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Rada méstské ¢asti Praha 13 dle ustanoveni zakona ¢. 131/2000 Sb., o hl. m.

Praze v platném znéni vydava tento:

ORGANIZACNI RAD

Uradu méstské ¢asti Praha 13

v uplném znéni s uc€innosti od 22.11.2022

oddil I.
Zakladni ustanoveni

Clanek 1
Zavaznost organizaéniho fadu UMC Praha 13

1. Tento Organizaéni ¥ad Utadu méstské &asti Praha 13 (dale jen OR) je zékladni
organiza¢ni normou Ufadu méstské casti Praha 13 (dale jen UMC). OR vcetné¢ dodatku
a zmén schvaluje Rada méstské ¢asti Praha 13 (dale jen RMC) na navrh tajemnika UMC
(dale jen tajemnik).

2. OR upravuje zasady ¢&innosti a fizeni UMC, délbu prace mezi jeho slozkami, jejich
vzajemné vztahy a vztahy k organizacim zaloZenym nebo zfizenym Zastupitelstvem
meéstske ¢asti Praha 13 (déle jen ZMC).

3. OR je zavazny pro viechny ufedniky a zaméstnance UMC a uvolnéné &leny ZMC.
Vedouci zaméstnanci jsou povinni s OR seznamit prokazatelné vSechny podiizené
ufedniky a zamé&stnance, ktefi odpovidaji za dodrZovani organiza¢ni struktury a za vykon
¢innosti stanovenych timto OR. Na zakladé tohoto OR se stanovi formou popisu pracovni
¢innosti pravomoci a odpovédnosti pro jednotlivé ufedniky a zaméstnance.

4. Poruseni OR se povazuje za vazné porueni pracovni kazné se viemi disledky z toho
vyplyvajicimi. Déle poruSenim OR je téZ poruSeni zak. ¢. 82/1998 Sb., o odpovédnosti
za Skodu zplisobenou pii vykonu vefejné moci rozhodnutim nebo nespravnym uiednim
postupem (§ 1, odst. 2, § 3, § 13, §§ 19 - 25).

Clanek 2
Nazev, sidlo a IC

mC

Nazev: Méstska Cast Praha 13 3

Svl'd|02 Sluneéni namésti 2580/13, Praha 5, PSC 158 00

IC: 00241687

Statutarni organ: starosta



ume

Nazev: Urad méstské ¢asti Praha 13 )
Sidlo: Sluneéni namésti 2580/13, Praha 5, PSC 158 00
Statutarni organ: tajemnik

Clanek 3

Pravni postaveni UMC Praha 13

I. UMC byl zfizen na zakladé zak. &. 367/1990 Sb., o obcich ve znéni pozdéjsich pravnich
predpisu a zak. ¢. 418/1990 Sb., o hl. m. Praze, ve znéni pozdéjSich pravnich predpisu
a znéni Statutd hl. m. Prahy.

2. UMC je spravnim organem méstské ¢asti Praha 13 (dale jen MC Praha 13).

3. Pravni subjektivitu a zpUsobilost vystupovat v pravnich vztazich ma MC Praha 13.

Clanek 4
Samostatna a prenesena plsobnost

1. OR dusledné& oddéluje vykon &innosti v samostatné plisobnosti (samosprava) a &innosti
v pusobnosti pfenesené (vykon statni spravy).

2. UMC v oblasti samostatné ptisobnosti plni tkoly, které mu uklada RMC nebo ZMC, v této
oblasti pusobi starosta MC Praha 13 (déle jen starosta), mistostarostové MC Praha 13
(dale jen mistostarostové) a v podminkach MC Praha 13 &lenové RMC (dale jen radni),
tajemnik, Ufednici a zaméstnanci UMC Praha 13 (déle jen Ufednici a zaméstnanci).

3. UMC v oblasti pfenesené plsobnosti vykonava statni spravu s vyjimkou véci, které patfi
do plsobnosti zvlastnich organll. V této oblasti plsobi starosta, tajemnik, Ufednici
a zameéstnanci.

4. Ukony spravniho organu v fizeni dle zak. &. 500/2004 Sb., spravni fad (§ 15), provadsji
Ufedni osoby opravnéné k tomu podle vnitinich pfedpisu spravniho organu — tj. tohoto
OR. Opravnénymi osobami jsou ufednici, ktefi vykonavaji &innosti v pfenesené
plsobnosti.



Oddithl.
Pisobnost ZMC, RMC a UMC Praha 13

Clanek 1
Zastupitelstvo MC Praha 13

ZMC je podle § 89 zak. &. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni vyhrazeno:

a) volit starostu, mistostarosty a dalsi ¢leny RMC a odvolavat je z funkce,

b) uréovat funkce, pro které budou &lenové ZMC uvolnéni,

c) stanovit vysi odmén neuvoln&nym é&lenim ZMC za mésic,

d) vyjadiovat se k navrhu izemné planovaci dokumentace hlavniho mésta Prahy,
e) vyjadiovat se k navrhu rozpoctu hlavniho mésta Prahy,

f) vyjadrovat se k navrhu strategie rozvoje hlavniho mésta Prahy,

g) schvalovat regulaéni plan pro uzemi MC Praha 13,

h) schvalovat strategii rozvoje MC Praha 13 v souladu se strategii rozvoje hlavniho mésta
Prahy,

i) schvalovat rozpodet a zavéreény ucet MC Praha 13,
j) zfizovat a rusit trvalé a dogasné penézni fondy MC Praha 13,

k) zakladat, zfizovat a rusit pravnické osoby a organizacni slozky jako zafizeni bez pravni
subjektivity a schvalovat jejich zakladatelské listiny, spoleCenské smlouvy, zakladaci
smlouvy, zakladaci listiny, stanovy a zfizovaci listiny a rozhodovat o Ggasti MC Praha 13
Vv jiz zaloZzenych nebo zfizenych pravnickych osobach,

) rozhodovat o spolupraci MC Praha 13 s jinymi méstskymi &astmi, jakoZ i Uzemnimi
samospravnymi celky a o formé této spoluprace,

m)rozhodovat o vyhlaseni mistniho referenda na tzemi MC Praha 13,
n) udélovat a odnimat estné ob&anstvi a ceny MC Praha 13,

0) rozhodovat o zruseni usneseni RMC, jehoZ vykon starosta MC Praha 13 pozastavil podle
§ 102 zak. €. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v plathém znéni,

p) stanovit pausaini ¢astku nahrady vydélku uslého v souvislosti s vykonem funkce podle
§ 52 odst. 5), rozhodovat o mimofadnych odménach podle § 57, o plnénich pro Cleny
ZMC podle § 58c a o poskytnuti nahrady za nevy&erpanou dovolenou uvolnénym &lentim
ZMC podle § 58e odst. 6,

q) stanovit pravidla pro poskytovani cestovnich nahrad &lenim ZMC Praha 13,

r) rozhodovat o penézitych plnénich poskytovanych fyzickym osobam, které nejsou Cleny
ZMC Praha 13, za vykon funkce Clent vybord ZMC Praha 13, komisi RMC Praha 13
a zvlastnich organt MC Praha 13,

s) vyslovovat souhlas se vznikem pracovnépravniho vztahu mezi MC Praha 13 a &lenem
ZMC Praha 13,



t) zfizovat a rusit vybory ZMC Praha 13, volit a odvolavat jejich &leny.

ZMC Praha 13 je vyhrazeno rozhodovat o téchto majetkopravnich Gkonech, pokud jsou

méstské ¢asti zakonem nebo Statutem svéreny:

a)

o uzavieni smlouvy o pfijeti a poskytnuti uvéru, zapQjcky o prevzeti dluhu, o pfevzeti
ruCitelského zavazku, o pfistoupeni k zavazku a smlouvy o sdruzeni organy MC Praha
13,

o poskytovani dotaci a navratnych finanénich vypomoci nad 50 000 K& v jednotlivém
pfipadé fyzickym nebo pravnickym osobam a uzavieni vefejnopravnich smluv o jejich
poskytnuti,

0 penézitych a nepenézitych vkladech organt méstské ¢asti do obchodnich spole¢nosti
a svazkd,

o majetkové Gdasti MC Praha 13 na podnikani jinych osob s vyjimkou pravnickych osob
zalozenych nebo zfizenych MC Praha 13,

o nabyti a pfevodu hmotnych nemovitych véci,

o darovani movitych véci v€etné penéz v celkové hodnoté vyssSi nez 50 000 K& ro¢né
jedné a téze osobé, s vyjimkou poskytovani jednorazovych socialnich vypomoci
ob&anim a s vyjimkou darovani ztracenych a opusténych zvifat fyzickym a pravnickym
osobam,

o bezUplatném postoupeni pohledavek MC Praha 13,

0 vzdani se prava, prominuti dluhu a uplatném postoupeni pohledavky vysSi nez
K¢ 100 000,- ,

o zastaveni nemovitych véci,
o zastaveni movitych véci nebo prav v hodnoté vyssi nez K& 100 000,-,
o dohodach o splatkach s lhltou splatnosti delSi nez 18 mésicd,

nabyti a pfevod prava stavby a smluvni zfizeni prava stavby k pozemku ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy,

zpenézeni hmotné nemovité véci ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nebo prava stavby
ve vefejné drazbé& a nabyti hmotné nemovité véci nebo prava stavby hlavnim méstem
Prahou v drazbé, ve vefejné soutézi o nejvhodnéjSi nabidku nebo jinym obdobnym
zpusobem; tuto pravomoc miize zastupitelstvo méstské Casti zcela nebo z&asti svéfit
radé méstské Casti nebo starostovi méstské casti.

ZMC nepfislusi vydavat obecné zavazné vyhlasky. V otazkach prenesené pusobnosti
rozhoduje ZMC jen stanovi-li tak zvlastni zakon.

ZMC zfizuje vzdy vybor finanéni a vybor kontrolni.

Clanek 2
Rada MC Praha 13

RMC je vykonnym organem obce v oblasti samostatné plsobnosti. Pfi vykonu

samostatné pusobnosti odpovida ZMC. RMC rozhoduje v oblasti pfenesené pusobnosti, jen
stanovi-li tak zvlastni zakon.



RMC podle § 94 zak. &. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni zejména:

a) zabezpeduje hospodareni MC Praha 13 podle schvaleného rozpoétu,
b) na navrh starosty jmenuje a odvolava interniho auditora,
c) na navrh tajemnika zfizuje a rusi odbory UMC a schvaluje OR,

d) na navrh tajemnika jmenuje a odvolava vedouci odborti UMC, jmenovani nebo odvolani
vedoucich odbort bez navrhu tajemnika je neplatné,

e) stanovi celkovy pocet Ufednikli a zaméstnancti MC Praha 13 zafazenych do UMC a do
zarizeni MC Praha 13 bez pravni subjektivity,

f) prohladuje nahradnika za lena ZMC na uprazdnény mandat,

g) projednava a fesi navrhy, pfipominky a podnéty pfedlozene ji Cleny ZMC a komisemi
RMC,

h) plni va& pravnickym osobam a zafizenim zfizenym nebo zalozenym ZMC Ukoly
zakladatele nebo zfizovatele podle zvlastnich pravnich pfedpist, nejsou-li vyhrazeny
ZMC,

i) provadi rozpoé&tova opatfeni v rozsahu stanoveném ZMC,

j) rozhoduje v ostatnich zaleZitostech patficich do samostatné pusobnosti svéfené MC
Praha 13, pokud nejsou zakonem vyhrazeny ZMC, nebo pokud si je ZMC nevyhradi,

k) zfizuje a zruSuje podle potieby jako své iniciativni a poradni organy komise RMC, které
jsou ze sveé ¢innosti odpovédny RMC. Jmenuje a odvolava z funkce jejich pfedsedy
a Cleny.

Stanoveni kompetenci uvolnénych &lenti RMC:

1. V pripadé, Ze je Clen ZMC zaroven uvoln&nym Clenem RMC, podili se na fizeni a
rozhodovani MC Praha 13 v rozsahu usneseni ZMC €. UZ 0006/2022 a ¢. UZ 0007/2022
véetné predkladani material prostfednictvim mistostarostl k projednani v RMC takto:

a) oblast kompetenci pro 6. ¢lena RMC Praha 13 pro volebni obdobi 2022 - 2026
digitalizace, dotac¢ni tituly a podpora bydleni.

Clanek 3
Pasobnost élent ZMC a neuvolnénych élend RMC

1. Clen ZMC se podili na Fizeni a rozhodovani MC Praha 13 jako &len ZMC v rozsahu &l. 1
Oddil Il OR.

2. V pfipadé, ze je clen ZMC zaroveri neuvolnénym clenem RMC, podili se na fizeni
a rozhodovani MC Praha 13 i v rozsahu ¢l. 2 Oddil Il OR.

3. Rozsah prav ¢&lend ZMC a RMC pfi vykonu jejich vefejné funkce upravuje zak.
¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni, a to v rozsahu, ktery je dan §§ 87, 88,
89, 94, 95 a 96.



Clanek 4
Vybory ZMC

1. ZMC zfizuje jako své poradni organy Finanéni vybor, Kontrolni vybor, Majetkovy vybor,
Vybor pro vychovu a vzdélavani, Vybor pro evropské fondy a informatiku, Vybor pro
Zivotni prostfedi, Socialni vybor, Vybor pro dopravu a bezpeénost a Vybor pro Agendu 21.

2. ZMC voli pfedsedu vyboru zfad &leni ZMC, ¢leny vyboru z fad &lend ZMC a obcanu
a tajemnika vyboru z fad Ufednikll a zaméstnanci UMC v souladu se zak. ¢. 131/2000
Sb., o hl. m Praze v platném znéni; pocet ¢lenl vyboru je vzdy lichy (nejméné péticlenny).

3. Jednani vyboru svolava a fidi jeho pfedseda, mistopfedseda nebo jimi povéfeny ¢&len
vyboru. Vybory se schazi podle potieby, nejméné vSak 4x rocné a jejich jednani upravuje
samostatny jednaci fad vybort ZMC.

s

Cleny finanéniho a kontrolniho vyboru nemohou byt starosta, mistostarostové, tajemnik

ani osoby zabezpeéujici rozpodtové a Gdetni prace na UMC.

o

Vybory plIni tukoly stanovené zakonem, jednacim fadem vyboru a ukoly, kterymi je poveri

ZMC, ze své ¢&innosti se vybory odpovidaji ZMC.

6. A Finanéni vybor ZMC:

a)

b)
c)

provadi kontrolu hospodareni s majetkem a financnimi prostredky
MC Praha 13,
plni dalsi Gkoly, kterymi jej povéfilo ZMC,

predseda vyboru predlozi v pfipade zjiSténi zavazné skutecnosti pfi aplikaci
Cinnosti stanovenych vbodé 6 A pism. a) a b) ¢l. 4 OR tuto zalezZitost
starostovi k dalSimu spole¢nému feSeni.

B. Kontrolni vybor ZMC:

a)
b)

kontroluje pIn&ni usneseni ZMC a RMC,

kontroluje dodrZovani pravnich predpist ostatnimi vybory a UMC na Useku
samostatné plsobnosti,
plni dalsi kontrolni Ukoly, kterymi jej povéii ZMC,

predseda vyboru predlozi v pfipadé zjisténi zavazné skutecnosti pfi aplikaci
¢innosti stanovenych v bodé 6 B pism. a), b) a c) ¢l. 4 OR tuto zaleZitost
starostovi k dalSimu spole¢nému feseni.

C. Majetkovy vybor ZMC:

a)
b)
c)
d)

navrhuje zpUsoby vyuzivani a nakladani s majetkem MC Praha 13,
kontroluje realizaci majetkopravnich ukonda,
pIni dal$i kontrolni ukoly, kterymi jej povéfi ZMC,

pfedseda vyboru predlozi v pfipadé zjiSténi zavazné skute€nosti pfi aplikaci
ginnosti stanovenych v bod& 6 C pism. a), b) a c¢) &l. 4 OR tuto zaleZitost
zastupci starosty odpovédnému za oblast majetku a oblast kulturni,
télovychovné a spolkové Cinnosti, k dalSimu spoleénému feSeni.

D. Vybor pro vychovu a vzdélavani ZMC:

a)

b)

predklada naméty pro integraci nezletilych cizincl v matefskych Skolach (dale
jen MS) a zakladnich Skolach (dale jen ZS),

monitoruje strukturu zajmovych a vzdélavacich €innosti pro déti a dospélé,
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e)

f)
g)

v ramci moznosti zadosti danych pravidly grantového Fizeni podporuje rozvoj
aktivit uvedenych v bodé b),

zkouma moznosti podpory prace matefskych center, MS a ZS, Domu déti
a mladeze Stodulky a Stfediska socialnich sluzeb Lukas,

kazdoro&né projedna Vyroéni zpravu o ginnosti $kol a $kolskych zafizeni v MC
Praha 13,

projednava pfipominky a naméty ze skolskych rad,

spolupracuje s Vyborem pro Agendu 21 v oblasti vychovy a vzdélavani.

E. Vybor pro evropské fondy a informatiku ZMC:

a)

f)

g)

je organem ZMC v oblasti fondi EU, narodnich dotaénich programd, fondd
Svycarsko-&eské spoluprace, Norskych fondd a dotaci a grant(i Magistratu hl.
m. Prahy (dale jen MHMP) a mozného vyuziti finannich prostfedkl z téchto
program, fondu a grantd,

podili se na tvorb& a formulovani zajmt MC ve vztahu k moznym dotacnim
programim EU, narodnim dotaénim programim, fondim Svycarsko-Ceské
spoluprace, Norskym fondim a dotacim a grantim MHMP,

analyzuje a zprostfedkovava informace pro ZMC o moznostech &erpani
finanCnich prostfedkd z fondu Evropské unie, narodnich dotacnich programa,
fondl Svycarsko-Ceské spoluprace, Norskych fondt a grantd MHMP,

na pracovni Urovni projednava a schvaluje jednotlivé projekty z dotacnich
programi  EU narodnich dotacnich programt, fondu Svycarsko-Ceske
spoluprace, Norskych fondli a grantl MHMP, realizovatelné na MC,

koordinuje predkladani projektd a sleduje zejména jejich navaznost,
vyuzitelnost a efektivitu,

sleduje informace o stavu a zplUsobu zpracovani projektd EU, narodnich
dotagnich program(, fondG Svycarsko-Geské spoluprace, Norskych fond(
agrantt MHMP, podminkach c¢&erpani finannich prostfedkd, terminech
registraci u pfislusnych organd a terminech podavani zadosti a vyhodnocuje
realizované projekty,

je poradnim organem ZMC v oblasti informatiky, na pracovni Urovni
projednava jednotlivé projekty v oblasti IT, navrhuje feSeni v oblasti IT.

F. Vybor pro Zivotni prostiedi ZMC:

a)
b)

navrhuje a kontroluje ochranu zivotniho prostfedi a zelené,

kontroluje Cistotu a Gdrzbu vefejnych prostranstvi na MC Praha 13 véetng
odpadového hospodarstvi prostfednictvim odboru zivotniho prostiedi,

podporuje pripravu uzemné planovaci dokumentace a projednavanych zmeén
EIA/SEA probihajici na uzemi MC Praha 13 &i pfilehlych méstskych ¢astech,

podporuje pfipravu rozpoctu odboru zivotniho prostfedi, kontroluje plnéni
rozpoctové kapitoly, tykajici se odboru zivotniho prostredi,

podporuje a kontroluje environmentalni vychovu, vzdélavani a osvétu na MC
Praha 13,
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f)

projednava FeSeni podnétd od obcanu tykajici se samospravy v oblasti
zivotniho prostfedi MC Praha 13.

G. Socialni vybor ZMC:

a)
b)

planuje a navrhuje rozvoj socialnich sluzeb pro obéany MC Praha 13,
koordinuje €innosti Stfediska socialnich sluzeb Prahy 13,

pfipravuje grantové programy a projekty a zabyva se poskytovanim finanénich
prostfedkl v socialni oblasti,

zabyva se rozvojem oblasti socialni prevence a jeho programd,
zaméfuje se na integraci cizinc,
zabyva se protidrogovou politikou obce,

zabyva se rozvojem socialné aktivizacnich programl pro seniory véetné
podpory klubové ¢€innosti seniord,

fesi problematiku socialniho bydleni.

H. Vybor pro dopravu a bezpeénost ZMC:

a)

b)

vyjadfuje se ke zpracovanym studiim Uzemnich planud z hlediska komunikacni
sité a dalSich otazek spojenych s dopravou,

dava stanovisko k navrhim ob&and MC Praha 13 a ke zpracovanym zamé&rdm
a studiim tykajicim se dopravy v pohybu i dopravy v klidu v MC Praha 13, jako
napf. svételna signalizace, cyklistické stezky, parkovaci zélivy, parkovani a
garazovani a dalSi bezpec€nostni opatfeni v doprave,

uplatiiuje iniciativni navrhy pfi zpracovavani rozpo&tu MC Praha 13,
v ndvaznosti na schvaleny rozpolet posuzuje nutnost zafazeni oprav
a rekonstrukce mistnich komunikaci do ro¢nich pland,

vyuziva poznatkd z kontrolni €innosti a prosazuje navrhy na zlepSeni systému
dopravy a bezpec&nosti silniéniho provozu,

sleduje vyvoj negativnich jevl na useku dopravy a prosazuje realizaci namétu
k jejich zlepSeni, pfipadné k jejich odstranéni,

vyjadfuje se k pfipravé jizdnich fadd MHD, navrhuje zlepSeni kultury
cestovani a dalSich sluZeb spojenych s cestovanim,

sleduje stav a dava podnéty pro zabezpeceni potfeb obyvatelstva, pokud jde
o zlepSovani a rozS8ifovani sluZeb silniéni dopravy,

vyjadiuje se k &ginnostem uskute&fovanych ve spolupraci s Policii CR, jakoZto
hlavnim bezpecnostnim subjektem, zaloZzenych na obecné zavaznych
pravnich pfredpisech, v€etné ucelného vyuzivani opravnéni k ukladani ukoll
Policii CR,

vyjadfuje se Kk zajiStovani mistnich zalezitosti vefejného pofadku
prostfednictvim méstem fizené Méstské policie hl. m. Prahy a cestou jeji
spoluprace s Policii CR, zaloZené na jiz zmin&nych pravnich pfedpisech i na
dohodé uzaviené mezi MC Praha 13 a Méstskou policii hl. m. Prahy,

vyjadfuje se k otdzkam spojenych s pfenesenou pusobnosti statni spravy,
uskute€riovanou prostfednictvim organd meésta, povéfenych jejich vykonem
a v jejim ramci provadéné represe a preventivnich opatfeni, zaméfrenych proti
narusovani poradku a privodnim jevim kriminality,
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k)

projednava dal$i organizaéni, legislativni, hospodarské ¢&i jiné aktivity MC
Praha 13, sméfujici k plnéni ukolu a cill jeji bezpe&nostni politiky.

l. Vybor pro Agendu 21:

koordinuje propojovani aktivit, spolupraci, iniciuje a koordinuje zapojovani
dalSich subjektl, Skoleni cilovych skupin a praci na planech rozvoje,

koordinuje pfipravu, respektive aktualizaci Strategie udrzitelného rozvoje MC
Praha 13 a podili se na pfipravé a aktualizaci dilCich strategii, pland a politik,

koordinuje pfipravu Akéniho planu a jeho aktualizaci,

navrhuje, sleduje a analyzuje ukazatele udrzitelnosti jednotlivych akci v ramci
Akéniho planu,

iniciuje, koordinuje, sleduje a analyzuje rozvijeni partnerstvi na mistni trovni,
koordinuje metody fizeni kvality a dalSi metody systému mistni Agendy 21,

iniciuje a koordinuje zapojeni vefejnosti do diléich zaméra rozvoje MC Praha
13.

Clanek 5
Urad méstské ¢asti Praha 13

1. UMC tvori stgrog;ta, mistostarostové, tajemnik a ufednici a zaméstnanci MC Praha 13
zarazeni do UMC.

2. V oblasti samostatné pusobnosti plni UMC ukoly ulozené RMC a ZMC, starostou,

mistostarosty a zeijména:

a)

pIni ukoly, které mu uloZila RMC pfi ptipravé podkladd pro jednani ZMC
a RMC a pfi zabezpec€ovani plnéni jejich usneseni,

usmérnuje po odborné strance rozpocCtové a prispévkové organizace, které
MC Praha 13 zfidila nebo zalozZila, pokud zvlastni pfedpisy nestanovi jinak,

pomaha vyborim ZMC a komisim RMC v jejich &innosti,

soustfeduje vykon vS8ech samospravnych &innosti do odboru, pfFip. dalSich
samostatnych uGtvard (pokud jsou zfizeny), které podléhaji (resp. jeho
zaméstnanci) po pracovnépravni strance tajemnikovi § 103 a § 81 odst. 5
pism. e) zak. €. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni. Jejich ¢innost
je ve smyslu samostatné pusobnosti (viz. Oddil Il., &l. 8 OR) Fizena starostou,
pFislusnymi mistostarosty, pfipadné dal$imi uvolnénymi &leny ZMC, pokud
tento OR nestanovi jinak.

3. V oblasti prenesené ptisobnosti vykonava UMC v Gzemnim obvodu méstskych ¢asti

Praha 13 a Praha-Reporyje:

a)

statni spravu v rozsahu, ve kterém je citovanym zak. o hl. m. Praze v platném
znéni, svéfena méstskym Castem s vyjimkou véci, které patfi do pusobnosti
RMC, komisi RMC, vybort ZMC nebo zvlastnich organd,

statni spravu pfenesenou na méstské ¢asti Statutem hl. m. Prahy,
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1.

c)

Starosta:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

g)
h)

i)
)
k)

1)
m)

n)
0)

P)

q)

veSkery vykon statni spravy, ktery je soustfedén do odbor(, je koordinovan
tajemnikem.

Clanek 6
Ridici kompetence starosty MC Praha 13

je z vykonu své funkce odpovédny ZMC,
zastupuje MC Praha 13 navenek,

po pFfedchozim souhlasu feditele MHMP jmenuje a odvolava tajemnika
a stanovi podle zvlastnich pravnich pfedpisu jeho plat, odvolani tajemnika bez
pfedchoziho souhlasu feditele MHMP je neplatné,

pfedklada RMC navrh na jmenovani a navrh na odvolani interniho auditora,
uklada ukoly tajemnikovi,

vydava vnitfni predpisy k zajisténi &innosti UMC a jeho zaméstnancid formou
smérnic starosty,

odpovida za véasné objednani pfezkoumani hospodareni MC Praha 13,

zabezpecuje plnéni Ukoll obrany, ukolu spojenych s mobilizacnimi pfipravami
statu a civilni ochrany na uzemi MC Praha 13,

je opravnén pfi zabezpecovani mistnich zalezitosti vefejneho poradku MC
Praha 13 pozadat o soucinnost Policii CR nebo Méstskou policii hl. m. Prahy,

podepisuje dohody a smlouvy, v nichz je MC Praha 13 jednou ze smluvnich
stran,

ma pravo pouzivat zavésny znak pfi vyznamnych pfileZitostech a obCanskych
obradech,

odpovida za koordinaci ginnosti MC Praha 13 s ostatnimi méstskymi &astmi,
odpovida za koordinaci &innosti MC Praha 13 s organy hl. m. Prahy,

svolava a fidi zasedani ZMC a podepisuje jeho usneseni spolu s uréenymi
ovéfovateli, informuje ob&any o misté, dobé a navrzeném pofradu zasedani,

svolava a Fidi jednani RMC a podepisuje spoleéné s povéfenym &lenem RMC
jeji usneseni,

miize pozastavit vykon usneseni RMC v otazkach samostatné pisobnosti ma-
li za to, ze je nespravné; vec pak predlozi k rozhodnuti nejblizSimu zasedani
ZMC,

po dobu mezi zasedanimi RMC a mezi zasedanimi ZMC pini v3echny
povinnosti, které mu byly RMC a ZMC ulozZeny,

zajistuje plnéni ukold RMC jako zakladatele a zfizovatele vUcCi pravnickym
osobam a zafizenim zalozenym nebo zfizenym ZMC dle zvlastnich pfedpisu,

plni ukoly vyplyvajici z platnych pravnich pfedpist na Useku voleb.
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2. Starosta ve vztahu k UMC:

a) uklada ukoly tajemnikovi, pFip. i vedoucim odbor( ve vécech samostatné, pfip.
i pfenesené plsobnosti obce, kontroluje a hodnoti jejich pIinéni,
b) schvaluje a pribézné hodnoti €innosti tajemnika,

c) prostiednictvim tajemnika a mistostarostld vydava pfikazy k zajisténi ukoll
vyplyvajicich ze zasedani ZMC a RMC,

d) spolupracuje s tajemnikem pfi fedeni personalnich otazek,

e) udé&luje piné moci k zastupovani MC Praha 13 pfed organy soudd a dal$ich
statnich organu, pokud svym rozhodnutim toto opravnéni nesvéri tajemnikovi.

Clanek 7
Ridici kompetence mistostarostd MC Praha 13

|. Mistostarostové navenek:

a) zastupuji starostu v dobé jeho nepfitomnosti na zakladé jeho povéreni,
b) podileji se na vykonu funkce starosty vzdy ve vymezené plsobnosti,

c) v oboru své pusobnosti ptedkladaji materialy k projednani RMC a ZMC,
d) plni tkoly jim ulozené RMC a ZMC.

2. Mistostarostové ve vztahu k UMC:

a) ve spolupraci s tajemnikem koncepéné a metodicky Fidi odbory podle vécného
vymezeni své ¢innosti.

Clanek 8
Pasobnost uvolnénych élenti ZMC v oblasti samospravy
Starosta MC Praha 13

1. Formuluje a konceptné usmérnuje ekonomicky, hospodaisky, socialni, kulturni
a strategicky rozvoj MC Praha 13. Formuluje a koordinuje ve spolupraci s mistostarosty
a dle pozadavkt RMC a ZMC jednotnou hospodaiskou politiku v souladu s pottebami MC
Praha 13. Dale koncep¢né Fidi oblast:

a) strategického rozvoje obce, tj. Uzemniho planu — ve spolupraci s mistostarostou pro
Uzemni rozvoj obce, zahajovani staveb vyznamného rozsahu z hlediska jejich
finan¢niho zajisténi s pfihlédnutim k naplfiovani koncepénich zamérd hospodarského
a prostorového rozvoje MC Praha 13,

b) finantni a investi¢ni politiky, tj. zejména kontakt s MHMP, bankovnimi ustavy,
pojistovnami a spofitelnami pfi realizaci finan¢nich projektd a finanéniho hospodareni
MC Praha 13, rozsahlé investiéni zaméry a otazky spojené s tvorbou investi¢nich
zdroju, pfipravy realizace kapitalovych vydaji ve stfednédobém €asovém horizontu,
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10.

11.

c) jednotného legislativné-pravniho postupu pfi feSeni vSech smluvnich vztahl mezi
MC Praha 13 a pfislusnymi pravnimi subjekty,

d) kontrolni &innosti provadéné v ramci odboru kontroly UMC a Gtvaru interniho auditu,
e) vystavby,
f)  socialni.

. Zodpovida za tvorbu, sestavovani a plnéni (vyuétovani) rozpoétu MC Praha 13 v b&zném

roce a za koncepci tvorby piijmi a vydaju rozpoctového vyhledu ve stfednédobém
C¢asovém horizontu. Pfedklada ¢tvrtletné rozbory hospodareni MC Praha 13, zodpovida za
Upravy a zmény rozpoctu v bézném roce.

Zodpovida za metodické fizeni v oblasti ekonomiky a ucetnictvi MC Praha 13, vSech
organizaci zfizenych MC Praha 13 a spravcovskych firem.

Iv:{l'gl’ a koordinuje kontrolni ¢innost v oblasti ekonomiky a Ucetnictvi organizaci zfizenych
MC Praha 13 a spravcovskych firem.

Usmérfiuje u prispévkovych organizaci zfizenych MC Praha 13 po ekonomické strance
zabezpedeni a kontrolu ukold a &innosti souvisejicich s plnénim rozpoctu.

Zodpovida za koordinaci €innosti v oblasti socialni, za rozvoj sité socialnich a navaznych
sluzeb, oblast pé&e o rodinu a déti, oblast socialni pé€e s vyuZitim spoluprace nestatnich
organizaci, oblast péce o zdravotné postizené obCany, seniory a osoby nesvépravneg, za
problematiku narodnostnich menSin a integraci cizincli, za protidrogovou prevenci a
prevenci kriminality.

Ridi a zodpovida za pfipravu, realizaci a koordinaci &innosti p¥i zapojovani MC Praha 13
do projektu z evropskych fondu.

Koordinuje ¢innost vnéjSich ekonomickych auditd probihajicich v oblasti ekonomiky
a ucetnictvi MC Praha 13.

Ve spolupraci s mistostarostou, odpovidajicim za hospodafeni s obecnim majetkem, se
spolupodili na feSeni majetkovych narokl fyzickych a pravnickych osob v souvislosti
s dfive realizovanou investiéni vystavbou na Gzemi MC Prahy 13, kde investorem byla
MC Praha 13, resp. hl. m. Praha.

Zodpovida za pfipravu, pribéh, vyhodnoceni a naslednou kontrolu vefejnych zakazek
vyhlagovanych MC Praha 13, zejména s garanci dodrzovani zakona &. 134/2016 Sb.,
o zadavani vefejnych zakazek ve znéni pozdéjSich pravnich predpisi a dle zakona
€. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni pro odbory kompetenéné spadajici do
jeho plasobnosti.

Je povéien podpisem dolozky ve smyslu § 43 zakona ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze
v plathém znéni.

GESCE: za ¢innost odboru — kancelar starosty, odboru ekonomického, odboru socialni péce,
odboru legislativné-pravniho, odboru kontroly, utvaru interniho auditu, odboru stavebniho,
fidi a kontroluje pfispévkové organizace po ekonomické strance.

1.
2.

Mistostarosta MC Praha 13
- odpovédny za oblast Skolstvi a zivotniho prostredi —

Zodpovida za oblast Skolstvi a Zivotniho prostfedi.

Zodpovida za pfipravu, priabéh, vyhodnoceni a naslednou kontrolu vefejnych zakazek
vyhlaSovanych MC Praha 13, zejména s garanci dodrzovani zédkona ¢. 134/2016 Sb.,
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o zadavani vefejnych zakazek ve znéni pozdéjSich pravnich prfedpist a dle zakona
€. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni pro odbory kompetenéné spadajici do
jeho pusobnosti.

3. Je povéfen podpisem doloZky ve smyslu § 43 zdkona &. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze
v platném znéni.

GESCE: za ¢innost odboru 3kolstvi a odboru Zivotniho prostfedi.

Mistostarosta MC Praha 13

- odpovédny za oblast bytové politiky, hospodarské spravy,
spravcovské firmy a oblast dopravy-

1. Zodpovida za oblast dopravy.

2. Zodpovida za koncepci bytové politiky, vyuzivani bytového a nebytového fondu vcetné
vymahani pohledavek ve spolupraci se starostou.

3. Zajistuje agendu pfijmove &asti rozpoctu spravcovskych firem (dale jen SF) bytového a
nebytového fondu (v€. pfipadného vymahani pohledavek) véetné plnéni ve vazbé na
pfijmovou ¢ast v béZzném roce.

4. Zodpovida za &innost SF bytového a nebytového fondu MC Praha 13. Zodpovida za
tvorbu nakladové casti rozpoltl SF. Koordinuje ve spolupraci se starostou cerpani
schvalenych rozpoctli SF, planovani oprav a udrzby bytového a nebytového fondu,
realizaci oprav a udrzby bytového a nebytového fondu, nakladani s disponibilnimi
finanénimi prostfedky. Navrhuje RMC vyuZivani finanénich prostfedkd plynoucich
z vedlej$i hospodarské ginnosti (dale jen VHC) MC Praha 13 z hospodareni SF (tvorby a
Cerpani odpovidajicich fondl) ve spolupraci se starostou, spole¢né se podili na zadavani
vefejnych zakazek dle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek ve znéni
pozdéjSich pravnich pfedpisu. V Investi¢ni oblasti koordinuje investi¢ni ¢innost ve SF.

5. Zodpovida za problematiku tykajici se probé&hlého prodeje bytového fondu vcetné
privatizace, a to feSeni bytovych zalezitosti (zejména FfeSeni Dohod o pfikazani najemce
v€etné obsazovani uvolnénych bytl v objektech, které byly privatizovany).

6. Zodpovida za pfipravu, prabéh, vyhodnoceni a naslednou kontrolu vefejnych zakazek
vyhlasovanych MC Praha 13, zejména s garanci dodrZovani zakona &. 134/2016 Sb.,
o zadavani vefejnych zakazek ve znéni pozdéjSich pravnich predpisi a dle zakona
€. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni pro odbory kompetenéné spadajici do
jeho plasobnosti.

7. Je povéien podpisem dolozky ve smyslu § 43 zdkona &. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze
v platném znéni.

GESCE: za c¢innost odboru dopravy, v oblasti SF a v oblasti bytové za €innost odboru
majetkového, bytového a investicniho a odboru hospodarské spravy.
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Mistostarosta MC Praha 13

- odpovédny za oblast majetku, investic a za oblast kulturni,
télovychovné a spolkové €innosti —

1. Ridi a koordinuje oblast spravy obecniho majetku.
2. Zodpovida za oblast spravy majetku MC Prahy 13 se zaméfenim na:
a) evidenci a inventarizaci majetku MC Prahy 13,

b) efektivni spravu majetku ve vlastnictvi méstské c¢asti, jeho nabyvani a pozbyvani,
pfipravu verejnych fizeni na odprodej ¢i pronajem majetku,

c) pInéni ukold vyplyvajicich pro MC Praha 13 (resp. hl. m. Prahu) z tzv. restituénich
zakonu ve vztahu k opravnénym fyzickym a pravnickym osobam uplatfiujicich sve
naroky na uzemi MC Prahy 13,

d) zodpovida za problematiku souvisejici s probéhlym a probihajicim prodejem
bytového fondu vyjma feSeni bytovych zaleZitosti (zejména FfeSeni Dohod o pfikazani
najemce véetné obsazovani uvolnénych bytl v objektech, které byly privatizovany).

3. Zodpovida za koordinaci kultury, spolkovych Cinnosti a télovychovy.

4. Zodpovida za jednotnou a komplexné pojatou investiéni politiku za véechna odvétvi MC
Praha 13 z hlediska koncepce, pfipravy a realizace vystavby konkrétnich akci.

5. Usmérfiuje u neziskovych organizaci zfizenych MC Praha 13 po vécné strance
zabezpeceni a kontrolu ukolu a €innosti souvisejicich:
a) s pfedmétem a naplhovanim zfizovaci listiny,

b) s plnénim jednotlivych usneseni RMC a ZMC tykajici se konkrétni neziskové
organizace,

c) s pInénim obecné zavaznych vyhlaSek v dané oblasti.

6. Zodpovida za pfipravu, prabéh, vyhodnoceni a naslednou kontrolu vefejnych zakazek
vyhlaSovanych MC Praha 13, zejména s garanci dodrzovani zékona &. 134/2016 Sb.,
o zadavani vefejnych zakazek ve znéni pozdéjSich pravnich predpisi a dle zakona
€. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni pro odbory kompeten¢né spadajici do
jeho plasobnosti.

7. Je povéien podpisem dolozky ve smyslu § 43 zdkona &. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze
v platném znéni.

GESCE: v oblasti majetku a oblasti investic za ¢innost odboru majetkového, bytového a
investicniho a v oblasti kulturni, télovychovné a spolkové ¢innosti.

Mistostarosta MC Praha 13
-odpovédny za oblast uzemniho rozvoje a informatiky-

1. Ridi a koordinuje oblast tzemniho rozvoje a informatiky.

2. Zodpovida za pfipravu, pribéh, vyhodnoceni a naslednou kontrolu vefejnych zakazek
vyhlagovanych MC Praha 13, zejména s garanci dodrzovani zakona &. 134/2016 Sb.,
o zadavani vefejnych zakazek ve znéni pozdéjSich pravnich pfedpisi a dle zakona
€. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni pro odbory kompetentné spadajici do
jeho plasobnosti.
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3. Je povéien podpisem dolozky ve smyslu § 43 zakona &. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze
v platném znéni.

GESCE: v oblasti uzemniho rozvoje za €innosti oddéleni povolovani a umistovani staveb
v odboru stavebnim a v oblasti informatiky za ¢innost odboru informatiky.

Clanek 9
Porada vedeni MC Praha 13

1. Starosta, mistostarostové a tajemnik se pravidelné schazeji na poradé vedeni MC
Praha 13, kde pro zaji$téni komplexniho rozvoje MC Praha 13 (v oblasti hospodafského
a uzemniho rozvoje, finan¢ni a investiéni politiky, socialniho rozvoje, nakladani
s majetkem MC Praha 13 a jednotného legislativné-pravniho pfistupu pro vSechny
hospodarské causy) je/jsou:

a) koordinovana Ccinnost starosty a mistostarostd zejména v oblasti hospodafské
a uzemni koncepce MC Praha 13,

b) pfijimano jednotné stanovisko ke konkrétnim otazkam,

c) rozhodovano o jednotlivych Ukolech starosty, mistostarosti a tajemnika,

d) pfipravovan porad jednani RMC, konzultovany jednotlivé materialy do RMC,
e) konzultovany materialy pro zasedani ZMC,

f) prostfednictvim tajemnika koordinovana €innost odbor( tak, aby umoziovala zajisténi
¢innosti starosty, mistostarostd, RMC a &lent ZMC,

g) prostrednictvim tajemnika koordinovan vykon statni spravy.

2. Na poradu vedeni MC Praha 13 jsou dale zvani dal$i dfednici a zaméstnanci UMC
na zakladé rozhodnuti starosty, a to pravidelné nebo ad hoc.
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Oddil Ill.
Organizace UMC Praha 13

Clanek 1
Organizaéni struktura UMC Praha 13

Tento OR upravuje organizaéni strukturu UMC, Ukoly, postaveni a ptisobnost:

a) tajemnika (vedouci/ho ufadu),
b) vedoucich odboru (vedoucich Gfedniku),
c) vedoucich oddéleni (vedoucich urednik(),

d) ostatnich ufednikl a zaméstnancu.

Clanek 2
Ridici kompetence a pisobnost tajemnika UMC Praha 13

1. Tajemnik z titulu své funkce:

a) odpovida za koncepci a organizaci UMC z hlediska pracovnépravniho a za oblast
pfenesené pusobnosti. Organizaci €innosti ve vécech samostatné plsobnosti provadi
na zakladé rozhodnuti organtt MC Praha 13. Ridi &innost a koordinuje vykon statni
spravy v pfenesené pusobnosti u odbor(l zivhostenského, odboru ob&ansko-spravniho
a odboru osobnich dokladi a evidence obyvatel piné a dale Fidi odbor kancelar
tajemnika,

b) pIni funkci statutarniho organu zameéstnavatele podle zvlastnich pfedpisl, uzavira,
meéni a rozvazuje pracovnépravni poméry zameéstnancu,

c) jmenuje po projednani v RMC svého zastupce pro zastupovani v dob& své
nepfitomnosti,

d) stanovi podle zvlastnich pravnich predpist platy vSem ufednikim a zaméstnancim
MC Praha 13 zafazenym do UMC,

e) rozhoduje po projednani v RMC o vnitni organizaci odbord a naplni jejich éinnosti,

f) zabezpeduje prostfednictvim UFednikd a zaméstnancii plnéni usneseni RMC a ZMC,

g) Fidi a kontroluje €innost ufednik( a zaméstnancu,

h) navrhuje RMC celkovy poé&et Ufednik(i a zaméstnancl a organizadéni strukturu UMC,

i) svolava porady vedoucich odborl a stanovi jim ukoly,

j) rozhoduje o podjatosti vedoucich odborll ve spravnim fizeni a &ini potfebna opatfeni
k zajisténi dalSiho fizeni,

k) urCuje Ufedniky a zaméstnance pro zabezpecovani odbornych a administrativnich
¢innosti komisi RMC,

[) FeSi kompetenéni spory mezi odbory, které plisobi v oblasti pfenesené pusobnosti,
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m)¥eSi po projednani se zastupci starosty podle jejich vymezené plsobnosti kompetenéni
spory mezi odbory, které plsobi v oblasti samostatné plsobnosti,

n) vydava vnittni pfedpisy k zajisténi ginnosti UMC a jeho zaméstnanc(i formou nafizeni
tajemnika,

0) zmocfiuje pro jednotlivé pripady Gfedniky a zaméstnance ktomu, aby UMC
zastupovali; pfitom jim vymezi obsah jejich opravnéni,

p) pfijima statoob&anskeé sliby.
. Tajemnik se zugastriuje jednani ZMC a jednani RMC s hlasem poradnim.

. Tajemnik je ze své &innosti odpovédny starostovi a RMC za pInéni tikoli ulozenych UMC
v oblasti samostatné a prenesené pusobnosti MC Praha 13.

Clanek 3
Odbory UMC Praha 13
. Odbory jsou zfizené RMC dle § 94 odst. 2 pism. b) zak. . 131/2000 Sb., o hl. m. Praze
v platném znéni, zejména pro Cinnosti odborné (odvétvové), kontrolni, metodické, poradni
a organizaéni.

. RMC jmenuje a odvolava vedouci odbor( na navrh tajemnika.

. 'V Cele odboru je vedouci odboru, ktery je pracovnépravné podfizen tajemnikovi. Vedouci
odboru fidi ¢innost svych utvaru.

. Odbory se mohou clenit na oddéleni, vedouci oddéleni jmenuje a odvolava tajemnik
UMC.

. Oddéleni jsou organizacni utvary vytvorené k Fizeni jednotlivych odbornych innosti, popf.
soubort ¢innosti.

. Postaveni a plsobnost, hlavni napIné Cinnosti a organiza¢ni schéma jednotlivych odboru
a utvaru stanovuje Oddil IV. tohoto OR.

. Odbory se ve své pusobnosti pfi zpracovani osobnich udaju fyzickych osob fidi obecnym
nafizenim na ochranu osobnich udaji (GDPR).

. Clenéni systemizovanych mist ve vnitfnich organizacnich strukturach jsou stanoveny
organizacnim schématem (viz. Oddil V. tohoto OR).
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lanek 4

Organizaéni élenéni UMC Praha 13

UMC se &leni do nasledujicich odbor:

DOP 0901 odbor dopravy
EKO 0401 odbor ekonomicky
OHS 0601 odbor hospodarské spravy
INF 1501 odbor informatiky
OKS 0101 odbor-kancelaF starosty
OKT 0301 odbor-kancelar tajemnika
OKR 1801 odbor kontroly
OLP 0302 odbor legislativné-pravni
MBAI 1601 odbor majetkovy, bytovy a investicni
00s 1401 odbor ob&ansko-spravni
OODEO 1201 odbor osobnich doklad( a evidence obyvatel
OSP 1001 odbor socialni péce
STAV 1101 odbor stavebni
0S 0801 odbor $kolstvi
ZIV 0701 odbor Zivnostensky
OZP 1301 odbor zZivotniho prostredi
UIA 2001 utvar interniho auditu
Clanek 5

Postaveni vedoucich odboru,
oddéleni, ufednik(i a zaméstnanca MC zafazenych do UMC Praha 13

1. Vedouci odboru a oddéleni (vedouci ufednik):

a) Fidi &innost odboru a odpovida za ni v samostatné pusobnosti RMC a tajemnikovi,
v pfenesené pusobnosti tajemnikovi,

b) ve své pusobnosti se Fidi zak. ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné sprave
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c) odpovida RMC a tajemnikovi za pInéni Gkold ulozenych RMC, pfitom ma povinnost
informovat je o nesplnénych nebo ohrozenych ukolech,

d) po projednani s tajemnikem urCi svého zastupce pro zastupovani v dobé své
nepritomnosti,

e) v rozsahu své plUsobnosti stanovuje konkrétni Ukoly a pfijima opatteni k jejich pInéni,

f) vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost podfizenych uUfednikl a zaméstnancl
a stanovi je v popisech pracovni €innosti,

g) kontroluje dodrzovani pravnich predpisii v oboru své pusobnosti, v€asnost a kvalitu
plnéni kol podfizenymi ufedniky a zaméstnanci, provadi rozborovou ¢innost,

h) v rozsahu stanoveném popisem pracovni ¢innosti a zavaznymi pravnimi predpisy
(pracovni fad, pfikazy a nafizeni tajemnika) zastupuje UMC,

i) odpovida za Gcelné rozmisténi, kvalifikaci a vybér urfednik( a zaméstnancu v odboru,

j) navrhuje osobni priplatky, zvlastni pfiplatky, pfiplatky za vedeni a mimofadné odmény
podfizenym ufednikiim a zaméstnancum,

k) vyhodnocuje zku$ebni dobu, navrhuje disciplinarni postih, pfip. rozvazani pracovniho
pomeéru,

[) odpovidd za uzavieni dohod o hmotné odpovédnosti k majetku svérfenému
k vyuctovani,

m) Gcastni se jednani ZMC a na vyzvani se ugastni i jednani RMC,

n) na vyzvani se Géastni jednani komisi RMC a vyborti ZMC, pfip. zajisti G¢ast UFednika
nebo zaméstnance odboru na tomto jednani,

0) odpovida na dotazy a interpelace &lent ZMC,

p) odpovida za finanéni prostiedky svérené jeho odboru,

q) pfipravuje materialy pfedkladané RMC a ZMC, odpovida za jejich obsah a formu,

r) na vyzadani predsedi komisi RMC a vybort ZMC pfipravuje potfebné materialy pro
¢innost komisi a vyboru,

S) zaijistuje dle potfeby koordinaéni ¢innost odboru s ¢innostmi ostatnich odbord,

t) odpovida za spravnost aplikace zak. ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek

ve znéni pozdéjSich pravnich predpisl, v€etné pfislusné dokumentace a archivace,
pokud tato €innost spada do obsahové napiné odboru,

u) odpovida za dodrzovani Obecného nafizeni na ochranu osobnich Udaju (GDPR)
v ramci svého odboru

v) odpovida za formalni i v8cnou spravnost informaci vydavanych UMC Praha 13
prostfednictvim oficialnich komunikacnich kanall, a to dle kompetenci jim vedeného
odboru, uvedenych v organiza&nim fadu.

. Za vedouci zaméstnance v ramci odboru se dale povazuji vedouci oddéleni i vedouci
samostatnych utvar( (kancelafi), pokud jsou zfizeny.

. Vedouci zaméstnanci ve smyslu &l. 5, bodu 2. OR Fidi praci svych pracovist a odpovidaji
za ni vedoucimu odboru.

. Urednik a zaméstnanec:

a) vymezeni prav a povinnosti uUfednika a zaméstnance vyplyvaji zejména ze zak.
€. 262/2006 Sb., zakonik prace a zak. ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich
samospravnych celkl, obecné zavaznych pravnich predpisl, z funkéniho zarazeni

22



a popisu pracovni ¢innosti a jsou upravovany zejména nafizenimi tajemnika,
vedouciho odboru a jeho bezprostfedné nadfizeného vedouciho; dale ufednik
a zaméstnanec postupuje podle vSech vydanych organizaCnich norem upravujicich
ginnost UMC,

b) pro zajisténi fadného a plynulého chodu UMC a vyfizovani bé&znych zaleZitosti
v odborech jsou povinni vedouci zaméstnanci zajistit zastupovani jednotlivych
Urednik(l a zaméstnancl v dobé jejich nepfitomnosti,

c) kazdy ufednik a zaméstnanec je pfimo podfizen jednomu vedoucimu, od néhoz pfijima
prikazy ajemuz odpovida za splnéni Ukolu; v nepfitomnosti pfimého nadfizeného
nebo jeho zastupce je ufednik a zaméstnanec povinen splnit pfikaz vydany vy3Sim
nadfizenym, musi vSak o tom nasledné informovat svého pfimého nadfizeného,

d) zakladni povinnosti vSech Ufednikl a zaméstnancl je znalost pravnich predpisu, které
se vztahuji k praci, kterou vykonavaji; UMC je povinen zajistit véem Gfednikim
a zaméstnancim pfistup k pravnim predpisiim; ufednici, na které se vztahuje
Vyhlaska ¢.512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpUsobilosti ufednikd Uzemnich
samospravnych celkl, stanovujici pfedpoklady k vykonu funkce, jsou povinni slozit
zkousky zvlastni odborné zplsobilosti.

Kazdy urednik a zaméstnanec je dale zejména povinen:

a) odpovédné vykonavat osobné vSechny prace prislusejici do jeho plsobnosti,

b) informovat ihned svého pfimého vedouciho o vSech zavaznych skutenostech, které
se v jeho €innosti vyskytnou,

c) zucastnit se podle pokynt vedouciho odboru vSech jednani, na ktera byl jako zastupce
UMC vyslan a informovat vedouciho o vysledku jednani; jednani s Magistratem hl. m.
Prahy se zucastnit na zakladé delegace tajemnika,

d) poskytovat vS§em ostatnim ufednikim a zaméstnancum informace potfebné Kk jejich
¢innosti a projednat s nimi véci, které se dotykaji jejich plsobnosti,

e) informovat tajemnika prostfednictvim vedouciho odboru o vSech pozadavcich
Magistratu hl. m. Prahy a o prdbéhu vSech jednani stimto uUfadem; o feSeni
pozadavkd, jejich obsahu, formé a terminu rozhodne tajemnik.

Clanek 6
Predavani a prejimani funkci

1. Pfi prfedavani funkce vedoucich Urfednik(, Ufednik(l a zaméstnancl se provede zapis
o stavu ukolu (pfedavaci protokol) pfislusného pracovniho useku, o pfedanych pracovnich
podkladech, spisech, korespondenci, popf. o stavu finanénich prostfedkd a ostatnich
majetkovych hodnot (mimofadna inventarizace). V souvislosti s jakymkoliv pfechodem
Ci pfedanim Cinnosti je vypracovan predavaci protokol, ktery vzdy podepisuje pfedavajici,
prebirajici a potvrzuje tajemnik.

2. Pfedavani utajovanych skutecnosti, jakoz i agend spojenych s odpovédnosti za svéfené
hodnoty, se fidi zvlastnimi pfedpisy.

3. V pfipadé, Ze nedojde k provedeni zapisu nejpozdéji do jednoho tydne od predani
a pfevzeti funkce, rozhodne o dalSim postupu bezprostfedné nadfizeny vedouci,
v pfipadé tajemnika starosta.

4. Obdobné se postupuje pfi pfedavani funkce po dlouhodobém zastupovani.
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Clanek 7
Tymova prace
1. Zpracovani koncepc€nich materialt, vyzadujicich uplatnéni odbornych stanovisek vice

odvétvi, pfipadné zpracovani material( a feSeni otazek presahujicich plsobnost jednoho
odboru, se zajistuje formou tymové prace.

2.Vedouciho tymu (koordinatora) jmenuje tajemnik, ¢leny tymu uréi vedouci odboru po
projednani s vedoucim tymu (koordinatorem).

Clanek 8
Dokumentace pravnich predpis,
usneseni a dalsi pravni dokumentace

1. Vedouci odboru jsou povinni zabezpecovat, aby v jejich odborech byla vedena uplna
a prehledna dokumentace pravnich predpist a usneseni vztahujicich se k €innosti jejich
odbord.

2. Ustfedni dokumentace pravnich predpisti, obecné& zavaznych vyhlasek hl. m. Prahy
a vnitfnich predpisti vydavanych starostou a tajemnikem, smluv, resp. dohod uzavienych
MC Praha 13, zfizovacich a zakladacich listin, véetné usneseni obchodniho soudu,
spoleéenskych smluv a stanov obchodnich spoleénosti, jejichz spole¢nikem je MC Praha
13, je vedena a centralné evidovana v odboru legislativhé-pravnim.

3. Clenové RMC a vedouci odbord jsou povinni pred podpisem smluv, resp. dohod
obligatorné tyto dokumenty dat k parafé odboru legislativné-pravnimu a nasledné vSechny
originaly téchto smluv rovnéz pfedavat pro vedeni ustfedni pravni dokumentace odboru
legislativné-pravnimu.

4. Odbor-kancelar starosty vede dokumentaci usneseni a material( RMC a ZMC, evidenci
smérnic starosty.

5. Odbor-kancelaf tajemnika vede evidenci vnitfnich predpistt UMC (ptikazy, nafizeni...).

Clanek 9
Spole¢na a zavére€¢na ustanoveni

1. Skutegnosti, které nezohledfiuje tento OR, jsou feSeny obecné zavaznymi predpisy
a internimi pfedpisy. Nedilnou souc&asti tohoto OR je Podpisovy fad UMC.

2. Tento OR nabyva uginnosti dne 22.11.2022.
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Oddil IV. o
Hlavni naplné ¢innosti odborua, oddéleni a atvari UMC
Praha 13

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Odbor dopravy

Odbor ekonomicky

Odbor hospodaiské spravy

Odbor informatiky

Odbor-kancelar starosty
Odbor-kancelar tajemnika

Odbor kontroly

Odbor legislativné-pravni

Odbor majetkovy, bytovy a investi¢ni

Odbor ob¢ansko-spravni

Odbor osobnich dokladu a evidence obyvatel

Odbor socialni péce
Odbor stavebni

Odbor Skolstvi

Odbor Zivnostensky
Odbor zivotniho prostfedi

Utvar interniho auditu
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1. Odbor dopravy

Clanek 1
Postaveni a pusobnost odboru

1) Odbor dopravy je ztizen RMC pro zabezpeceni vykonu statni spravy na useku silnicniho
hospodafstvi a dopravni politiky MC Praha 13.

2) Ve vécech prenesené plisobnosti je odbor dopravy zfizen RMC pro oblast silniéniho
hospodafrstvi ve smyslu zak. €. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni, Statutu hl.
m. Prahy v platném znéni a dalSimi obecné platnymi pravnimi pfedpisy.

3) Ve vécech samostatné plisobnosti je odbor dopravy zfizen RMC pro oblast dopravni
politiky ve smyslu zak. €. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni, Statutu hl. m.
Prahy v platném znéni a dalSimi obecné platnymi pravnimi pfedpisy.

Ve své plsobnosti se Fidi zak. ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé

Clanek 2
Struktura odboru

1) Rada méstské ¢&asti Praha 13 uréuje organizaéni strukturu odboru dopravy
(0901 DOP) bez dalSiho Clenéni.

Clanek 3
Systemizovana mista odboru

1) Rada méstské Casti Praha 13 stanovi pocet systemizovanych mist v odboru dopravy
na_7_mist.

Clanek 4
Napln ¢innosti odboru v prenesené pusobnosti

1) Odboru dopravy UMC se stanovuje naplfi ¢&innosti v prenesené pulsobnosti
se zaméfenim zejména na:

a) stanovovani mistni a pfechodné uUpravy provozu na pozemnich komunikacich a uziti
zafizeni pro provozni informace na pozemnich komunikacich na silnicich Ill. tfidy a na
mistnich komunikacich II., 1ll., IV. tfidy a vefejné pfistupnych ucelovych komunikacich
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f)

g)

(zak. &. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich
predpisu),

vykonavani puUsobnosti silniéniho spravniho ufadu ve vécech silnic, Ill. tfidy a vefejné
pfistupnych ucelovych komunikaci, s vyjimkou véci, o kterych rozhoduje Ministerstvo
dopravy nebo krajsky ufad (zak. &. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni
pozdéjSich predpisu),

vykonavani pusobnosti silniniho spravniho ufadu ve véci povolovani zfizeni pfejezdu na
nevefejné ucelové komunikaci (zak. €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni
pozdéjSich predpisq,

vykonavani pusobnosti silni€éniho spravniho Ufadu ve vécech mistnich komunikaci,
s vyjimkou vozovek mistnich komunikaci I. tfidy a s vyjimkou svételnych signalizaénich
zarizeni vC€. zafizeni souvisejicich se svételnymi signalizacnimi zafizenimi v ramci
systému Ffizeni a regulace méstského silniéniho provozu, zafizeni pro provozni informace
meéstského systému informovani u€astnik( dopravy, zafizeni pro telematiku a vykonavani
plUsobnosti ve vécech verejné pristupnych ucelovych komunikaci (zak. ¢. 13/1997 Sb.,
o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpisu),

projednavani prestupkd podle zak. €. 111/1994 Sb., o silniéni dopravé, ve znéni
pozdéjsich predpist

projednavani prestupk(l ve vécech mistnich komunikaci a vefejné pristupnych ucelovych
komunikaci podle zak. €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdé&jSich
predpis,

projednavani prestupkl dle zak. ¢. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti z provozu
vozidla, ve znéni pozdéjSich predpisd,

projednavani prestupku dle zak. €. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich
a o zménach nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich predpist, spachanych porusenim
DZ IP 12 a IP 13c vyhradné v souvislosti s naruSenim rezimu parkovani v zénach
placeného stani zfizenych na uzemi MC,

projednavani prestupkd dle zak. €. 251/2016 Sb., o nékterych pfestupcich, pouze
fyzickych osob ve vztahu k nafizeni €. 20/2006 Sb. hl. m. Prahy, o maximalnich cenach
osobni taxisluzby, ve znéni pozdéjSich predpisd,

vyjadfovani se ke koncep&nim zamérim MC Praha 13,
vydavani stanovisek jako dotéeny organ statni spravy k Uzemnimu a stavebnimu fizeni,
kontrolni &innost na izemi MC Praha 13 spadajici do spravy tohoto odboru,

vykonavani statniho dozoru nad mistnimi komunikacemi a vefejné pfistupnymi ucelovymi
komunikacemi na uzemi spravniho obvodu MC Praha 13,

povolovani umistovani a provozovani reklamnich poutacl, propagacnich a jinych
zafizeni,

povolovani umistovani, skladani a nakladani véci nebo materiald neslouzici k udrzbé
nebo opravam dotéenych komunikaci,

povolovani zvlastniho uzivani komunikaci pro stavebni prace,

povolovani zfizovani vyhrazeného parkovani, manipula¢nich prostor,

povolovani zfizovani a provoz stanku, pojizdnych &i pfenosnych prodejnich a jinych
podobnych zafizeni,

povolovani zvlastniho uzivani komunikaci pro audiovizualni tvorbu,

povolovani umistovani inZzenyrskych siti,
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povolovani pofadani sportovnich, kulturnich, nabozenskych, zabavnich a jinych akci,
dodatecné povolovani zvlastniho uzivani komunikaci — havarie,

povolovani pfipojovani pozemnich komunikaci navzdjem a sousednich nemovitosti
na pozemni komunikace,

vykonavani pusobnosti silniéniho spravniho Ufadu ve vécech odstrafiovani odstavenych
vrak( podle zakona o pozemnich komunikacich.

Clanek 5
Napln ¢innosti odboru v samostatné pusobnosti

Odboru dopravy UMC se stanovuje naplii &innosti v samostatné pisobnosti v oblasti:

dohledu nad cistenim mistnich komunikaci a vefejné pristupnych ucelovych komunikaci
v MC Praha 13,

feSeni otazek provozu Prazské integrované dopravy,
kontroly funkénosti vefejného osvétleni a postoupeni zavad povéfenému spravci,
kontroly nad technickym stavem a Cistotou zastavek Prazské integrované dopravy.

28



1)

2)

3)

2. Odbor ekonomicky

Clanek 1
Postaveni a pusobnost odboru

Odbor ekonomicky je zfizen RMC zejména pro: ekonomické Fizeni, zabezpe&eni planu
arozpoCtu, provadéni financnich operaci, vedeni Uc&etnictvi, tvorbu rozbor(
hospodareni, spravu mistnich dani a poplatkéi pro MC Praha 13 véetn& vymahani
sank&nich pohledavek UMC Praha 13, spravu agendy hazardnich her, oblast vefejnych
sbirek, organizace zfizené MC Praha 13 a spravcovskeé firmy.

Ve vécech prenesené plsobnosti je odbor ekonomicky zfizen RMC pro: spravu dani
a poplatkl dle zak. ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich v platném znéni, spravni
a vymahaci Cinnosti dle zak. ¢. 280/2009 Sb., danovy fad v platném znéni a zak. ¢.
99/1963 Sb., ob&ansky soudni fad v platném znéni, spravu pfikazovych blok( dle zak. ¢&.
250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a Fizeni o nich, v plathém znéni, povolovani
umisténi hernich prostor, pfijimani ohlaSeni hazardnich her, kontrolu hernich prostor
a vzhledu provozoven s hazardnimi hrami dle zak. ¢. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach,
v platném znéni, kontrolu dodrzovani omezeni propagace hazardnich her v hl. m. Praze
dle vyhl. €. 14/2020 Sb. hl. m. Prahy, kterou se vymezuji podminky hrani hazardnich her
na uzemi hl. m. Prahy, v platném znéni a zak. ¢. 500/2004 Sb., kterym se vydava
Spravni fad v platném znéni a spravu vefejnych sbirek dle zak. & 117/2001 Sb.,
o vefejnych sbirkach v platném znéni, Statutu hl. m. Prahy v platném znéni, pfislusnych
procesnich a odbornych pravnich norem a dalSich obecné platnych pravnich predpisu.
Odbor ekonomicky zajistuje soucinnost s dalSimi institucemi.

Ve vécech samostatné plsobnosti je odbor ekonomicky zfizen RMC pro oblast planu a
rozpoCtu, uCetnictvi a trzniho fadu ve smyslu zak. ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze
v platném 2znéni, Statutu hl. m. Prahy v platném znéni a dalSich obecné platnych
pravnich predpisu.

Ve své plsobnosti se odbor ekonomicky Fidi zak. ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole

,,,,,

Odbor ekonomicky jednou ro¢né zvefejnuje obecné informace o vysledcich kontrol
provedenych odborem, a to zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup (v souladu s § 26 zak.
€. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad)).

1)

Clanek 2
Struktura odboru

Rada méstské Casti Praha 13 ur€uje organizacni strukturu odboru ekonomického

(0401 EKO) ¢lenénim na:

Oddéleni Gcetnictvi hlavni ¢innosti
Oddéleni ucetnictvi zdannované ¢innosti
Oddéleni planu a rozpoétu

Oddéleni dani a poplatku
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Clanek 3
Systemizovana mista odboru

1) Rada méstské casti Praha 13 stanovi pocet systemizovanych mist v odboru

ekonomickém na 21 mist.

Clanek 4
Napln ¢innosti odboru v prenesené pusobnosti

1) Odboru ekonomickému UMC se stanovuje naplfi innosti v pfenesené pasobnosti v:

Oddéleni dani a poplatku:

a)

z titulu spravce dané zajisStuje agendy spojené s vyhledanim, vymérovanim, vybiranim,
vyuctovanim, kontrolou a vymahanim mistnich dani a poplatku:

B poplatek ze psl

B poplatek z pobytu

B poplatek za uzivani vefejného prostranstvi

B poplatek ze vstupného

z titulu spravce dané rozhodnutim vyméfuje, vybira a vymaha sankce za neplnéni
povinnosti penézité nebo procesni povahy, v navaznosti na spravu mistnich poplatkd,

vymaha pfedepsana finanéni plnéni a sankéni platby dle zak. €. 280/2009 Sb., darovy
fad v platném znéni, na zakladé rozhodnuti ostatnich odbort ufadu,

vykonava danovou exekuci dle zak. €. 280/2009 Sb., danovy fad v platném znéni a zak.
€. 99/1963 Sb., ob&ansky soudni fad v platném znéni,

z titulu spravniho organu provadi povolovani umisténi hernich prostor, pfijimani ohladeni
hazardnich her, kontrolu hernich prostor a vzhledu provozoven s hazardnimi hrami dle
zak. ¢. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach, v platném znéni a zak. ¢. 500/2004 Sb.,
kterym se vydava Spravni fad v platném znéni,

z titulu spravniho organu provadi kontrolu dodrzovani omezeni hazardnich her v hl. m.
Praze dle vyhl. €. 14/2020 Sb. hl. m. Prahy, kterou se vymezuji podminky provozovani
hazardnich her na uzemi hl. m. Prahy,

vybird spravni poplatky z agendy hazardnich her a za podani Zadosti dle zak.
¢. 280/2009 Sb., danovy fad v platném znéni,

zajistuje odvody z mistnich poplatk ve prospéch MHMP,

zabezpeduje spravu verejnych sbirek - zapec€etuje a rozpecetuje vefejné shirky a ucastni
se vyuctovani vytézku vefejnych sbirek,

vykonava spravu prikazovych bloki vydanych Ministerstvem financi CR dle zak.

€. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky a fizeni o nich, v platném znéni, véetné
kontroly pfijm0 z téchto sank&nich plateb a vyuaétovani pro MHMP.

vydava potvrzeni o bezdluznosti dle zak. €. 280/2009 Sb., danovy fad v platném znéni.
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Clanek 5
Napln ¢innosti odboru v samostatné plsobnosti

1) Odboru_ekonomickému UMC se stanovuje naplii ¢innosti v samostatné plsobnosti

v téchto oddélenich:

Qddéleni Ucetnictvi hlavni ¢innosti:

a)

b)
c)

komplexné zajistuje Udetni agendy za hlavni &innost, véetn& metodického vedeni MC
Praha 13 zfizenych pfispévkovych organizaci v oblasti ucetnictvi,

komplexné zajiStuje financni a pokladni operace za hlavni a zdafiovanou ¢innost,

provadi ve spolupraci s odbory UMC dokladové inventarizace pohledavek a zavazk(l za
hlavni ¢innost a sestavuje vykazy o pohledavkach a o inventarizaci,

zpracovava mésicni a ro¢ni zavérky a predava je na MHMP,

pfipravuje podklady pro mésiCni zpracovani pfiznani k DPH vCetné podkladu pro
kontrolni hlaseni za HC,

sehrava ucetnictvi pfispévkovych organizaci a kontroluje jejich ucetni zavérky,
zpracovava rocni statisticky vykaz uzemné samospravnych celkd dle zak. €. 89/1995 Sb.,
o statni statistické sluzbé v platném znéni dle Programu statistickych zjisStovani,

sestavuje Pomocny analyticky prehled pro Uuc€ely monitorovani a fizeni verejnych financi
v souladu s Vyhlaskou MF ¢&. 410/2009 Sb., a vrozsahu stanoveném Vyhlaskou MF
¢. 383/2009 Sb.

Oddéleni Ucetnictvi zdanované ¢innosti:

a)
b)

c)
d)

komplexné zajistuje u€etni agendy za zdanovanou cinnost, v&etné metodického vedeni
spravcovskych firem v oblasti UCetnictvi,

zajistuje agendu planu viastni zdanované &innosti MC Praha 13 véetné spravcovskych
firem,

provadi rozborovou €innost a analyzu vyvoje planu vlastni zdanované ¢innosti,

sehrava ucetnictvi spravcovskych firem a kontroluje jejich ucetni zavérky,

zpracovava mésicni a ro¢ni zavérky a predava je na MHMP,

zpracovava mesicni DPH vcetné kontrolniho hlaseni za celou MC a pfedava vykazy na
FU,

provadi dokladové inventarizace pohledavek a zavazki za zdanovanou c&innost

a sestavuje vykazy o pohledavkach a o inventarizaci za spoluprace se spravcovskymi
firmami,

sestavuje roéni dafiové pfiznani k dani z pFijmu pravnickych osob za celou MC a predava
na MHMP,

sestavuje Pomocny analyticky pfehled pro ucely monitorovani a fizeni vefejnych financi
v souladu s VyhlaSkou MF €. 410/2009 Sb., a v rozsahu stanoveném Vyhlaskou MF
€. 383/2009 Sb.

QOddéleni planu a rozpoctu:

a)
b)

komplexné zaji$tuje agendu planu a rozpoétu pro MC Praha 13,

zajiStuje dodrzovani pravidel rozpoctové kazné,
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pfipravuje navrhy rozpoétu MC Praha 13 s pfihlédnutim ke zdrojim pfijmG a zaméfeni
vydaja,

pfipravuje rozpo&tové provizorium a aktualizuje rozpoétovy vyhled MC Praha 13,

provadi rozpocCtové zmény, rozborovou Cinnost a analyzu vyvoje rozpoCtu na strané
pfijmové a vydajové,

zpracovava &tvrtletni hodnoceni &erpani rozpoétu za MC pro hl. m. Prahu,

zpracovava mésiéni Upravy rozpoétu za MC pro hl. m. Prahu,

zpracovava finanéni vyporadani MC za dany kalendarni rok,

zpracovava finanéni pfehledy ve vazbé na ¢erpani vydaju a plnéni pfijmu.

Oddéleni dani a poplatkt:

a)

b)

podili se na zpracovani a aktualizaci trzniho fadu a spolupracuje pfi jeho dodrzovani na
uzemi MC Praha 13 s odborem zivnostenskym v navaznosti na mistni poplatek
za uzivani vefejného prostranstvi,

podili se na zpracovavani a aktualizaci vyhlaSek o mistnich poplatcich a s nimi
souvisejicimi pravnimi normami,

podili se na zpracovani a aktualizaci vyhlasek a nafizeni upravujicich provozovani
hazardnich her a s nimi souvisejicimi pravnimi normami.
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1)

3. Odbor hospodarské spravy

Clanek 1
Postaveni a pusobnost odboru

Odbor hospodafské spravy je zfizen RMC pro plnéni ukolG operativniho spravce
nemovitého a movitého majetku uzivaného organy MC Praha 13 a zaméstnanci MC
Praha 13 se zafazenim do UMC a zaji$téni jejich &innosti po technické a materialni
strance, provadéni vnitini dislokace movitého majetku, jeho pofizovani, udrzby a opravy,
véetné movitého majetku umisténého v Radnici MC Praha 13, Klubech seniord
(PFecechtélova 2229 a Heranova 1547), Méstské policie Lyskova 1593, Poliklinice Lipa
Seydlerova 2451, vyjma majetku ve spravé Skolskych zafizeni, civilni ochrany a pozarni
ochrany. V pfipadé klubovych zafizeni se jedna o uhradu sluzeb a najmu nebytovych
prostor v€etné bézné udrzby véci movitych a pronajatého prostoru.

Ve v&cech prenesené plisobnosti odbor hospodaiské spravy zfizeny RMC nevykonava
Zadnou agendu.

Ve vécech samostatné plsobnosti je odbor hospodaiské spravy zfizen RMC pro spravu
movitého a nemovitého majetku v rozsahu bodu 1 ve smyslu zak. ¢. 131/2000 Sb., o hl.
m. Praze v platném znéni a dalSich obecné platnych pravnich pfedpisu.

Ve své plsobnosti se Fidi zak. €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé

1)

1)

Clanek 2
Struktura odboru

Rada méstské Casti Praha I3 uréuje organizacni strukturu odboru hospodaiské
spravy (0601 OHS) ¢lenénim na:

Oddéleni technicko - hospodaiské
Oddéleni podatelny a spisovny

Clanek 3
Systemizovana mista odboru

Rada méstské C¢asti Praha 13 stanovi pocet systemizovanych mist v odboru

hospodaiské spravy na 28 mist.
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Clanek 4
Napln ¢innosti odboru v prenesené pusobnosti

1) Odboru hospodarské spravy UMC se nestanovuje naplii &innosti v pfenesené

pusobnosti.

Clanek 5
Napln ¢innosti odboru v samostatné pusobnosti

1) Odboru hospodaiské spravy UMC se stanovuje naplfi &innosti v samostatné

a)

d)

pusobnosti se zaméfenim zejména na:

zajisténi autoprovozu pro potfeby dlouhodobé& uvolnénych élend ZMC a zaméstnanctl
UMC, zajistuje havarijni pojisténi a pojisténi odpovédnosti za provoz motorovych vozidel,
zabezpecCuje pravidelna Skoleni Fidi€l a vedeni pfislusné evidence na useku dopravy
podle platnych predpisd,

provadéni denni fyzické kontroly vozového parku po navratu ze sluzebnich jizd, denni
udrzby vybranych vozl pro dany den véetné doplnéni PHM, zajisténi servisnich a ro¢nich
prohlidek, zajisténi oprav vzniklych zavad, zajisténi likvidace Skodnich udalosti v ramci
autoprovozu, zajisténi roéni prohlidky zabezpecCovacich systému (sherlog, construct,
autoalarmy), zabezpeleni obmény a oprav pneumatik a zajisténi v€asného prezuti
na letni nebo zimni obdobi, zabezpeceni technické a emisni kontroly, udrzby autobaterii,

pfipravu navrhu smluv (pronajem garazovych stani, nakup, pronajem a odprodej
motorovych vozidel, nakup materialu a technického vybaveni atd.),

spravu objektu Radnice k zajisténi provozu UMC po strance technické (provoz
veSkerého technologického zafizeni — teplo, voda, el. energie, VZT, EZS, EPS, vytahy,
kamerové systémy, prostupové systémy, diesel agregat, uklid), po strance kompletni
udrzby objektu — vlastni udrZzbou, pfipadné dodavatelsky, zajisténi informaéniho znaceni
v budové, =zajiSténi odsouhlasené dupravy interieru objektu — vlastni udrzbou,
dodavatelsky, provadi odsouhlasené dislokace pfesunu urCenych pracovist a v ramci
toho i zajistuje pfipadné upravy jednotlivych kancelafi,

podileni se na zpracovani podklad pro navrhy smluv z Gseku spravy objektd UMC.
Provadi kontrolu pfipravenych smluv pfed jejich vydanim, provadi kontrolu jejich
realizace. Zajistuje jednotlivé dodavatele, spolupracuje s dodavateli a konkretizuje dle
potfeb a pozadavku provedeni stavebné udrzbovych a rekonstrukénich praci véetné
zajiStovani oprav zarizeni jednak vlastni udrzbou a jednak prostfednictvim jednotlivych
dodavateld.

Oddéleni technicko-hospodaiské:

ve spolupraci s OLP pfipravuje navrhy smluv na Useku MTZ o dodavkach zafizeni,
materialu a vybaveni pro potfeby UMC, vCetné zabezpedeni realizace,

pfipravuje a zpracovava navrh rozpoctu a provadi ukoly pfi jeho realizaci a kontrole,
v&etné rozborl Cerpani,

pfipravuje podklady a materidly pro sestavovani rozpoltu na pfisti obdobi pro
jeho projednavani s vedenim MC Praha 13, zpracovava rozpoétové vyhledy pro
budoucich pét az deset let, ¢tvrtletni, pololetni a ro¢ni rozbory a vyhodnocuje Cerpani
rozpoctu, pfipravuje navrhy na rozpoctova opatfeni,
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pini ukoly operativniho spravce nemovitého a movitého majetku uzivaného zaméstnanci
UMC a dlouhodobé& uvolné&nymi &leny ZMC a zajistuje jejich &innosti po technické
a materialni strance, provadi vnitfni dislokaci, vyjma majetku ve spravé Skolskych
zafizeni, civilni ochrany a pozarni ochrany,

zpracovava podklady pro inventarizaci majetku na useku vnitfni spravy, vede evidenci
movitého majetku,

podili se na provadéni fyzické inventarizace na urCenych usecich v€etné zpracovani
pfislusnych dokumenta,

zabezpecuje ¢innosti rozmnozovny dle potfeb a pozadavkl z hlediska materialniho,
zajistuje opravy zafizeni a kancelarské techniky v€éetné objednavek,

zabezpeduje Cinnosti telefonni Ustfedny v objektu radnice a Polikliniky Lipa,
pripravuje podklady pro komisi Skodni a pro likvidaci majetku,

zajistuje ukoly spojené s agendami Bezpeénost a ochrana zdravi pfi praci a pozarni
ochrana (dale jen BOZP a PO) (odstranovani zavad zjisténych pfi proveérkach BOZP a
PO v nebytovych prostorech uzivanych UMC),

podili se na provadéni fyzické inventarizace na uréenych Usecich v€etné zpracovani
pFislusnych dokumentd,

zabezpeduje provadéni potfebnych ukoll a ukonu pfi zajiStovani vnéjsi a vnitfni vyzdoby
objektu UMC pfi vyznamnych vyrogich a akcich MC Praha 13, spolupracuje na
zpracovani navrhi na vyzdobu interiéru i exteriéru objektu UMC, pfipadné& na vyzdobé
exteriér vybranych &asti MC Praha 13, zabezpeduje technicko - organizaéni éinnosti pfi
poradani spoleéensko-kulturnich a sportovnich akcich MC véetné voleb,

zajistuje ostrahu a pravidelnou kontrolu objektu nepfetrzité 24 hodin denné, obsluhuje
elektronickou pozarni signalizaci (EPS), elektronickou zabezpeCovaci signalizaci (EZS),
monitoruje a vyhodnocuje signaly z EZS a kamerovych systém, zajiStuje vyprostovani
osob z vytahl, monitoruje provoz suterénnich parkovist, zabezpeluje dodavatelsky
potfebna proskoleni zaméstnancl ostrahy v oblasti EZS, EPS a PO, pfipadné se podili
na zabezpeceni potfebného poltu zaméstnancll ostrahy pfi mimoradnych udalostech,

zabezpecCuje revize (elektrospotiebicl, elektroinstalace, vytahu, Sikmé ploSiny, lana pro
zakladni kamen atd.).

Oddéleni podatelny a spisovny:

f)

g9)

zabezpeCuje praci hlavni podatelny a archivu, evidence dokumentl (pisemnosti)
a zasilek,

provadi skartacni fizeni ve spolupraci s Archivem hl. m. Prahy,
zajistuje podani dokumentu a jejich vypraveni prostfednictvim el. spisové sluzby,

pro komunikaci s pfislusnymi adresaty mimo ufad pouziva elektronicky dokument
ve formé datové zpravy doru€ované pomoci datové schranky vzdy, kdyZ je tato forma
komunikace povinna na zakladé pfisluSnych pravnich predpist (zak. ¢. 300/2008 Sb.,
o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentu),

zabezped&uje pfijem a dorudovani pisemnosti mezi MC Praha 13 a MHMP,

zabezpeduje pfilem a pfedavani pisemnosti mezi MC Praha 13 a UMC Praha -
Reporyje, SF Centra a.s., lkon spol. s r.o., Intergate s.r.o. a SSS Lukas,

zabezpecuje kopirovani pro vefejnost.
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4. Odbor informatiky

Clanek 1
Postaveni a pusobnost odboru

1) Odbor informatiky je zfizen RMC pro zabezpedeni organizacnich a technickych
podminek pro automatizované zpracovani informaci pro potfeby UMC, ZMC a RMC,
pripadné takeé instituci spolupracujicich s UMC.

2) Ve vécech prenesené pusobnosti odbor informatiky nevykonava zadnou agendu.
3) Ve vécech samostatné pusobnosti je odbor informatiky zfizen RMC pro oblast
informacnich systému ve smyslu zak. ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni,

Statutu hl. m. Prahy v platném znéni a dalSich obecné platnych pravnich predpisu.

Ve své pusobnosti se fidi zak. ¢. 365/2000 Sb., o Informacnich systémech vefejné spravy
v platném znéni.

Ve své pusobnosti se fidi zak. ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé

Clanek 2
Struktura odboru

1) Rada méstské Casti Praha 13 uréuje organizacni strukturu odboru informatiky (INF
1501) bez dalSiho ¢lenéni.

Clanek 3
Systemizovana mista odboru

1) Rada méstské Casti Praha 13 stanovi pocet systemizovanych mist v odboru
informatiky na_7 mist.

Clanek 4
NapIn ¢innosti odboru v prenesené pusobnosti

1) Odboru informatiky UMC se nestanovuije naplii &innosti v pfenesené plsobnosti.
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Clanek 5
Naplni ¢innosti odboru v samostatné pusobnosti

1) Odboru_informatiky UMC se stanovuje naplfi &innosti v samostatné plsobnosti se
zaméfenim zejména na:

useku vedouciho odboru:

a) vytvari koncepci IS UMC,

b) Fidi projekty provozu, udrzby a rozvoje IS,

c¢) dohlizi na dodrzovani zakon( tykajicich se provozovani a rozvoje IS vefejné spravy,
d) koordinuje ¢innosti spojené s provozem IS,

e) provadi bézné administrativni ¢innosti pro cely odbor,

f) zpracovava navrhy rozpoCtu pro oblast informatiky a zpracovava podklady pro
rozhodovani RMC a ZMC,

g) eviduje a vyhodnocuje pozadavky uzivatelt na vypocetni techniku a softwarové vybaveni,
h) zajistuje nakupy HW a SW dle potieb uzivatell v navaznosti na rozpocet,

i) kontroluje smlouvy dodavatelskych firem softwarového vybaveni a vypocetni techniky po
vécné strance,

j) zajistuje realizaci zadkona o zadavani vefejnych zakazek v podminkach odboru
informatiky,

k) vede evidenci veSkeré vypocetni techniky a programového vybaveni,
[) provadi kontrolu a evidenci faktur, dodacich listd a zaruénich listd,
m)podporuje jednotny vzhled dokument( vznikajicich na UMC,

n) spravuje datovou schranku UMC Praha 13 dle zak. &. 300/2008 Sb., o elektronickych
ukonech a autorizované konverzi dokumentd, v platném znéni,

0) zajiStuje propojeni IS ufadu s IS Zakladnich registrd statni spravy dle zak. ¢. 111/2009
Sb., o zakladnich registrech, v platném znéni.

useku spravy a rozvoje IS:

a) zajistuje spravu a rozvoj IS UMC Praha 13 v souladu s vyhlaskou ¢&. 529/2006 Sb.,
o dlouhodobém fizeni informacnich systému vefejné spravy,

b) zaji$tuje Gdrzbu, aktualizaci a instalaci véech aplikaci pouzivanych na UMC, ve spolupréci
s dodavateli feSi nestandardni stavy v provozu IS,

c) zajistuje spravu &asti e-governmentu v rozsahu kompetenci pro UMC, zejména systém
Czech Point, autorizované konverze a datovych schranek,

d) zajistuje spravu resortnich IS v rozsahu kompetenci pro UMC, jako je napf. ,Evidence
obyvatel MV*, ,Vydavani osobnich a cestovnich dokladd MV*, ,Registr Zivnostenského
podnikani MPO* apod.,

e) spravuje dokumentaci IS dle pfisluSnych pravnich pfedpisu,

f) provadi analyzu potfeb uzivatelll a na zakladé této analyzy zajisStuje upravy informacniho
systému ve spolupraci s dodavateli,

g) poskytuje podporu uzivatelim pracujicich s témito aplikacemi formou sluzby HOT-LINE,
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h) zajiStuje agendu spravy elektronickych podpisa,
i) spravuje pfistupy uzivatelt do Zakladnich registrt statni spravy,

j) zajistuje vystupy z registru obyvatel pro potfeby sestaveni volebnich seznam.

useku spravy sité:

a) spravuje pocitaCovou sit’ ufadu,

b) spravuije telefonni ustfednu UMC,

c) zajistuje instalace operacnich systému a zakladni nastaveni PC,

d) pfidéluje pristupova prava uzivatelli k po&itacové siti UMC,

e) spravuje sitové tiskarny a tiskové fronty,

f) spravuje systém elektronické posty UMC,

g) zajistuje bezpecnou komunikaci a synchronizaci mobilnich zafizeni
h) spravuje ptipojeni UMC k siti Internet, zajistuje bezpeénost tohoto pfipojeni,
i) provadi zalohovani vSech dat ulozenych na sitovych serverech,

j) spravuje antivirovy a antispamovy systém,

k) spravuje technologie pro realizaci webu MC Praha 13.

useku bezpeénostniho spravce:

a) zajistuje kontrolu bezpelnosti IS ufadu dle zak. & 365/2000 Sb., o informaénich
systémech verejné spravy a o zméné nékterych dalSich zakond,

b) spravuje bezpeé&nostni dokumentaci IS UMC, zejména bezpeénostni politiku,
bezpecnostni smérnici pro uzivatele a bezpe€nostni smérnici pro spravce IS,

c) kontroluje dodrzovani bezpeénostnich opatfeni, a to jak ze strany uzivatel(, tak ze strany
spravcd, pfipadné i dodavatelu,

d) pribézné monitoruje bezpecnostni incidenty a ovéfuje funkénost zavedenych
bezpelnostnich opatieni.
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1)

2)

3)

5. Odbor-kancelar starosty

Clanek 1
Postaveni a pusobnost odboru

Odbor-kancelar starosty je zifizen RMC pro zabezpedeni vykonu funkce starosty,
mistostarostt a ostatnich dlouhodobé uvolnénych Clend ZMC; dale pro zabezpeceni
komplexni organizacni pfipravy, pribéhu a vystupl ze zasedani volenych organi MC
Praha 13.

Ve vécech prfenesené plsobnosti odbor-kancelar starosty vykonava agendu souvisejici
s evidenci valecnych hrobl a pietnich mist.

Ve vécech samostatné pulsobnosti je odbor-kancelai starosty ziizen RMC
pro zabezpeceni vykonu funkce starosty a jeho mistostarostu, dale informacniho servisu
pro ob&any, ve smyslu zak. &. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni, Statutu hl.
m. Prahy a dalSich obecné platnych pravnich predpisi a pro zabezpeceni komplexni
organizadéni a technické pFipravy, prab&hu a vystup(i ze zasedani volenych organd MC
Praha 13.

Ve své plsobnosti se fidi zak. ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé

1)

1)

Clanek 2
Struktura odboru

Rada méstské Casti Praha 13 ur€uje organiza¢ni strukturu odboru-kancelar starosty
(0101 OKS) ¢lenénim na:

Sekretariat starosty

Sekretariaty mistostarost
Sekretariat predsedut vyboru
Oddéleni tisku a informaci

Oddéleni organizaéné-administrativni

Clanek 3
Systemizovana mista odboru

Rada méstské Casti Praha 13 stanovi pocet systemizovanych mist v odboru-kancelar

starosty na 25 mist.
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Clanek 4
NapIn ¢innosti odboru v prenesené pusobnosti

1) Odboru-kancelaf starosty UMC se stanovuje naplii &innosti v pfenesené plsobnosti
souvisejici s evidenci valeCnych hrobu a pietnich mist.

Clanek 5
Napln ¢innosti odboru v samostatné plsobnosti

1) Odboru-kancelai starosty UMC se stanovuje napli &innosti v oblasti samostatné
pusobnosti se zaméfenim na:

useku zabezpeceni agend starosty, mistostarosti a ostatnich dlouhodobé uvolnénych
élent ZMC:

a) zajistuje a vykonava sekretarske, informacni a organizacni sluzby pro starostu,
mistostarosty a ostatni uvolnéné ¢leny ZMC souvisejici s vykonem jejich funkce,

b) vede spisovou evidenci a zpracovava korespondenci,

c) organizuje, pfipravuje a zajistuje jednani starosty, mistostarostl a ostatnich dlouhodobé
uvolnénych ¢lend ZMC s obc¢any, se zastupci statni spravy, samospravy a spole¢nosti,

d) zpracovava Ci zajistuje zpracovani odbornych stanovisek a podkladl pro tato jednani
prostfednictvim odborl UMC a pFedstavitelu instituci zfizovanych MC Praha 13,

e) zajiStuje a koordinuje plnéni ukoll zadanych odborim spadajicim pod pfimé vedeni
starosty a mistostarostu,

f) eviduje a koordinuje vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétl adresovanych starostovi
a mistostarostim a zajistuje jejich feseni,
g) pfipravuje materialy do RMC a ZMC piedkladané starostou a mistostarosty,

h) eviduje usneseni RMC a ZMC v oblasti &innosti starosty a mistostarost(i, kontroluje
a eviduje plnéni usneseni vyplyvajicich z téchto zasedani,

i) eviduje vydaje a pfijmy rozpoctu starosty a mistostarostll, kontroluje doklady a Cerpani,
vyhotovuje a eviduje objednavky spadajici do kompetence starosty a mistostarosta,

j) organizuje a pfipravuje kulturni a sportovni akce, akce pro déti a seniory konané
pod zastitou starosty a mistostarostt,

k) zajiStuje vydavani smérnic starosty,

I) odpovida za v€asné pfedavani smluv a jinych pravnich dokumentd do Ustfedni evidence
v odboru legislativné-pravnim,

m)zaji$tuje organizaéné a vécné tuzemské i zahraniéni cesty predstaviteld MC Praha 13,
n) zajistuje tlumocnické a prekladatelské sluzby souvisejici s €innosti odboru,

0) vede agendu souvisejici s udélovanim grantd v méstské Casti v oblasti kultury, sportu
a dalSiho vyuziti volného €asu,

p) tvorba koncepce bytové politiky,

q) konzultaéni a poradenska Cinnost v oblastech bytové vystavby,

r) zajistuje veskeré &innosti souvisejici s agendou RMC v oblastech zemniho rozvoje a
bytové vystavby.
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Sekretariat predsedu vyboru:

a) reaguje na podnéty a podani ob&an( v oblasti vybranych agend spadajicich pod jednotlivé
vybory a komise,

b) zajistuje sekretarské prace pro predsedy vybor( a komisi a Cleny ZMC a dale i pro
neuvolnéné ¢leny ZMC,

c) vykonava ukoly vyplyvajici z postaveni pfedsedu vyboru a komisi, pfipadné dalSich ¢lenu
ZMC, podle jejich pokynl organizuje a provadi pfipravu materiall pro jejich jednani,

d) provadi administrativni prace a vede spisovou agendu, sleduje terminoveé vyfizeni doSlych
dopisd,

e) realizuje a eviduje usneseni a zapisy z jednotlivych zasedani vyborll a komisi a
zabezpecuje jejich realizaci,

f) vede evidenci o ukolech a jejich pInéni, tykajici se pfislusného vyboru &i komise,

g) vede evidenci Cerpani financnich prostfedkl z rozpoctu a jeho Cerpani v souladu s pokyny
pfedsedl vyboru a komisi.

Oddéleni tisku a informaci:

a) udrzuje vztahy dfadu ktiskovym agenturam, hromadnym sdélovacim prostfedkim
a vefejnosti,

b) pfipravuje a vede tiskové konference, vydava oficialni tiskové zpravy ufadu,

c) pripravuje a nasledné analyzuje vefejné a medialni vystoupeni starosty, mistostarostu
a dalSich predstavitell Ufadu, RMC, pfipadné ZMC,

d) vyfizuje dotazy novinait a ob&anu ve spolupraci s jednotlivymi odbory UMC,
e) monitoruje a archivuje zpravy z tisku a publikace tykajici se méstské &asti,
f) spolupracuje s redaktory televize TV 13,

g) odpovida za koncepci a obsah oficialnich webovych stranek, facebookového profilu
méstskeé Casti, instagramového uctu a YouTube kanalu, zajiStuje redakci a zvefejfiovani
informaci na webu, Facebooku, Instagramu a YouTube kanalu,

h) navazuje a udrzuje kontakty s obdobnymi pracovisti prazskych obvodi a MHMP s cilem
rozSifovani spektra informacnich sluzeb pro obcany,

i) spolu s redak&ni radou vytvaFi koncepci a obsah informaéniho zpravodaje STOP, dohlizi
na kvalitu grafického zpracovani a tisku,

j) zajistuje autorské zpracovani a redakci pfispévkl do informacniho zpravodaje STOP,

k) zajistuje kompletni agendu inzerce v ¢asopise STOP a provadi uc€etni evidenci pfislusné
pfijmové a vydajové Casti rozpoctu tj. evidenci faktur, plan a rozbor nakladi a vynosu
Casopisu,

l) poskytuje informace vefejnosti telefonicky nebo pfi navstévé v informacni kancelafi,

m)zajistuje zvefejiovani informaci pro obc€any prostfednictvim dalSich instituci (3koly,
knihovna, MDDM),

n) distribuuje informaéni tiskoviny UMC a ZMC dal$im subjektim Prahy 13 (KD Mlejn, SSS
Prahy 13, Skolam, knihovnam apod.),
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0) aktivné propaguje €innost, vysledky a akce ufadu smérem k médiim a vefejnosti,

p) registruje spoleCenské a kulturni akce na uzemi Prahy 13 a podili se na jejich propagaci,
q) organizuje a vyhodnocuje ankety mezi ob&any,

r) podili se na zpracovani informacnich a propagacnich publikaci pro verejnost,

s) vydava ob&anim potiebné tiskopisy a dalsi dokumenty UMC,

t) umoziiuje obCanum nahlizet do tiskovin, map a informacnich materiall, uréenych
vefejnosti (zapisy a usneseni ZMC),

u) eviduje pisemné zadosti o informace ve smyslu zak. €. 106/1999 Sb., o svobodném
pFistupu k informacim, predava je pfisluSnym odborim, dohlizi na dodrzovani Ihut
a vyfizeni zadosti v€etné odvolaciho fizeni.

Oddéleni organizaéné-administrativni:

a) zajiStuje a zodpovida za komplexni organizaCni pfipravu a prabéh zasedani RMC
aZMC,

b) komplexné zajistuje volby jednotlivych samospravnych organu MC Praha 13 na jednani
ZMC (starosty a mistostarostu, RMC, vyboru...), vypracovava volebni fad pro dané volby,
zajistuje vyhotoveni hlasovacich listk(, spolupracuje s volebni komisi,

c) vydava a aktualizuje jednaci fady zastupitelstva, rady, vyborl a komisi na zakladé
usneseni téchto samospravnych organu,

d) organizacné zajistuje a zodpovida za operativni a komplexni informacni servis pro Cleny
RMC a ZMC a za pfedani vSech jejich interpelaci a navrht kompetentnim subjektdm,

e) zajistuje informovanost vefejnosti o konani zasedani ZMC,

f) kontroluje pfedkladane materialy v souladu s jednacimi fady RMC, ZMC a platnou
metodikou a zajistuje jejich distribuci clendm RMC a ZMC,

g) zajistuje vloZeni v8ech materidld pro zasedani ZMC na internet &lendm ZMC
(autorizovana oblast),

h) zpracovava koneéné znéni zapist véetné usneseni z jednani RMC a ZMC,

i) zvefejfiuje pfijata usneseni RMC, ZMC a zapisy ze ZMC na internetovych strankach MC
Praha 13 s tim, ze provadi jejich dupravu ve smyslu zak. ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udajd v platném znéni,

j) pfipravuje ke zvefejnéni interpelace ¢lenu ZMC a odpovédi na né na internetové stranky
MC Praha 13,

k) vede evidenci plnéni usneseni RMC a ZMC a predklada aktualni zpravu o plnéni
¢lenénou na jednotlivé nositele pomoci spisové sluzby,

) zajistuje informovanost ob&and o praci RMC a ZMC prostiednictvim mistniho asopisu,
informacni kancelare, TV vysilani a Internetu,

m) vede a aktualizuje registr &lent ZMC, vybort ZMC a komisi RMC.
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6. Odbor-kancelar tajemnika

Clanek 1
Postaveni a pusobnost odboru

1) Odbor-kancelar tajemnika je zfizen RMC pro zabezpe&eni personalnich, vzdélavacich a
platovych zaleZitosti v pracovnépravnich vztazich dlouhodobé& uvolnénych &lent ZMC,
Ufednikd a zaméstnanct MC Praha 13, zafazenych do UMC, dale pro zabezpedeni
obrany a ochrany obyvatelstva MC Praha 13. Odbor-kancelai tajemnika zpracovava
koncepéni materialy k rozvoji MC nebo UMC, piipadné jiné strategické dokumenty,
zajistuje systém Fizeni kvality v ramci UMC, zajistuje informace o ISMS a modelech
Fizeni kvality a podili se na jejich implementaci do struktur UMC.

2) Ve vécech prenesené puasobnosti je odbor-kancelai tajemnika zfizen RMC
jako specializované odborné pracovisté zajiStujici cinnosti na uUseku ochrany
obyvatelstva ve smyslu zak. €. 131/2000 Sb., o hl. Praze v platném zné&ni, Statutu hl. m.
Prahy v plathém znéni adalSimi obecné plathymi pravnimi pfedpisy. Dale k
zabezpedeni vydavani ovéfenych vystupul z informacnich systému vefejné spravy podle
zvlastniho predpisu (Czech Point) a sluzby e-governmentu.

3) Ve vécech samostatné pulsobnosti je odbor-kancelai tajemnika ziizen RMC
pro zabezpec€eni personalnich, vzdélavacich a platovych zaleZitosti v pracovnépravnich
vztazich dlouhodobé& uvolnénych &lend ZMC, GfednikG a zaméstnanci MC Praha 13,
zafazenych do UMC Praha 13, dale &innosti na Useku krizového Fizeni a sboru
dobrovolnych hasi¢l ve smyslu zak. ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni,
Statutu hl. m. Prahy v platném znéni a dalSich obecné platnych pravnich predpisa,
koordinuje a zabezpecCuje Cinnosti pro dotace.

Ve své plsobnosti se fidi zak. €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé

,,,,,

Clanek 2
Struktura odboru

1) Rada méstské Casti Praha 13 ur€uje organizacni strukturu odboru-kancelar tajemnika
(0301 OKT) ¢lenénim na:

Sekretariat tajemnika

Referat krizového fizeni
Referat e-governmentu
Oddéleni projektovych fizeni
Oddéleni personalni a platové
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Clanek 3
Systemizovana mista odboru

1) Rada méstské Casti Praha 13 stanovi pocet systemizovanych mist v odboru-kancelar
tajemnika na 15 mist.

Clanek 4
NapIn ¢innosti odboru v prenesené pusobnosti

1) Odboru-kancelai _tajemnika UMC se stanovuje naplii ¢&innosti v prenesené
plsobnosti:

Referat krizového rizeni:

Na uUseku hospodarské mobilizace a civilni ochrany za stavu ohroZeni a ve valecném
stavu plni ukoly v souladu s ,Krizovym planem hospodarské mobilizace®:

a) zajiStuje plynuly prfechod ekonomiky z mirové cinnosti na valeCnou se zaméfenim
na zabezpeceni potfeb ozbrojenych sborl a k udrzeni nejnutnéjsiho chodu hospodarstvi
a vyroby nezbytnych potfeb k Zivotu a ochrané obyvatelstva,

b) koordinuje opatfeni v oblasti hospodarské mobilizace u rozhodujicich organt a organizaci
na teritoriu obvodu,

c) zabezpecuje spolupraci s hospodarskymi organizacemi, které jsou dullezité pro obranu
a ochranu teritoria, s uzemné pfislusnou vojenskou spravou, Policii CR a Méstskou policii,

d) zabezpec€uje mistni vyrobu a sluzby pro krizové situace,

e) zabezpecluje zasobovani obyvatelstva v€etné pfipravy listkového prodeje za krizovych
situaci,

f) zabezpecuje distribuci pohonnych hmot, mazadel a pneumatik za krizovych situaci,

g) zabezpecuje valeny informacni systém obvodu,

h) zabezpecuje zdravotnickou péci a ukoly pro armadu a obyvatelstvo za krizovych situaci,
i) zabezpecCuje dodavky pitné vody za krizovych situaci,

j) provadi kontrolni €innost v oblasti hospodaiské mobilizace.

Na useku civilni ochrany resSi krizové situace velkého a stfedniho rozsahu v dobé miru,
jakymi jsou pramyslové a provozni havarie (vyron nebezpecnych Skodlivin), Zivelné pohromy
(povodné a snéhové kalamity), hromadné dopravni nehody apod.:

a) komplexné zajistuje specifické podklady pro krizovy management k feSeni ochrannych
opatfeni civilni ochrany pfi vzniku mimofadnych situaci,

b) zabezpeluje spolupraci s pravnickymi subjekty, u kterych je mozné ohrozZeni
obyvatelstva nebezpecnymi Skodlivinami, zapracovava vysledky analyzy do ,Havarijniho
planu®,

c) zabezpeéuje soucinnost s pfilehlymi MC a MHMP ve vécech ochrany obyvatelstva,

d) planuje opatfeni civilni ochrany na uzemi MC Praha 13,
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h)

realizuje systém vyrozuméni, varovani a svolani,

zpracovava plan vyrozuméni a varovani, havarijni plan, plan vydeje prostfedku
individualni ochrany, plan ukryti, plan evakuace,

zabezpecCuje odbornou pfipravu zaméstnancu, ktefi zabezpecuji uUkoly ochrany
obyvatelstva,

zabezpeduje legislativni normy a pfedpisy ve vécech ochrany obyvatelstva.

Referat e-governmentu:

na useku agendy Czech Point

a)

b)

ovéfuje opisy listin a podpisy na listinach a vede jejich evidenci (zak. €. 21/2006 Sb.,
0 ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zméné
nékterych zakonl), vybira spravni poplatky za tyto ukony (zak. ¢&. 634/2004 Sb.,
o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisu, polozka 4 a5 Sazebniku
spravnich poplatk(l ve znéni pozdéjsich predpisu),

ve spolupraci s odborem informatiky vydava ovérené vystupy z informacénich systému
vefejné spravy podle zvlastniho pfedpisu (Czech Point) a za tyto ukony vybira spravni
poplatky v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy,

provadi zfizovani certifikatd pro elektronicky podpis pro firmu I[.CA, uzavira smlouvy
a vykonava administrativu s touto €innosti spojenou,

dle zakona ¢&. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
dokumentt zprostfedkovava prostfednictvim systému Czech Point kontakt meazi
ob&anem a informaénim systémem datovych schranek,

prostfednictvim systému Czech POINT zprostfedkovava podavani zadosti o zfizeni
datové schranky, zadosti o zneplatnéni pfistupovych (daji0 do datové schranky
aovydani novych a provadi dalSi cinnosti v souvislosti s Informaénim systémem
datovych schranek dle platnych pravnich predpisu,

provadi autorizovanou konverzi a konverzi z moci ufedni z elektronické do listinné formy
dokumentu a zlistinné do elektronické formy dokumentu v souladu s ustanovenimi
zakona €. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentd,
v platném znéni, v souladu se spisovym a skartaénim fadem organizace.

Clanek 5
Napln ¢innosti odboru v samostatné pusobnosti

1) Odboru-kancelai _tajemnika UMC se stanovuje napli &innosti v samostatné

plsobnosti:

na useku vedouciho odboru:

a) zabezpecuje agendu vyplyvajici z povinnosti Ufadu, jakozto podplrného organu, dle
zak. €. 159/2006 Sb., o stietu zajma,

b) zabezpeCuje agendu bezpecnosti informaci, zejména ochrany osobnich udaju
vyplyvajicich z Obecného nafizeni na ochranu osobnich udaju (GDPR) a ostatnich
pravnich predpisu,

c) zajistuje Fizeni informaéni bezpeénosti (ISMS) na UMC Praha 13 dle pozadavkd
normy 1SO 27 001.
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na useku sekretariatu tajemnika:

a)

b)

c)

d)

vykonava sekretafské prace pro tajemnika ufadu, pfipravuje a sestavuje pracovni
program tajemnika a organizacné zajiStuje jeho pinéni,

zabezpeduje agendu ufedni desky a konverze z moci Ufedni,

pripravuje materialy pro jednani tajemnika ve vécech organizacnich, dba na jejich
pfesnost, uplnost a v€asnost, zabezpecCuje podklady pro schiize RMC a ZMC vcetné
evidence ukol,

pfipravuje porady tajemnika véetné porad s vedoucimi odbor(, pfipravuje materialy pro
tato jednani,

pfijima, vyfizuje, eviduje a uklada korespondenci adresovanou tajemnikovi,

rozepisuje Ukoly ulozené tajemnikem ufadu vedoucim odboru, registruje jejich plnéni
a podava informaci tajemnikovi ufadu,

poskytuje administrativni zajisténi vSech €innosti odboru,

rozepisuje, vede evidenci a kontroluje pfidélené ukoly vyplyvajici ze zakond, nafizeni
tajemnika, usneseni RMC a ZMC a piedklada odborna stanoviska a navrhy na opatfeni
z nich vyplyvajici, kontroluje terminy pInéni ukol( uvedenych v usnesenich RMC a ZMC
pro tajemnika,

koordinuje ¢asové zpracovani ukold uvnitf odboru podle dispozic tajemnika,
kontroluje nalezitosti a upravu pisemnosti pfedkladanych tajemnikovi k podpisu,

vypracovava a archivuje zaznamy o dilezitych jednanich a navstévach u tajemnika
ufadu,

zabezpeCuje spoleCenské a sluzebni zalezZitosti tajemnika spojené s vykonem jeho
funkce,

zajistuje vydavani nafizeni tajemnika,
organizuje styk tajemnika se stranami a sleduje vyfizeni Zadosti stran,

provadi kontrolu dopist a dalSich pisemnosti véetné evidence predkladanych navrhu
kone¢ného vyfizeni pisemnosti od vedoucich odborli predkladanych k podpisu
tajemnikovi,

vede evidenci a kontroluje Cerpani rozpoctu sekretariatu tajemnika,
zajistuje inventarizaci majetku odboru,
zajistuje vedeni dochazky odboru,

zajistuje aktualizaci ginnosti, roli a agend UMC v zékladnich registrech (RPP).

Oddéleni personalni a platové

na useku personalnim:

a)

b)

komplexné koordinuje a zajiStuje rozvoj oblasti organiza¢nich vztahu a systemizace
pracovnich mist, pfedklada navrhy na optimalni strukturu ufadu pro zabezpeceni
jednotného kompetentniho ufedniho vykonu,

udrzuje v aktualizovaném stavu organizaéni strukturu UMC do Grovné systemizovaného
mista, tvofi koncepci rozvoje systemizace pracovnich mist,
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zpracovava a posuzuje navrhy programu a koncepci vyvoje na useku personalnim
a v oblasti zaméstnanosti UMC, vytvaii programy a zasady personalniho a socialniho
rozvoje,

fe8i komplexné pracovné pravni vztahy,
zpracovava interni normativni akty v pracovnépravni oblasti a v oblastech souvisejicich,

poskytuje za zaméstnavatele soucinnost organdm ¢&innym v trestnim fizeni a organum
v fizeni ob&ansko-pravnim,
poskytuje zaméstnancim pravni poradenstvi a konzultace v oblasti pracovnépravni
a v oblastech souvisejicich,

zabezpeCuje komplexné cCinnosti souvisejici se vznikem, zménou a skoncenim
pracovniho poméru,

zaklada a udrzuje v aktualizovaném stavu databazi osobnich dat zaméstnancu, véetné
zaznam(l o pohybu zaméstnancu,

zajistuje personalni agendu dlouhodobé uvolnénych &lentt ZMC,

zpracovava podklady pro vypocet platli, spolupracuje na kontrole €erpani financnich

prostfedku urCenych na mzdove vydaje projektu Castecné hrazenych z EU a SR (DPP,
DPC),

vede evidenci o pracovni neschopnosti zaméstnanct a karantény, véetné podpory pfi
oSetfovani ¢lena rodiny,

provadi kontrolu dokladl nepfitomnosti zaméstnancl na pracovisti, v€éetné navrhd
na opatfeni,

provéfuje plnéni stanovenych podminek pro poskytnuti platovych nahrad a dalSich
narokl zaméstnancl pfi pfekazkach v praci a pro poskytnuti pracovniho volna bez
nahrady platu,

zajistuje podkladové, dokumentacni a kontrolni Cinnosti v oblasti narokd na dovolenou
na zotavenou zameéstnancu, zaklada a udrzuje v aktualizovaném stavu rozvrhy o
Cerpani dovolené,

zabezpeCuje a realizuje plnéni povinnosti zaméstnavatele vyplyvajici ze zakona
o dichodovém pojisténi,

zabezpecCuje komplexné Ccinnost na useku pFfesCasové prace vcetné rozborové
a kontrolni ¢innosti na tomto useku,

zabezpeCuje Cinnosti  souvisejici s evidenci dochazky vcetné dochazkoveho
a pfistupového systému,

zaklada a udrzuje v aktualizovaném stavu evidenci vydanych, vyménénych a
navracenych sluzebnich prukazt zaméstnanct UMC,

zajistuje souhrnné prace pfi sprave, archivaci a ochrané personalnich spis,

zabezpeCuje a realizuje plnéni povinnosti zaméstnavatele vyplyvajicich ze zakona
o kolektivnim vyjednavani,

zabezpeCuje a realizuje plnéni povinnosti zaméstnavatele vyplyvajicich ze zakona
0 zaméstnanosti,

komplexné zabezpeluje za zaméstnavatele realizaci vybérovych Fizeni ve smyslu zak.
€. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkd v platném znéni,

zabezpecuje poradenské a konzultaéni sluzby uchaze€im o zaméstnani,
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y) zabezpecuje vedeni centralni evidence pfikazcu, spravcu rozpoctl, hlavnich u€etnich
v ramci zakona €. 320/2001 Sb., o financni kontrole v platném znéni,

z) zpracovava koncepci vyvoje useku péce o zaméstnance (PLS),

aa) zpracovava podklady pro realizaci pouziti prostfedkl socialniho fondu zaméstnavatele
(dale jen SFZ),

bb) sestavuje navrh rozpoctu SFZ,

cc) eviduje navrhy a zadosti na poskytnuti pfispévkl ze SFZ a provéfuje plnéni stanovenych
podminek pro jejich poskytnuti, pfedklada tyto navrhy spravni radé SFZ ke schvaleni,

dd) vede kontrolni evidenci ¢erpani SFZ,
ee) koordinuje a kontroluje vypracovavani popist pracovnich Cinnosti na jednotliva funkeni
mista UMC,

ff)  spolupracuje s referatem krizového fizeni pfi vykonu ¢innosti v oblasti BOZP a PO.

na Useku vychovy a vzdélavani:

a) zabezpeduje vzdélavani Gfednik( a zaméstnancd UMC ve smyslu zak. &. 312/2002 Sb.,
o Ufednicich uzemnich samospravnych celkl v platném znéni,

b) provadi analyzu stavu a potfeb v oblasti zvySovani kvalifikace zaméstnancd,

c) zabezpecCuje vybér a schvalovani ufednikl a zaméstnanci pro vSechny druhy
vzdélavacich aktivit,

d) zaijistuje zvlastni odborné zpusobilosti (ZOZ) pro uréeny okruh Gfednikd,

e) zodpovida za ucCelné cerpani financnich prostfedk( pfidélenych na dalSi vychovu
a vzdélavani v souladu se zak. €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych
celkd v platném znéni.

na useku platovém:

a) zabezpeduje komplexni vykon platové agendy pro zaméstnance UMC,
b) zabezpeduje odmérfiovani dlouhodobé uvolnénych a neuvolnénych élend ZMC,
C) zpracovava pfislusné statistické vykazy,

d) navrhuje plan rozpoctu platovych prostfedku, sleduje jeho Cerpani, provadi prubéznou
kontrolu v€etné rozboru a pribéznych informaci pro tajemnika,

e) spolupracuje s odborem informatiky na stanoveni parametri technologie zpracovani
platd a pfipadnych Uprav vyplyvajicich ze zmén v ramci odménovani v organizaci,

f) poskytuje metodickou pomoc v platovych zalezitostech pro pfispévkové organizace
zfizené MC Praha 13,

g) spolupracuje s odborem ekonomickym v zalezitostech Cerpani dotaci uréenych na
mzdové vydaje projektl spolufinancovanych EU a SR,

h) stanovuje a tvofi koncepci rozvoje systemizace v odmeéfovani organizace v navaznosti
na pfislusné zékony, platové pfedpisy a kontroluje jejich dodrZzovani v ramci organizace,

i) vede ,mzdové listy“ a dlichodové listy, vede agendu dané z pfijmu vSech zaméstnancl
vcetné vyhotoveni ro€niho zuétovani v navaznosti na platné predpisy,

j) zabezpeCuje agendu nemocenského a didchodového pojisténi vSech zaméstnancl
vCetné zuctovani nahrady platu,
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k) zabezpecuje agendu socialniho a zdravotniho pojisténi,
) zajiStuje spolupraci s bankami, zdravotnimi pojiStovhami a spravami socialniho
zabezpedeni, financnimi Ufady a dal.,

m) vypracovava dohody o provedeni prace a pracovni €innosti, v€etné nasledné evidence
a zakonnych odvodd,

n) zabezpeluje platovou agendu v souvislosti s pfijimanim novych zaméstnancu vcetné
zarazovani do tfid podle popisu pracovni Cinnosti a na zakladé vypoctu zapoditatelné
praxe zarazeni do platového stupné.

Referat krizového rizeni:

1. na useku ochrany utajovanych skute¢nosti
2. na useku sborl dobrovolnych hasicl
3. na useku bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a useku pozarni ochrany

ad. 1)
V souladu s ustanovenim zak. ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci
a bezpecénostni zpusobilosti:

a) pfipravuje pro statutarni organ podklady k provedeni bezpecénostni provérky 1. stupné,

b) kontroluje dodrZzovani povinnosti stanovenych zak. €. 412/2005 Sb., o ochrané
utajovanych informaci a bezpe€nostni zpusobilosti,

c) vede prehled mist nebo funkci u kterych je nezbytné seznamovat se s utajovanymi
skute€nostmi,

d) vede evidenci uréenych osob, u kterych doslo k zaniku urceni,
e) vede k navrhovanym osobam spisy, které nejsou soucasti personalniho spisu,

f) pisemn& oznamuje Narodni bezpeénostni Ufad (dale jen NBU) véechny zmény, které
mohou mit vliv na vydani osvéd&eni, potvrzeni nebo certifikatu,

g) navrhované osoby seznamuje s podminkami a zplUsobem provedeni bezpecnostni
provérky,

h) informuje navrhované osoby o zasadach ochrany utajovanych skuteénosti, jejich
pravech, povinnostech a nasledcich poruseni ochrany utajovanych skutecnosti,

i) pisemné& oznamuje cestou statutarniho organu NBU pFipady neopravnéného nakladani
s utajovanymi skute¢nostmi a pfijata opatfeni,

j) eviduje pfipady neopravnéného nakladani s utajovanymi skuteénostmi,

k) sleduje, zda ur€ené osoby splfuji podminky stanovené zak. €. 412/2005 Sb., o ochrané
utajovanych informaci a bezpe€nostni zpusobilosti,

) zajiStuje odbornou pfipravu uréenych osob, zajiStuje stanoveni a oznaceni stupné
utajeni,

m) v pfipadé potfeby vyhotovuje Zadosti o vydani osvédéeni NBU,
n) zajistuje zpracovani fyzické bezpeénosti UMC dle standardu NBU,
0) vede evidenci utajenych pisemnosti UMC,

p) zajiStuje bezpecnost informacnich a komunikacnich systému, kontroluje dodrzovani
administrativni bezpecnosti.
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ad.

a)

b)

c)

d)

ad.

2)
V souladu se zak. €. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané:

zabezpeCuje po materidlni a finanéni strance potfeby zasahovych jednotek Sbor(
dobrovolnych hasi¢u Stodulky a Trebonice,

planuje neinvesti¢ni a investi¢ni prostfedky na kalendarni rok,

vede prehledy o Cerpani vydajl rozpoctu sbort dobrovolnych hasic¢t (dale jen SDH),
zpracovava prehledy vydaju pro ekonomicky odbor,

zpracovava objednavky na nakup materialu a opravy techniky,

provadi soucinnost s Hasi€skym zachrannym sborem hl. m. Prahy a pfedsedou odborné
rady velitell Méstského sdruzeni hasic¢l hl. m. Prahy v oblasti zabezpeceni specialni
technikou a materialem.

3)

V souladu se zak. ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace

a)

zabezped&uje vykon &innosti v oblasti BOZP a PO UMC.

Oddéleni projektovych fizeni:

a)

b)

m)

n)

zprostfedkovava informace pro MC Praha 13 o moznostech ¢&erpani finanénich
prosttedk z fondd EU, narodnich dotaénich programt, fondG Svycarsko-eské
spoluprace, Norskych fondl a dotaci a grantt MHMP a mozného vyuziti financnich
prostfedkl z téchto programd, fondd a grantt

zajistuje informace o zpusobu zpracovani projektl, podminkach ¢erpani finan¢nich
prostfedkl, terminech vyzev u pfislusnych organa a terminech podavani zadosti,

zajistuje osobni kontakty a daldi informaéni toky (sledovani webovych stranek apod.)
z odboru Fondl EU a MHMP a podobnych nové zfizenych odbord pfi MPSV, MMR,
MSMT, MV, apod.,

udrzuje kontakty a spolupracuje s kompetentnimi zaméstnanci ostatnich méstskych &asti,

poskytuje poradenstvi vedoucim odboru a dal§im zainteresovanym zaméstnancim ufadu
v této oblasti,

koordinuje dodavatelské firmy, pfedklada konkrétni projektové zaméry a formulafe
pFisluSnym organim,

koordinuje prace pfi zpracovani projektd se zaméstnanci Ufadu, zfizenych organizaci
a nestatnich subjektd,

navrhuje subjekty vhodné k uzavirani partnerstvi,

pusobi jako koordinator/ka v ramci uzavienych partnerstvi,

udrzuje kontakt s kompetentnimi dfady EU v CR,

zpracovava podklady pro samospravné organy (ZMC, RMC, vybory ZMC a komise
RMG),

zadava projektové zadosti v€etné pfiloh a spravuje projekty v portalu IS KP14 (portal IS
KP14+ jako sou¢astMS2014+ je urlen pro vyplhiovani a podavani elektronickych zadosti
o podporu projektu ze strukturalnich fondu Evropského spolecenstvi a Narodnich zdrojl),

koordinuje zpracovavani dotac¢nich Zzadosti, monitorovacich zprav véetné zavérecného
vypofadani pfiznanych dotaci a podpor,

zajistuje metodiku a implementaci benchmarkingu v ramci UMC Praha 13,
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0) vede pfislusnou spisovou agendu.

Referat e-governmentu:

na useku agendy spisové sluzby:

a)
b)

c)
d)

e)

metodicky fidi a podporuje uzZivatele elektronického systému spisové sluzby (dale
,eSSL"),

dohlizi na vykon spisové sluzby (metodicka podpora, Skoleni, vytvareni metodik a
vnitfnich norem),

provadi pfedarchivni péci o dokumenty v eSSL,
komunikuje s archivem hl. m. Prahy,

pfipravuje a provadi skartaéni fizeni v eSSL.
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1)
2)

3)

4)

5)

6)

1)

1)

1)

7. Odbor kontroly

Clanek 1
Postaveni a pusobnost odboru
Odbor kontroly je zfizen RMC pro vykon kontrolni &innosti.
Ve vécech pfenesené pusobnosti odbor kontroly nevykonava zadnou agendu.

Ve vécech samostatné pusobnosti je odbor kontroly zfizen RMC pro vykon kontrolni
¢innosti ve smyslu zak. €. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni a dalSich
obecné platnych pravnich predpist. Je zfizen pro provadéni vefejnospravni kontroly
podle zak. ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonu v platném znéni.

Provadi centralni evidenci a vyfizuje stiznosti, oznameni, podnéty a petice obZanu podle
vnitfnich pfedpisi UMC a pravnich pfedpisu.

Provadi evidenci a vyfizovani podnétu — zprav MMS — hlaseni aktualniho problému,
tykajici se uklidu ¢&i pofadku na uzemi MC Praha 13.

Kontrolni plsobnost odboru se vztahuje na:

e piispévkové organizace zfizené MC Praha 13

e adatele a pfijemce verfejné finanéni podpory poskytované MC Praha 13
e kontrolni ginnost pfi podani obéanu

Clanek 2
Struktura odboru

Rada méstské Casti Praha 13 ur€uje organizaéni strukturu odboru kontroly (1801
OKR) bez dalSiho &lenéni.

Clanek 3
Systemizovana mista odboru

Rada méstské ¢asti Praha 13 stanovi pocet systemizovanych mist v odboru kontroly
na 5 mist.

Clanek 4
NapIn ¢innosti odboru v prenesené pusobnosti

Odboru kontroly UMC se nestanovuje napl# &innosti v pfenesené plisobnosti.
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Clanek 5
Napln ¢innosti odboru v samostatné pusobnosti

1) Odboru_kontroly UMC se stanovuje naplfi &innosti v samostatné plsobnosti
se zaméfenim zejména na:

a) vykon financni kontroly, pfedevSim nasledné vefejnospravni kontroly u pfispévkovych
organizaci i u zadateld a pfijemcl vefejnych finan¢nich podpor, pfi kterych postupuje
odbor kontroly podle obecné zavaznych pravnich predpisu, metodickych pokyn,

b) vypracovani navrhu stfednédobého a rocniho planu finanénich kontrol odboru kontroly,
v&etné navrhu planu kontrolni ¢innosti odboru kontroly,

c) provadéni vefejnospravnich kontrol, predevSim naslednych vefejnospravnich kontrol
hospodareni u pfispévkovych organizaci zfizenych MC Praha 13 i u zadatel a pfijemct
vefejné financni podpory,

d) zpracovani protokold z finan¢nich kontrol provedenych odborem kontroly, vcetné
vypracovani rizik a navrha opatfeni k naprave,

€) vypracovani protokoll z naslednych finanénich kontrol, pInéni pfijatych opatfeni
k naprave, ktere byly provedeny odborem kontroly u prispévkovych organizaci zfizenych
MC Praha 13,

f) zpracovani pololetnich prehledd financnich kontrol provedenych odborem kontroly
a zpracovani navrhu roéni zpravy o vysledcich finanénich kontrol MC Praha 13,

g) jednou ro¢né zvefejnéni obecnych informaci o vysledcich kontrol provedenych odborem
kontroly a uvedenych ve zpravé, a to zpisobem umoznujicim dalkovy pfistup (v souladu
s § 26 zak. €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad)), v platném znéni,

h) centralni evidenci a vyfizovani stiznosti, oznameni, podnétd a petic ob&ant podle
vnitfnich pfedpisu, véetné kontrolni ¢innosti a U€asti na mistnich Setfenich,

i) evidenci a vyfizovani podnétl — zprav MMS — hlaseni aktualniho problému, tykajiciho
se Uklidu ¢&i pofadku na uzemi MC Praha 13,

j) zpracovani ro¢nich a &tvrtletnich pfehledl (rozboru) stiznosti, oznameni, podnétu a petic,

k) kontrolni €innost v ramci ufadu zaméfenou na plnéni povinnosti vyplyvajicich z obecné
zavaznych predpist v€etné hospodareni s finanénimi a hmotnymi prostfedky; kontrolni
Cinnost v ramci Ufadu vykonava jednak podle planu kontrolni ¢innosti, jednak operativnich
potfeb a rozhodnuti starosty ¢i tajemnika.
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8. Odbor legislativné-pravni

Clanek 1
Postaveni a pusobnost odboru
1) Odbor legislativné-pravni je zfizen RMC pro legislativni a pravni &innost.
2) Ve vécech samostatné i prenesené plisobnosti je odbor legislativng-pravni ziizen RMC
jako specializované odborné pracovisté pro legislativni a pravni €innost ve smyslu zak.
€. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni, Statutu hl. m. Prahy v platném znéni

a dalSich obecné platnych pravnich predpisu.

Ve své plsobnosti se fidi zak. €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé

Clanek 2
Struktura odboru

1) Rada méstské casti Praha 13 uréuje organizacni strukturu odboru legislativné-
pravniho (0302 OLP) bez dal§iho ¢lenéni.

Clanek 3
Systemizovana mista odboru

1) Rada méstské Casti Praha I3 stanovi pocet systemizovanych mist v odboru
legislativné-pravnim na 7 mist.

Clanek 4
Napln €innosti odboru legislativhé-pravniho

1) Odboru legislativné-pravnimu UMC se stanovuje naplfi éinnosti se zaméfenim na:

useku legislativnim:

a) spolupracuje na pfipravé navrhu internich pravnich pfedpist vydavanych v samostatné
i pfenesené pusobnosti MC Praha 13 a RMC a pfipravuje navrhy, u kterych neni
stanovena kompetence jiného odboru,

b) koordinuje zpracovani navrhil zavaznych vnitfnich pfedpisa,
c) zajistuje dokumentaci pravnich pfedpist v€etné vyhlaSek hl. m. Prahy,

d) zajistuje prehled pravnich pfedpisu a jeho aktualizaci pomoci pocitace,
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e) poskytuje konzultacni a informacni pomoc pfi vyhledavani platnych pravnich pfedpisu
a zabezpecuje studijni ¢innost s tim souvisejici pro éleny ZMC, RMC, odbory a oddéleni,

f) poskytuje konzultacni a metodickou pomoc pfi zabezpe€ovani aplikace zak. ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim pro odbory a oddéleni.

useku pravnim:

a) posuzuje pravné navrhy predkladané RMC jinymi odbory za pfedpokladu, Ze je stanovena
plna odpovédnost predkladatele navrhu za vécnou spravnost a pravo specializovaného
pravniho odboru na oponenturu, v€etné smluv a dohod pfedkladanych RMC a ZMC,

b) provadi pravni zastupovani zajmu MC Praha 13 a vykon pravni sluzby pro volené organy
- RMC a ZMC,

c) provadi kontrolu a pfipominkuje vSechny navrhy smluv a dohod z hlediska pravniho, kde
jednou ze smluvnich stran je UMC nebo MC Praha 13; parafuje vSechny smlouvy
za pravni spravnost za UMC, tajemnika, starostu nebo zastupce starosty,

d) provadi registraci veskerych smluv (kromé najemnich smluv na byty), ve kterych jednou
ze smluvnich stran je UMC nebo MC Praha 13,

e) poskytuje konzultace v otazkach platného pravniho fadu vedoucim odbord a organim
samospravy; na vyzadani zpracovava pisemna stanoviska k predkladanym materialim,

f) dava podnéty k pravni vychové a vzdélavani vedoucich odbort, dfedniki a zaméstnancl
UMC, pfip. i €lenl samospravy a zaméstnancu organizaci zfizenych MC Praha 13,

g) zastupuje UMC a MC Praha 13 v uréenych p¥ipadech pred soudy, statnimi organy a pfi
jednanich s jinymi pravnimi subjekty,

h) upozorfiuje na zakladé poznatkd z Cinnosti odboru legislativné-pravniho vedouci
zameéstnance na poruSovani zakonnosti v ¢innosti pro UMC a na zmény v legislative,

i) vede knihovnu Sbirky zakon( a umoznuje ob&andm do ni nahlizet v souladu s ust. § 13
zak. €. 309/1999 Sb., o Shirce zakonl a o Sbirce mezinarodnich smluv, pfip. na pozadani
vyhleda pfislusnou pravni normu v programu CODEXIS,

j) na vyzadani poskytuje interné ve zvlastnim pripadé v ramci UMC informace o Gdajich
z Obchodniho rejstfiku,

k) zajistuje zpracovani smluv za majetek svéfeny MC Praha 13,
) zajiStuje pravni poradenstvi pro odbor majetkovy, bytovy a investi¢ni,

m)zajistuje pravni servis pro odbor dopravy a odbor Zivotniho prostfedi s roz&lenénim
kompetenci dle organizacni naplné daného odboru,

n) vykonava funkci opatrovnika u€astnika fizeni ve spravnim fizeni,

0) ve spolupraci s odborem ekonomickym zajiStuje vymahani pohledavek, které nejsou
vymahany jinymi odbory UMC v ramci jejich kompetence,

p) zajisStuje uvefejriovani smluv v souladu se zak. ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach
ucinnosti nékterych smluv, uvefejhiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv).

useku verejnych zakazek:

a) sleduje zptsob zadavani vefejnych zakazek po pravni strance predloZzeny k jednani RMC,

b) poskytuje odborim a oddélenim UMC a komisim RMC konzultace k problematice
zadavani vefejnych zakazek,
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c) zpracovava podklady pro starostu a tajemnika k rozhodovani o namitkach uchazece proti
Ukonim zadavatele,

d) konzultuje sporné zaleZitosti pfi zadavani zakazek s Ministerstvem pro mistni rozvoj.
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1)

2)

3)

9. Odbor majetkovy, bytovy a investiéni

Clanek 1
Postaveni a pusobnost odboru

Odbor maijetkovy, bytovy a investiéni je zfizen RMC pro zabezped&eni majetkovych
zalezitosti MC Prahy 13, pro zabezped&eni fadného disponovani s bytovym fondem
a prostory nebo mistnostmi slouzicimi podnikani v bytovych domech svéfenych MC
Praha 13 a dale pro spravu bytového fondu prostfednictvim SF. Zabezpecuje oblast
investiéni vystavby.

Ve vécech prenesené pusobnosti odbor majetkovy, bytovy a investiéni nevykonava
Zadnou agendu.

Ve vécech samostatné plsobnosti je odbor majetkovy, bytovy a investiéni zfizen RMC
pro oblast spravy obecniho majetku a oblast investi¢ni vystavby v méstské ¢asti Prahy
13, kde investorem je MC Praha 13, dale pro spravu bytového fondu prostfednictvim SF
apro zalezitosti obecnich bytd, prostor nebo mistnosti MC Praha 13 slouzicich
podnikani ve smyslu zak. ¢. 131/2000 Sb. o hl. m. Praze v platném znéni, Statutu hl. m.
Prahy v platném znéni a dalSimi obecné platnymi pravnimi pfedpisy.

Ve své plsobnosti se fidi zak. ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé

1)

1)

Clanek 2
Struktura odboru

Rada méstské Casti Praha 13 ur€uje organizacni strukturu odboru majetkového,
bytového a investi€niho (1601 MBAI) Clenénim na:

Oddéleni majetkové
Oddéleni investi¢ni

Clanek 3
Systemizovana mista odboru

Rada méstské ¢asti Praha 13 stanovi pocCet systemizovanych mist v odboru
majetkovém, bytovém a investi¢énim na 16 mist.
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1)

1)

Clanek 4
Napln ¢innosti odboru v prenesené pusobnosti

Odboru majetkovému, bytovému a investiénimu UMC se nestanovuje naplfi innosti

v pfenesené pusobnosti.

Clanek 5
Napln ¢innosti odboru v samostatné plsobnosti

Odboru majetkovému, bytovému a investiénimu UMC se stanovuje naplii ginnosti v
samostatné pusobnosti se zamérenim zejména na:

Oddéleni majetkové:

a)
b)

c)

zajistuje konzultacni a poradenskou ¢innost v oblasti nemovitého majetku,
vede evidenci nemovitého a movitého majetku, svéfeného do spravy MC Prahy 13,

zpracovava podklady pro rozhodovani prislusnych organti MC Praha 13 v souvislosti
s prodejem bytového fondu,

koordinuje prodej nebytového ev. bytového fondu se SF s pfislusnymi odbory UMC,
provadi inventarizaci nemovitého majetku,

vyhotovuje smlouvy kupni, darovaci, sménné, smlouvy o vécnych bfemenech véetné
vS8ech podkladu a zajistuje jejich predlozeni na MHMP a Katastralni Grad,

vyhotovuje smlouvy najemni, smlouvy o vypujéce a smlouvy inominatni v€etné vSech
podkladu,

vede evidenci zadosti a podani ob&anu, spolupracuje na vyfizovani stiznosti a podnétd,

vyhledava nemovitosti v majetku hlavniho mésta Prahy, vhodné pro svéreni do spravy
MC Prahy 13 a zpracovava prislusné materialy a podklady,

vyhledava nemovitosti v majetku statu — l'Jl"'advpro zastupovani statu ve vécech
majetkovych, vhodné pro pfevod do spravy MC Prahy 13 a zpracovava pfislusné
materialy a podklady,

zajistuje spolupraci s Katastralnim ufadem a vyfizuje pfipadna dozadani, opravy chyb
operatu nebo zmény v evidenci katastru nemovitosti,

zajistuje doklady o vlastnictvi nemovitosti a zapisy vlastnickych vztahd MC Prahy 13
k nemovitostem podle platnym pravnich predpisu,

pfipravuje podklady pro zpracovani geometrickych pland a znaleckych posudku
a provadi mistni Setfeni,

zajistuje spolupraci s MHMP, zejména z hlediska feeni problematiky majetkopravnich
vztahU k nemovitostem,

zpracovava podklady a stanoviska ve spolupraci s odborem legislativné-pravnim
k restitu¢nim Fizenim, ev. k soudnim sporiim,

zajiStuje zpracovani podkladu pro pfipadné dariové povinnosti v oblasti nakladani
s nemovitostmi v majetku MC Praha 13,
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q) zajistuje protokolarni prevzeti a predani nemovitosti do spravy MC Prahy13,
r) zajistuje protokolarni prevzeti a pfedani pozemku v ramci uzavienych smluvnich vztahd,

s) pripravuje podklady a zpracovava materialy pro rozhodovani pfislusnych organd MC
Prahy 13 z hlediska nakladani s nemovitym majetkem, svéfenym do spravy MC Praha
13,

t) pripravuje podklady a zpracovava materidly pro rozhodovani ptislusnych organd MC
Prahy 13, kde je dotéena jako vlastnik nebo jako vlastnik sousedniho pozemku,

u) zpracovava stanoviska pro uéely Gzemniho a stavebniho fizeni, kdy je MC Praha 13
jako vlastnik nemovitosti u¢astnikem fizeni,

v) zajistuje a koordinuje spravu, udrzbu a opravy objektd, pozemku a movitého majetku
svéfenych do spravy MC Prahy 13 — odboru majetkovému, bytovému a investi¢nimu,
v ramci rozpoctovych finanénich prostredkd,

w) s vyuzitim vypocCetni techniky zpracovava graficke a textové soubory uzemné
orientovaného informaéniho systému o nemovitostech na uzemi MC Prahy 13,

Xx) sestavuje rozpoCet oddéleni, Cerpani a pfijmy a provadi analyzu vynalozenych
finanénich prostfedku,

y) zajistuje agendu pojisténi nemovitého a movitého majetku MC Prahy 13,

z) zajistuje opravy komunikaci a dopravniho znaceni v€. udrzby izolacni zelené v majetku
MC Prahy 13,

aa) zajiStuje agendu véci nalezenych, ztracenych nebo opusténych v pravnim rezimu zak.
€. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik ve znéni pozdéjsich predpisu,

bb) zajiStuje a organizuje spravu, udrzbu, Uklid a opravy hibitova Krtef a Stodulky,
cc) uzavira najemni smlouvy na pronajem hrobovych mist a kolumbarnich schranek,

dd) zajiStuje zpracovani a vydavani vypisl z katastru nemovitosti dle platnych pravnich
pFedpisu, vyhotovenych dalkovym pfistupem,

ee) pfipravuje a zpracovava podklady pro zadavani vefejnych zakazek vyhlaSovanych
v ramci majetkového oddéleni podle pfislusnych pravnich predpisa,

ff) v ramci projednavani materialu v Majetkovém vyboru pfi Zastupitelstyu MC Praha 13
svolava Cleny komise, u€astni se jednani a zpracovava zapis z vyboru.

na Useku spravy bytového a nebytového fondu (prostory slouzici podnikani):

a) poskytuje konzultace a poradenstvi v oblasti spravy bytového a nebytového fondu
a zpracovava metodické postupy upravujici ¢innost a kontrolu SF,

b) zajiStuje kontrolu pInéni smlouvy o vykonu spravy nemovitosti prostfednictvim SF
pro MC Praha 13 s vyjimkou ¢&innosti spadajicich pod odbor ekonomicky. Po strance
technické kontroluje faktické provedeni jednotlivych povinnosti spravce danych smlouvou
o spravé nemovitosti v€etné navrhu feSeni v pfipadé neplnéni téchto povinnosti.
Projednava smlouvy se SF a zmény smluv ve spolupraci s odborem legislativhé-pravnim.

c) u SF kontroluje investi¢ni faktury, zpracovava pribé&zné kontroly pro ekonomicky odbor,
provadi kontrolu c&erpani investi¢nich prostfedkl do vySe rozpocétovych nakladu
jednotlivych staveb. Zpracovava podklady pro technické zhodnoceni investi€niho majetku
a opravy majetku podle Cisel popisnych pro ekonomicky odbor a odbor majetkovy, bytovy
a investi¢ni na zakladé metodického pokynu ekonomického odboru,

d) zpracovava podklady pro zadavani vefejnych zakazek vyhlaovanych MC Praha 13
s vyuzitim obCanského zakoniku a zakona o vefejnych zakazkach v platném znéni,
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e) vsoucinnosti s odborem kontroly vyfizuje stiznosti, reklamace a stiznosti na vyuctovani
sluzeb, tykajici se bytového fondu (pokud stézovatel neuspéje u SF),

f) zucastriuje se kontrolnich dnl a stavebnich fizeni v ramci ptsobnosti SF, porad se SF,

g) zpovéfeni vlastnika nemovitosti ti. MC Praha 13 metodicky Fidi SF pfi posuzovani
stavebnich zamért na bytovém a nebytovém fondu ve vlastnictvi MC Praha 13 dle
platného stavebniho zakona,

h) metodicky zajiStuje spravnost a uplnost databaze programoveho vybaveni pouzivaného
SF ke spravé majetku MC Praha 13, v pfipadé zavad pozaduje na SF neprodlené
odstranéni téchto zavad,

i) zpracovava zadosti v oblasti dotaci z MHMP a Ministerstva pro mistni rozvoj a provadi
vyuctovani dotaci,

j) na zakladé povéfeni provadi specializované €innosti v ramci kontrolni skupiny SF,

k) zajistuje podklady pro schlizky SF a pofizuje zapis,

l) provadi technické prohlidky uvolnénych byt pfed opravou spole¢né se zhotoviteli a SF
a stanovuje rozsah oprav uvolnénych bytl; zajiStuje pfejimku dokonéenych oprav téchto
byt ve spolupraci se SF,

m) pfipravuje a vyhotovuje smlouvy a vydava vyjadfeni na instalaci antén telekomunikacnich
zarizeni, pramyslovych kamer a podobné na objektech ve spravé SF; posuzuje zadosti
na instalaci reklam a billboard( na objektech ve spravé SF,

n) pripravuje mesicni schvalovani odmén SF za vykon jejich Cinnosti a pripadné i odmeén
za provedeni vyuctovani nakladi na UT, TUV, SU,
0) shromazduje a prfedava prehledy uskuteénénych zadani vefejnych zakazek u SF odboru

legislativné-pravnimu; v souvislosti s timto provéfuje financovani oprav a stavebnich
praci a sluzeb,

p) zajiStuje a zpracovava podklady pro majetkové oddéleni v souvislosti s prodejem
bytového a nebytového fondu.

pii realizaci zak. €. 89/2012 Sb., obéansky zakonik ve znéni pozdéjSich predpisu:

a) vypracovava smlouvy o najmu bytd a podnajmu bytu v€. jejich dodatk(, zpracovava
pokyny pro poskytnuti pfistfesi v bytech,

b) zpracovava podklady pro jednani RMC ve véci pronajmu a podnajmu bytll, vypovédi
znajmu a podnajmu bytu, dohod o skonCeni najmu a podnajmu bytu, poskytnuti
pFistfesi v byté, vymén, pfechodu najmu, podnajmu bytd, pfihlaseni cizince do obecniho
bytu, ubytovani v apartmanech nebo v ubytovné Heranova 1547,

c) na zakladé vysledkd nabidky uvolnénych bytd s dluhem na najemném pfipravuje
smlouvy o postoupeni pohledavky nebo o pfistoupeni k dluhu,

d) zpracovava podklady pro jednani RMC a ZMC ve véci postoupeni pohledavek
a pristoupeni k dluhu vzniklych neplacenim najemného v bytech,

e) spolupracuje s odborem socialni péce a pfisluSnym odborem MHMP ve véci pronajmu
bezbariérovych bytu.

pri realizaci Zasad postupu pfi pronajmu bytt z disponibilnich zdroji MC Praha 13:

a) eviduje zadosti o pronajem bytu:
e Zadatell z useku verejné prospésnych sluzeb
e ostatnich zadatelU
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b) zpracovava, eviduje a kontroluje obsah najemnich a podnajemnich smluv pfedkladanych
k podpisu,

c) u uvolnénych bytd na zakladé ohlaseni SF navrhuje ve spolupraci s bytovou komisi
a odborem socialni péce jejich dalSi vyuziti,

d) vede evidenci zadosti o byt a ve spolupraci s bytovou komisi ptedklada RMC

k odsouhlaseni jednotlivé navrhy na pronajem bytu s pfihlédnutim k bytové a socialni
situaci zadatel(.

pfi zpracovani podkladii a navrhi feseni k projednani RMC, event. ZMC, na pfipravu
jednani bytové komise:

a) svolava ¢leny komise,
b) ucastni se jednani,
C) zpracovava zapis,

d) zajistuje plnéni ukold, které vyplynuly z jednani.

pri realizaci zak. ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik ve znéni pozdéjSich predpisu,
v oblasti najmu prostoru slouziciho podnikani:

a) zajistuje ve smyslu pfijatych ,Zasad“ pronajem prostoru nebo mistnosti za ucelem
provozovani podnikatelské €innosti,

b) vede evidenci uzavienych najemnich smiuv,

¢) organizuje nabidkova Fizeni k pronajmu prostoru nebo mistnosti slouZicich podnikani dle
zak. €. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni,

d) pfipravuje navrhy stanovisek ke stavebnim udpravam v bytech a prostorech nebo
mistnosti slouzicich podnikani,

e) zpracovava podklady pro jednani RMC ve véci prondjmu a skonéeni najmu prostor nebo
mistnosti slouzicich podnikani a spole¢nych prostor vdomé a ve véci zadosti o souhlas
se stavebnimi Upravami v bytech a prostorech nebo mistnostech slouzicich podnikani.

Oddéleni investicni:

a) zpracovava navrh roc¢niho programu investicni vystavby, ato za stavby rozestavéne,
zahajované a v pfipraveé jako podklad pro navrh rozpo¢tu MC Praha 13,

b) predklada navrh Uprav rozpoctu investiCnich vydaji v pribéhu roku s vécnymi
zduivodnénimi v navaznosti na postup vystavby,
c) pfipravuje podklady pro zadani a vyhodnoceni vefejnych zakazek podle zak.

€. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach v platném znéni,

d) zajistuje vykon investorskych Cinnosti u staveb zafazenych do schvaleného rozpoctu
MC Praha 13, u nichz je MC Praha 13 investorem pfi projektové pfipravé staveb, véetné
spoluprace pfi vykupu nemovitosti v rozsahu potfebném pro realizaci a fadné uzivani
staveb,

e) zajistuje vykon investorskych Cinnosti u staveb zarazenych do schvaleného rozpoctu
MC Praha 13, u nichZ je MC Praha 13 investorem pfi vydani uzemniho rozhodnuti,

f) zajistuje vykon investorskych Cinnosti u staveb zafazenych do schvaleného rozpoctu
MC Praha 13, u nichz je MC Praha 13 investorem pfi vydani stavebniho povoleni,
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s)

h)

)

zajistuje vykon investorskych Cinnosti u staveb zafazenych do schvaleného rozpoctu
MC Praha 13, u nichz je MC Praha 13 investorem pfi realizaci vystavby véetné
ekonomické, finan¢ni a technické kontroly zajistovani staveb, pfipadné provadi samo
technicky dozor investora,

zajistuje vykon investorskych cinnosti u staveb zarazenych do schvaleného rozpoctu
MC Praha 13, u nichz je MC Praha 13 investorem pfi posuzovani potfeby zvy3eni
celkovych nakladl staveb z hlediska zmény vécného rozsahu staveb,

zajistuje vykon investorskych cinnosti u staveb zafazenych do schvaleného rozpoctu
MC Praha 13, u nichz je MC Praha 13 investorem pfi pfevzeti staveb od zhotovitele
Ci dodavatele,

zajistuje vykon investorskych Cinnosti u staveb zafazenych do schvaleneho rozpoctu
MC Praha 13, u nichz je MC Praha 13 investorem pfi pfed€asném uzivani staveb
a objektd,

zajistuje vykon investorskych cinnosti u staveb zafazenych do schvaleného rozpoctu
MC Praha 13, u nichz je MC Praha 13 investorem pfi zkusebnim provozu,

zajistuje vykon investorskych Cinnosti u staveb zafazenych do schvaleného rozpoctu
MC Praha 13, u nichz je MC Praha 13 investorem pfi vydani kolaudacniho rozhodnuti
staveb a objektd, v€etné zabezpedeni podminek kolaudaéniho souhlasu,

zajistuje vykon investorskych Cinnosti u staveb zafazenych do schvaleného rozpoctu
MC Praha 13, u nichZ je MC Praha 13 investorem pfi reklamaénim Fizeni,

zajistuje vykon investorskych cinnosti u staveb zafazenych do schvaleneého rozpoctu
MC Prahy 13, u nichz je MC Praha 13 investorem pfi pfedani dokoncéenych
a kolaudovanych staveb a objektd uzivateliim (provozovateliim),

zajistuje financovani staveb, u nichz je MC Praha 13 investorem v souladu
se schvalenym rozpoctem,

zpracovava navrh platebniho kalendafe za jednotlivée stavby a projednava
je se zhotoviteli,

provadi preventivni koordinace pripravy vSech staveb na uzemi MC Prahy 13, u kterych
je investorem MC Praha 13 z hlediska ¢asovych, prostorovych a vécnych vztah( pro
vydani uzemniho rozhodnuti,

zpracovava podklady pro investiéni programy MC Praha 13 s dlouhodobym &asovym
horizontem, a to zejména v oblasti dopravnich, vodohospodarskych a kolektorovych
staveb a technické infrastruktury pro bytovou vystavbu MC Praha 13 a dal$i Ggelové
vystavby ve vlastnictvi MC Praha 13,

spolupracuje s ostatnimi odbory UMC a dal$imi subjekty pfi investorském zajisténi
vystavby MC Praha 13,

vypracovava stanoviska, vyjadieni a navrhy na feSeni ukoll, které si vyzadaji organy
MC Praha 13,

poskytuje odborné poradenské &innosti odvétvovym odboriim UMC, jakoZ i organizacim
v pUsobnosti téchto odbort,

spolupracuje pfi inventarizaci majetku MC Praha 13, vedeného na investiénich Gétech
odboru majetkového, bytového a investi¢niho, v€éetné navrhi na odpis nepouzitelné
projektové dokumentace a ostatnich véci vzdy jako nakladl vynaloZenych na investi¢ni
vystavbu, kterou MC Praha 13 nebude dokon&ovat &i zahajovat,

zpracovava pro Méstskou statistickou spravu hl. m. Prahy statistické vykazy o investicni
vystavbé zajistované odborem majetkovym, bytovym a investi¢nim,
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y)

predava MHMP udaje o investicich a investicnim majetku, které se stanou podkladem
pro statisticky vykaz za MC Praha 13,

zajistuje jarni, podzimni a zimni udrzbu komunikaci a chodnikl, které ma odbor ve
sprave.
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1)

2)

3)

Ve

1)

10. Odbor obéansko-spravni

Clanek 1
Postaveni a pusobnost odboru

Odbor ob&ansko-spravni je zfizen RMC pro zabezped&eni vykonu statni spravy na Useku
matrik a statniho ob&anstvi, pInéni organizaéné-technickych ukoll spojenych s pfipravou
a provedenim voleb do zakonodarnych a zastupitelskych sbord CR, volby prezidenta
CR, referenda, voleb do Evropského parlamentu, s&itani lidu, dom@ a bytd. Odbor vede
evidenci Uzemi a adres méstské casti, pfipravuje navrhy na pojmenovani ulic a
vefejnych prostranstvi. Vede prestupkové fizeni na svéfenych usecich. Vede rejstiik
prestupkil celého UMC. Zabezpeduje vSeobecnou vnitfni spravu na Useku vySetfovaci
a potvrzovaci agendy. Organizacné zajistuje konani ob€anskych obfadu a slavnosti.

Ve vécech pfenesené pusobnosti je odbor ob&ansko-spravni ziizen RMC pro usek
matrik, statniho obcanstvi, voleb, referenda, scitani lidu, domu a bytd, prestupkového
fizeni na svéfenych Usecich ve smyslu zak. ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném
znéni, Statutu hl. m. Prahy v platném znéni a dalSich obecné platnych pravnich
predpis(.

Ve vécech samostatné plisobnosti je odbor ob&ansko-spravni zfizen RMC:

a) pro usek organiza¢niho zabezpeceni konani ob&anskych obfadl a slavnosti, agendu
jubilantd podavani navrhd na pojmenovani ulic a vefejnych prostranstvi ve smyslu
zak. €. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni.

b) Pro usek projednavani podminek vykonu trestu obecné prospéSnych praci
s odsouzenym, poskytovani soucinnosti proba¢nim ufednikim a soudim v souladu
se zak. €. 141/1961 Sb., o trestnim Fizeni soudnim (trestni fad) v platném znéni
a prilohou €. 2 Statutu hl. m. Prahy v platném znéni.

své pusobnosti se fidi zak. ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave

,,,,,

Clanek 2
Struktura odboru

Rada méstské c&asti Praha 13 uréuje organizacni strukturu odboru obéansko-
spravniho (1401 OOS) ¢lenénim na:

Oddéleni matrik
Oddéleni spravniho trestani
Usek sekretariat vedouciho odboru
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Clanek 3
Systemizovana mista odboru

1) Rada méstské casti Praha 13 stanovi pocet systemizovanych mist v odboru

obéansko-spravnim na 18 mist.

Clanek 4
Napln ¢innosti odboru v prenesené pusobnosti

1) Odboru obé&ansko-spravnimu UMC se stanovuje naplii &innosti v pfenesené

pusobnosti se zaméfenim zejména na:

useku spravniho trestani:

a)

b)

vede prestupkové fizeni zak. &. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pFestupky a fizeni o
nich, zak. ¢. 251/2016 Sb., o nékterych pFestupcich, zak. €. 500/2004 Sb., spravni fad
v platném znéni), na Useku vefejného poradku, ob&anského souziti, majetku, jakoz i
dalSich usecich, které nespadaji do specialni pusobnosti jiného odboru, s vyjimkou
prestupkd, které vyzaduji profesni odbornou specializaci funkéné pfislusného odboru,

vede rejsttik prestupkd celého UMC, koordinuje &innost dotéenych odbort UMC, vyfizuje
dozadani BIS a NBU dle zak. & 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych skute&nosti
a o bezpecnostni zpusobilosti (v souladu s § 13 zak. ¢. 500/2004 Sb., o spravnim fizeni
(spravni rad),

zabezpeduje ukoly vySetfovaci agendy, lustrace v evidenci pfestupkl pro potfeby organu
¢innych v trestnim fizeni (v souladu s § 8 zak. €. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim
(trestni Fad) ve znéni pozdéjSich predpisu),

vede korespondenci se zdravotnimi pojistovnami ve véci regresnich nahrad v souvislosti
s pfestupkovym fizenim (v souladu s § 55 zak. €. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim
pojisténi a o zméné a doplnéni nékterych souvisejicich zakonl ve znéni pozdéjsich
predpisu),

zpracovava vykazy pokut a nahrad nakladu fizeni pro potfeby EKO, které se vymahaji,

pfijima, sepisuje a eviduje oznameni obfanl o podezieni ze spachani prestupku
v rozsahu, v jakém vede pFestupkova fizeni (viz. pism. a)),

spolupracuje s Centralni evidenci obyvatelstva pfi zjiStovani pobytu obanu pro potfeby
fizeni (§ 8 zak. €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech a o zméné
nékterych zakonu),

spolupracuje s Méstskou policii pfi pfedvadéni ob&anu, ktefi se nedostavuji k Fizeni
v souladu s § 60 zak. ¢. 500/2004 Sb., o spravnim fizeni (spravni fad),

spolupracuje s Méstskou policii pfi doru€ovani pisemnosti uréenych do vlastnich rukou,
zaklada a vede archivni dokumentaci prestupkt celého UMC,

pro komunikaci s pfisluSnymi adresaty mimo ufad pouziva elektronicky dokument ve
formé datové zpravy doruCované pomoci datové schranky vzdy, kdyz je tato forma
komunikace povinna na zakladé pfisluSnych pravnich predpistu (zak. ¢. 300/2008 Sb.,
o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentu).
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useku matrik:

a) vede matriky a sbirky listin, vykonava v nich zapisy, v€etné jejich zmén, dodatenych
zapisU, zaznamu, rozhodnuti cizozemskych uUfadd a soudu, vydava vypisy z matrik
a potvrzeni, povoluje nahlédnout do matriky a vede abecedni jmenny rejstfik pro kazdou
matri¢ni knihu (zak. €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a 0 zméné nékterych
souvisejicich zakonu, vyhl. ¢ 207/2001 Sb., kterou se provadi zak. ¢. 301/2000 Sb.,
o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakonu), na Zadost
fyzické osoby vydava k matricnimu dokladu vicejazy€ény standardni formulafr vyhotoveny
dle pfedpisu Evropské unie (§ 25 odst. 6 zak. 301/2000 Sb. v platném znéni),

b) pfijima oznameni o narozeni, provadi kontroly podle dokladl, provadi zapisy o narozeni
do matriéni knihy, vystavuje rodné listy (zak. ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a
pFijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakonu, § 14-19, vyhl. €. 207/2001 Sb., kterou
se provadi zak. ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakona, § 17 - 20),

c) sepisuje zapisy o ur€eni otcovstvi k ditéti souhlasnym prohlasenim rodi¢t (§ 779 zak.
¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, § 16 odst. 3 zak. €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu
a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakon),

d) vystavuje osvédc&eni k cirkevnimu snatku (zak. ¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik § 666)
zak. €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a 0 zméné nékterych souvisejicich
zakonu, § 13),

e) vystavuje Vysvédéeni o pravni zpUsobilosti k uzavieni manzelstvi a vysvéd€eni o pravni
zpuUsobilosti ke vstupu do partnerstvi, které obsahuje Udaj o stavu a pobytu (dle zak. &.
301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni, § 45, 46),

f) pfijima zadosti o uzavieni manzelstvi, provadi jejich kontrolu podle dokladl, vystavuje
oddaci listy, pfijima prohlaseni o uzavieni manzelstvi (zak. €. 301/2000 Sb., o matrikach,
jménu a pfijmeni a o0 zméné nékterych souvisejicich zakonut, § 11, § 11a, § 20, 30, 32 -
41), provadi zapis manzelstvi (vyhl. €. 207/2001 Sb., kterou se provadi zak. ¢. 301/2000
Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakonu, § 21),
zapis 0 zméneé pfijmeni po rozvodu — oznameni (zak. &. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu
a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakonu, § 71),

g) rozhoduje o povoleni uzavfit manzelstvi na kterémkoli vhodném misté ve svém spravnim
obvodu (zak. & 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakonu, § 12), o prominuti povinnosti predlozeni nékterych dokladd
pfedepsanych k zadosti o uzavieni manzelstvi, (§ 664, odst. 2 zak. ¢. 89/2012 Sb.,
ob&anského zakoniku, § 67 - 70 zak. ¢. 500/2004 Sb., o spravnim Fizeni (spravni fad),

h) pfijima listy o prohlidce zemrelého, provadi kontrolu podle pfedepsanych dokladu, provadi
zapisy zemrelych do knih umrti, vystavuje umrtni listy (zak. €. 301/2000 Sb., o matrikach,
jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakond, § 21, 22, vyhl. €. 207/2001
Sb., kterou se provadi zakon ¢&. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a 0 zméné
nékterych souvisejicich zakon, § 22, 23),

i) zpracovévévo kazdém narozeni, uzavieni manzelstvi a umrti statistické hlaseni a mési¢né
je odesila Ceskému statistickému ufadu (zak. €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé,
§ 9, odst. 7),

j) stanovi-li tak mezinarodni smlouvy, souCasné se zapisem narozeni nebo uzavieni
manzelstvi cizince do matricni knihy vydava rodny nebo oddaci list a zasila
na zastupitelsky ufad ciziho statu, jehoz je narozena osoba, popf. osoba, ktera uzaviela
manzelstvi, statnim ob&anem. Neni-li na tzemi CR ZU pfisludného statu, zasle se doklad
MZV (zak. €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakon(, § 54, odst. 1),
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k) oznamuje policii za u¢elem provozovani informacniho systému cizincll udaje o matri¢nich
udalostech a matri¢nich skute¢nostech cizincu, které zapisuje do matri¢nich knih (zak.
&. 326/1999 Sb., o pobytu cizincli na izemi Ceské republiky a 0 zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjSich predpisl, § 158b odst. 1),

) predava hlaseni o umrti Ceské spravé socialniho zabezpedeni (zak. &. 582/1991 Sb.,
0 organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni ve znéni pozdéjSich predpist, § 11
odst. 2), soudim (zak. ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné
neékterych souvisejicich zakonu, § 82 odst. 2,

m)v pfipadé umrti cizince umrti oznamuje zastupitelskému afadu ciziho statu v CR, neni-li
na jejim uzemi MZV CR (zak. &. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pFijmeni a 0 zméné
neékterych souvisejicich zakon, § 54 odst. 2),

n) zpracovava podklady pro zvlastni matriku v Brné - narozeni, uzavieni manzelstvi a umrti
obd&anti CR v cizing nebo ob&and, ktefi ziskali statni ob&anstvi CR (zak. &. 301/2000 Sb.,
o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakona, § 43 odst. 1),

0) zajistuje zasilani matriénich doklad do ciziny (vyhl. €. 207/2001 Sb., kterou se provadi
zak. &. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a 0 zméné nékterych souvisejicich
zakonu, § 26),

p) provadi dodateCné zapisy, dodate€né zaznamy a opravy zapist v matri¢nich knihach
(zak. €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o0 zméné nékterych souvisejicich
zakonl, § 5 odst. 2, vyhl. €. 207/2001 Sb., kterou se provadi zak. ¢. 301/2000 Sb.,
o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakond, § 12-15),

q) vybira spravni poplatky za ukony tykajici se matri¢nich udalosti a souvisejicich spravnich
rozhodnuti, vybira spravni poplatky na useku statniho ob&anstvi (zak. ¢. 634/2004 Sb.,
o spravnich poplatcich ve znéni pozdéjSich predpist polozka 2 3, 8, 11, 12), na zakladé
zadosti rozhoduje o vraceni spravniho poplatku (§ 7 zak. & 634/20004 Sb., zakon
o spravnich poplatcich, v platném znéni),

r) pfijima prohladeni fyzické osoby, ktera uziva v dobré vife nejméné pét let své pfijmeni
v nespravné podobé& o uZzivani pfijmeni ve tvaru, vjakém je uvedeno na vydanych
dokladech (§ 58 odst. 5 zakona &. 301/2000/Sb., o matrikach, jménu a pFijmeni a o zméné
nékterych souvisejicich zakonu, v platném znéni),

s) pfijima oznémenl' o pfijeti dfivéjSiho ph’jmem’ ao upuéténl’ od uil’vénl’ spoleéného pfl’jmenl'
moci rozhodnuti soudu o rozvodu manzelstvi (§ 759 zékona &. 89/2012 Sb., ob&ansky
zakonik v platném znéni v souladu s § 31 vyhlasky €. 207/2001Sb., kterou se provadi
zakon ¢&. 301/200Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu v platném znéni),

t) provadi zapisy jména a pfijmeni (§ 61 zékona &. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a
pFijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakonu v platném znenl)

u) pfijima prohlasSeni fyzické osoby, ze bude uzivat dvé jména (§ 62, odst. 3 zakona
€. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakonu
v platném znéni),

v) pfijima oznameni ob¢ana, ze bude uzivat ¢eskou podobu cizojazyéného jména (§ 63,
odst. 2 zékona &. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakonl v platném znéni),

w) pfijima prohlaseni osvojitelll o zvoleni jiného jména osvojenci, nez toho, jez je zapsano
v matricni knize (§ 64, zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu
a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakonu v platném znéni),
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X) pfijima zadost zeny (pfip. zadost rodi¢u ditéte Zzenského pohlavi) jejiz pfijmeni je zapsano

v matri¢ni knize v souladu s pravidly ¢eské mluvnice o zapis pfijmeni v muzském tvaru
(§69a, =zakona & 301/2000 Sb., o matrikdch, jménu a pfijmeni
a o0 zméné nékterych souvisejicich zakonl v platném znéni),

y) pfijima prohlaseni zeny, ktera uziva pfijmeni v muzském tvaru o uzivani svého pfijmeni

z)

aa)

bb)

cc)

dd)
ee)

ff)

ag)

hh)

)

kk)

s pravidly ¢eské mluvnice (§ 69b, zakona €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni
a o0 zméné nékterych souvisejicich zakonl v platném znéni),

pfijima prohlaseni fyzické osoby, ktera uziva vice pfijmeni, ze bude uzivat pouze jedno,
popfipadé dvé pfijmeni (§ 70, odst. 2, =zakona ¢&. 301/2000 Sb.,
o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakonl v platném
znéni),

pFijima prohlaseni manzell, ktefi si ponechali sva dosavadni pfijmeni o dohodé uzivani
spole¢ného pfijmeni jednoho z nich (§ 70, odst. 4 zakona &. 301/2000 Sb., o matrikach,
jménu a pfijmeni a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonul v platném znéni a dle § 661
zakona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik v platném znéni),

pfijima prohladeni ob&ana, ktery je souasné statnim ob&anem jiného Clenského statu
Evropské unie o uzivani jména, nebo pfijmeni v podobé&, kterou mu umoznuje pravo a
tradice tohoto jiného statu Evropské unie (8§ 70a, zakona
¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakonu
v platném znéni),

pfijima zadosti fyzické osoby 0 zménu jména nebo pfijmeni a vydava rozhodnuti ve véci
zmény jména a prijmeni (§ 72-79, zakona €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni
a o0 zméné nékterych souvisejicich zakond v platném znéni),

organizaéné zajistuje prab&h svatebnich obfadi (smérnice MV CSSR &. j. NV/2 -
60/1054655),

dohlizi na upravu obfadni siné a pfedklada navrhy na potfebné Upravy (smérnice MV
CSSR €. j. NV/2-60/10546),

pfijima zadosti cizincl a osob bez statniho ob&anstvi (bezdomovci) o udéleni statniho
obd&anstvi CR, ovéfuje Gdaje v dotazniku o udéleni statniho ob&anstvi republiky, provadi
kontrolu dokladl potfebnych k udéleni statniho obCanstvi § 11 a nasl. zak. €. 186/2013
Sb., o statnim obg&anstvi Ceské republiky a 0 zméné nékterych zakon(,

oznamuje nabyti statniho ob&anstvi Ceské republiky v souladu s § 31 a § 35 zak. ¢&.
186/2013 Sb., o statnim obc¢anstvi, v platném znéni Ministerstvu vnitra,

zajistuje slozZeni statoobCanského slibu v souladu s § 27 zak. €. 186/2013 Sb., o statnim
obCanstvi Ceské republiky a 0 zméné nékterych zakonu),

vydava osvédCeni o statnim obCanstvi § 42 - 48 zak. &. 186/2013 Sb., o statnim ob&anstvi
Ceské republiky a o zmé&né& nékterych zakonli a rozhodnuti o nevydani osvédéeni
o statnim obcanstvi (zak. €. 500/2004 Sb., o spravnim fizeni (spravni fad), v platném
znéni, § 68),

poskytuje statnim organim a organim uUzemnich samospravnych celkd pro jejich
pusobnosti informace o tom, zda fyzicka osoba je nebo neni statnim ob&anem Ceské
republiky, popf. daldi informace s tim souvisejici (podle § 49 zak. €. 186/2013 Sb., o
statnim obd&anstvi Ceské republiky a 0 zméné nékterych zakonu),

pfijiméa prohlageni o nabyti statniho ob&anstvi CR § 31, 32, 34, 35 a zak. &. 186/2013 Sb.,
o statnim obg&anstvi Ceské republiky a o zméné nékterych zakon(, ovéfuje, zda jsou
splnény podminky pro nabyti statniho ob&anstvi CR dle § 37 odst. 2 a 3, z&k. &. 186/2013
Sb., o statnim obd&anstvi Ceské republiky a o zm&né& nékterych zakond, vystavuje a
pFedava listinu o nabyti statniho ob&anstvi CR,
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Il) pfi nesplnéni podminek stanovenych zakonem vydava rozhodnuti, kterym prohlaseni
odmita zak. €. 186/2013 Sb., o statnim ob&anstvi Ceské republiky a o zméné nékterych
zakond,

mm) pfijima prohlaseni o vzdani se statniho obCanstvi Ceské republiky § 40 zak.
¢. 186/2013 Sb., o statnim obc¢anstvi CR a o zméné nékterych zakond,

nn) vede evidenci fyzickych osob, které nabyly nebo pozbyly statni obcanstvi Ceské
republiky, § 55 zak. ¢. 186/2013 Sb., o statnim obc&anstvi Ceské republiky a o0 zméné
nékterych zakonda,

00) ovéfuje opisy listin a podpisy na listinach a vede jejich evidenci (zak. &. 21/2006 Sb.,
0 ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o0 zméné
neékterych zakonl, vybira spravni poplatky za tyto udkony (zak. ¢&. 634/2004 Sb.,
o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, polozka 4 a 5 Sazebniku spravnich
poplatkl ve znéni pozdéjSich predpisu),

pp) pro komunikaci s pfisluSnymi adresaty mimo ufad pouziva elektronicky dokument ve
formé datové zpravy dorucované pomoci datové schranky vzdy, kdyz je tato forma
komunikace povinna na zakladé pfislusnych pravnich pfedpist (zakon ¢. 300/2008 Sb.,
o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokument),

gq) zapisuje udaje souvisejici s narozenim, uzavienim manzelstvi a umrtim do Informacéniho
systému evidence obyvatel prostfednictvim CzechPoint (zak. & 133/2000 Sb., o evidenci
obyvatel a rodnych Cislech a o zméné nékterych zakonl ve znéni pozdéjSich predpisd,
§4a a zak. & 227/2009 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim
zakona o zakladnich registrech),

rr) vyuziva udaje ze zakladniho registru obyvatel k ovéfeni spravnosti udaju zapisovanych do
matricnich knih a k vykonu statni spravy na useku matrik, vyuziva udaje ze zakladniho
registru v souvislosti s agendou statniho obCanstvi za ucelem zjisténi potfebnych udaju
k vykonu této agendy, vyuziva udaje pro vykon statni spravy na useku vidimace a
legalizace. Jmenované agendy jsou vyuzivany na zakladé opravnéni registrovaného
v Registru prav a opravnéni,

ss) vykonava agendu volby pfisedicich pro Obvodni soud pro Prahu 5 dle ust. § 64 zak. C.
6/2002 Sb.

useku sekretariatu vedouciho odboru:

a) plni ukoly na useku scitani lidu, domu a bytl a poskytuje pomoc organim statistiky i pfi
jinych statistickych zjistovanich (zak. €. 89/1995 Sb., v platném znéni, o statni statistické
sluzbg, § 12),

b) pIni organizacné technické ukoly spojené s pfipravou a provedenim voleb do obou
komor Parlamentu CR, Evropského parlamentu, Zastupitelstva MC Praha 13 a hl. m.
Prahy, volby prezidenta republiky, a to v souladu s platnou pravni upravou, pro volby do
Zastupitelstva MC Praha 13 pini funkci registraéniho tradu,

c) plni organizatné-technické ukoly spojené s pfipravou a provedenim referenda, a to
v souladu s platnou prvni upravou,

d) archivuje volebni dokumentaci tykajici se uUkolu plnénych pfi volbach obcéansko-
spravnim odborem, a to v souladu s platnou pravni Upravou,

e) pro komunikaci s pfislusSnymi adresaty mimo ufad pouziva elektronicky dokument ve
formé datové zpravy doruCované pomoci datové schranky vzdy, kdyz je tato forma
komunikace povinna na zakladé pfislusnych pravnich predpist (zakon €. 300/2008 Sb.,
o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumenta),
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f)

g)

vede agendu poskytovani informaci dle zak. ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, v platném znéni, v plisobnosti odboru obéansko-spravniho,

pIni povinnosti vyplyvajici ze zak. ¢. 111/2009 Sb., o zakl. registrech, v platném znéni,
ve stanoveném rozsahu své pusobnosti.

Clanek 5
Napln ¢innosti odboru v samostatné plsobnosti

1) Odboru obéansko-spravnimu UMC se stanovuje napli ¢&innosti v samostatné

pusobnosti se zaméfenim zejména na:

useku spravniho trestani:

a)

projednava podminky vykonu trestu obecné prospésSnych praci s odsouzenymi,

poskytuje soucinnost probacnim Ufednikiim a soudim v souladu se zak. ¢. 141/1961 Sb., s
prilohou ¢&. 2 Statutu hl. m. Prahy.

useku matrik:

a)

b)

c)

zpracovava navrhy rozpoctu polozky 6171/5139, ur€ené na svatebni obfady (§ 9 zak. &.
250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl a § 34 zak. €. 131/2000 Sb.,
o hl. m. Praze),

vede evidenci uzemi a adres méstské Casti, pfipravuje navrhy na pojmenovani ulic a
vefejnych prostranstvi,

zpracovava navrh rozpoctu polozky 3319/5139, 3319/5175, 6171/5169, 6171/5192,
6171/5179, 6112/5179 a 3319/5194 (§ 9 zak. ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoctl a § 34 zak. ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze).

useku sekretariatu vedouciho odboru:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

vede evidenci dochazky zaméstnanct odboru formou SW programu ID,
vede evidenci doslé a odeslané posty odboru formou SW programu e-spis,
zabezpecduje administrativu, skartaci a archivaci material( odboru,

vede odbornou knihovnu odboru,

provadi inventarizaci majetku odboru,

zabezpeduje zasobovani kancelafskymi potfebami pro odbor,

organizacné zajiStuje agendu vitani ob&anku,

organizacné zajiStuje agendu jubilantd,

organizacné zaijistuje jubilejni svatby.
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11. Odbor osobnich dokladi a evidence obyvatel

Clanek 1
Postaveni a pusobnost odboru

1) Odbor osobnich dokladii a evidence obyvatel je zfizen RMC pro zabezpeéeni vykonu
statni spravy na useku evidence obyvatel, obéanskych prikaz( a cestovnich dokladu.

2) Ve vécech prenesené plsobnosti je odbor osobnich dokladl a evidence obyvatel zfizen
RMC pro usek obéanskych priikazl, cestovnich dokladii, evidence obyvatel a voleb
ve smyslu zak. €. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni, Statutu hl. m. Prahy
v platném znéni a dalSich obecné platnych pravnich pfedpisa.

3) Ve vécech samostatné pusobnosti odbor osobnich dokladd a evidence obyvatel
nevykonava zadnou agendu.

Ve své pusobnosti se Fidi zak. €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave

Clanek 2
Struktura odboru

1) Rada méstské Casti Praha 13 uréuje organizacni strukturu odboru osobnich dokladu
a evidence obyvatel (1201 OODEO) bez dalSiho ¢lenéni.

Clanek 3
Systemizovana mista odboru

1) Rada méstské €asti Praha 13 stanovi pocet systemizovanych mist v odboru osobnich
dokladt a evidence obyvatel na 12 mist.

Clanek 4
Napln €¢innosti odboru v prenesené pusobnosti

1) Odboru osobnich dokladii a_evidence obyvatel UMC se stanovuje naplfi &innosti
v pfenesené pusobnosti se zaméfenim zejména na:

useku osobnich dokladl - obcéanskych prikazi, cestovnich dokladi a evidence
obyvatel:

a) vede evidenci obyvatel a rodnych Cisel dle zak. €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel
arodnych Cisel a zméné nékterych zakonu (zakon o evidenci obyvatel), ve znéni
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f)

¢)]

k)

pozdé&jsich predpisi a 0 zmé&né zak. &. 273/2008 Sb., o Policii CR ve znéni pozdéjsich
predpisu,

dle § 3 odst. 2 zak. ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cisel a zméné
nékterych zakonl (zakon o evidenci obyvatel) v platném znéni, vede v Agendovém
informacnim systému evidence obyvatel (dale jen AISEQO) a Registru obyvatel (dale jen
ROB) misto a okres narozeni obCana, datum, misto a okres umrti, misto uzavfeni
manzelstvi nebo vzniku registrovaného partnerstvi, datum nabyti pravni moci
o prohlaseni manzelstvi za neplatné a o neplatnosti nebo neexistenci partnerstvi,

dle § 3 odst. 3 zak. & 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cisel a o0 zméné
nékterych zakonl (zakon o evidenci obyvatel) v platném znéni, vede v AISEO a ROB
udaj o adrese trvalého pobytu, popfipadé datum zruSeni udaje o mistu trvalého pobytu,
nebo datum ukonéeni trvalého pobytu na uzemi CR, omezeni svépravnosti k pravnim
ukonim, a adresu na kterou maji byt doru¢ovany pisemnosti,

vybird spravni poplatky za ohlaseni zmény mista trvalého pobytu za osoby uvedené na
jednom pfihlasovacim listku dle zak. & 634/2004 Sb., ¢ast |, polozka 2, o spravnich
poplatcich ve znéni pozdéjSich predpisu, véetné dalSiho nakladani s nimi,

dle § 7 odst. 4 zak. & 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cisel a zméné
nékterych zakonl (zakon o evidenci obyvatel) v platném znéni, provadi zjistovani
spravnosti Udaji na zakladé soucinnosti pfedavani potfebnych udaji ostatnich
ministerstev, jinych spravnich ufadd, soudl, pravnickych osob a obcan(, ktefi jsou
povinni poskytnout k plnéni tohoto ukolu souginnost,

dle § 7 odst. 5 zak. & 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cisel a zméné
nékterych zakonu (zakon o evidenci obyvatel) v platném znéni, po ukonceni zjistovani
spravnosti udajl, provede opravu udaje, jestlize byl Udaj nespravny a odstrani oznaceni
0 nespravnosti Udaje, reklamaci vyfidi v pfislusné aplikaci v AISEO, o vysledku zjisténi
spravnosti udaji informuje zapisovatele Udaji nebo uzivatele, ktery pochybnost
o spravnosti uplatnil,

dle § 8 odst. 3 zak. ¢ 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cisel a zméné
nékterych zakonu (zakon o evidenci obyvatel) v platném znéni, poskytuje osobni udaje
z informacniho systému, obyvateli starSimu 15 let na zakladé pisemné Zadosti k jeho
osobé a k osobé blizké,

dle § 8a odst. 1 zak. €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cisel a zméné
nékterych zakonl (zakon o evidenci obyvatel) v platném znéni, poskytuje potfebnou
soucinnost pfedavanim aktualizovanych udaju vedenych v informaénim systému
vyzadanych ministerstvem a vSemi subjekty s opravnénim na ziskani udajl
z informacniho systému,

dle § 8a odst. 2 zak. €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cisel a zméné
nékterych zakonu (zakon o evidenci obyvatel) v platném znéni, na zakladé duvodnych
pochybnosti o spravnosti a uplnosti Udajd v informacnim systému vyzyva obyvatele
s uvedenim ddvodl pochybnosti k ovéfeni udaji v informaénim systému a k pfipadnému
predlozeni dokladl ke zjisténi aktualni spravnosti a Uplnosti udaju (v tomto pfipadé se
nepozaduje blokovani udaje podle zvlastniho predpisu),

dle § 8b zak. ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cisel a zméné nékterych
zakonu (zakon o evidenci obyvatel) v platném znéni, na zakladé pisemné zadosti ob&ana

starSiho 15-ti let zprostfedkovava kontakt s kontaktovanou /hledanou/ osobou
postoupenim ministerstvu vnitra,

dle § 10 odst. 5 zak. &. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cisel a o0 zméné
nékterych zakonl (zakon o evidenci obyvatel) v platném znéni, provadi zapis o zméné
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trvalého pobytu v misté ohlaSovny nového trvalého pobytu ob&ana na zakladé jeho
ohlaseni a vede spisovou dokumentaci pfihlaSovacich listki,

dle § 10 odst. 7 zak. €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cisel a zméné
nékterych zakonl (zékon o evidenci obyvatel) v platném znéni, pfi zméné mista trvalého
pobytu ob&ana oznamuje vlastniku objektu zménu v poctu pfihlasenych osob k trvalému
pobytu u opravnéné osoby,

m) dle § 10 odst. 8 zak. €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cisel a zméné

q)

t)

nékterych zakonu (zadkon o evidenci obyvatel) v platném znéni, sdéluje vlastnikovi
objektu nebo jeho vymezené €asti na jeho zadost jméno, pfipadné jména, pfijmeni a
datum narozeni ob¢ana, k némuz vede udaj o misté trvalého pobytu, odpovidajici adrese
jim vlastnéného objektu nebo jeho vymezené &asti,

dle § 10b zak. ¢ 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cisel a zméné nékterych
zakonl (zakon o evidenci obyvatel) ve znéni pozdéjSich pfedpisl, na Zzadost obana
vede v evidenci obyvatel téZ udaj o adrese (zméné nebo zruSeni), na kterou mu maji byt
doru€ovany pisemnosti podle zvlastniho pravniho predpisu,

dle § 12 odst. 1 zak. ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cisel a zméné
nékterych zakonl (zakon o evidenci obyvatel) v platném znéni, rozhoduje o zruseni
udaje o mistu trvalého pobytu,

dle § 12 odst. 3 zak. ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cisel a zméné
nékterych zakonl (zakon o evidenci obyvatel) v platném znéni, zruSeni udaje o mistu
trvalého pobytu uvadi v informaénim systému,

dle § 36 odst. 8 zak. €. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisli, poskytuje
OS v ptipadé nejasnosti a rozporu pied terminem zapisu k povinné $kolni dochazce
seznam déti, ve kterém je uvedeno jméno, pfipadné jména, pfijmeni, datum narozeni a
adresa mista trvalého pobytu ditéte, adresu rodi¢u pfihlaSovanych déti k zapisu
k povinné Skolni dochazce,

dle § 5a odst. 2 zak. €. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze, ve znéni pozdéjSich predpisl na
zakladé pisemné zadosti ob¢ana starsiho 15 let, vydava potvrzeni potifebna pro uplatnéni
prava v ciziné, jen v pfipadég, Ze jim jsou poZadované udaje znamy,

vybird spravni poplatky za zadosti o vydani vystupu z informaéniho systému evidence
obyvatel dle zak. ¢. 634/2004 Sb., Cast |, polozka 3, o spravnich poplatcich ve znéni
pozdéjSich predpist véetné dalSiho nakladani s nimi,

vybira spravni poplatky za sdéleni o ukoné&eni pobytu na uzemi CR dle zak. &. 634/2004
Sb., &ast |, polozka 2, o spravnich poplatcich ve znéni pozdé&jSich predpist vcetné
dalSiho nakladani s nimi,

zajiStuje na zakladé podepsané dohody o hmotné zodpovédnosti finan¢éni hotovost
v uzamykatelné pfenosné bezpelnostni pokladné, pfiemz fadné eviduje stvrzenky
o vybrané hotovosti a tuto hotovost pravidelné odvadi do hlavni pokladny,

vede rekapitulaci plateb spravnich poplatkll na Useku ob&anskych prikazl, evidence
obyvatel a cestovnich dokladl, doklady o tom postupuje na ekonomicky odbor a
v sounalezitosti s nim provadi zpétnou mésicni kontrolu,

vede evidenci obcCanskych prikazi vCetné veSkeré souvisejici agendy, dle zak.
€. 269/2021 Sb., o ob&anskych prikazech, véetné Zadatell bez mistni pFislusnosti,

dle § 19 odst. 1) zak. . 269/2021 Sb., o ob&anskych prukazech ve znéni pozdé&jSich
predpisu, pofizuje biometrické Uudaje Zadatele (v€etné otiskl prstd) o vydani obfanského
prikazu, pofizuje zobrazeni obliceje zadatele, digitalizuje pro ucely jeho vedeni v
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informaénim systému evidence obcanskych prukaz( a uvedeni podoby Zadatele v
ob&anském prikazu,

y) dle § 19 odst. 2) v pfipadé Zadatele o vydani ob&anského prikazu mladsSiho 12 let
pofizuje pouze zobrazeni obliCeje,

z) dle § 27 zak. ¢. 269/2021 Sb., o ob¢anskych prikazech ve znéni pozdéjSich predpisu,
zajistuje Off-line, nemuze-li se zadatel o vydani obanského prikazu z divodu omezeni
na osobni svobodé&, z dlouhodobych zdravotnich divodd nebo z jiného zavazného
divodu dostavit k prevzeti ob&anského prilkazu na pracovisté odboru, umozni Zadateli
na zakladé jeho pozadavku prevzeti obéanského prikazu i mimo pracovisté odboru,

aa)dle § 29 zak. ¢. 269/2021 Sb., o ob&anskych prukazech ve znéni pozdéjSich predpis,
ovéfuje funkénosti dat, kontroluje pfi pfedani ob&anského prikazu zadateli o vydani
obCanského prikazu, ktery dosahl véku 10 let, zda je obCansky prukaz zpuUsobily k
prfedani, a ovéfi funkénost nosiCe dat. U Zadatele mladSimu 10 let, kontroluje, zda je
ob&ansky prlkaz zpUsobily k pfedani, a ovéfuje funkénost nosi¢e dat, v némz jsou
uvedeny biometrické udaje,

bb)dle § 31 zak. €. 269/2021 Sb., o ob&anskych prukazech ve znéni pozdéjsich predpisu,
ponechava po znehodnoceni OP zadateli, to neplati v pfipadé padélaného nebo
pozménéného obCanského prikazu. Nepozada-li zadatel o ponechani znehodnoceného
ob&anského prukazu, znehodnoceny ob&ansky prikaz zlikviduje,

cc) dle § 61 zak. €. 269/2021 Sb., o obCanskych prikazech ve znéni pozdéjSich predpis,
zprostiedkovava a postupuje Ministerstvu vnitra, pisemnou zadost osoby, ktera je
rodiCem, prarodi¢em, sourozencem, ditétem, vnoucetem, manzelem nebo partnerem
podle zakona o registrovaném partnerstvi drzitele obCanského prukazu, ktery zemfrel,
digitalni zpracovani podoby tohoto drzitele obCanského prikazu vedené v evidenci
ob&anskych prikazu, ledaze takové poskytnuti za svého zivota zakazal,

dd)dle § 12 zak. €. 269/2021 Sb., o obCanskych prikazech ve znéni pozdéjSich pFedpisu,
vyfizuje Zadosti o obCansky prikaz (dale jen OP) i pro ob&any bez mistni pFisluSnosti,
pfijima OP obé&an, ktefi ukongili trvaly pobyt na tzemi CR, pozbyli statni ob&anstvi nebo
bylo prokazano, Ze byl OP vydan neopravnéné anebo OP pozbyl platnosti,

ee) vybira spravni poplatky za vydani obCanského prikazu ve standartni Ihuté a zkracené
Ih(té do 24 hodin pracovniho dne a do 5 pracovnich dnu, dle zak. &. 634/2004 Sb., ¢ast
IX, polozka 115, o spravnich poplatcich ve znéni pozdéjSich predpisu, v€etné dalSiho
nakladani s nimi, také spravni poplatek za OP preposlany k pfevzeti z jiného obecniho
Ufadu,

ff) dle § 10 odst. 3 zak. ¢. 269/2021 Sb., o ob¢anskych prikazech ve znéni pozdéjSich
predpisu, zabezpecluje pofizeni off-line podani zadosti o vydani a pfedani obéanského
prikazu s biometrickymi udaji zadatele (otisky prstu, zobrazeni obliCeje a digitalizovany
podpis), pro imobilni obfany, obfany omezené na osobni svobodé nebo jiného
zavazného dlvodu, ktefi se nemuzou dostavit k podani zadosti,

gg) vybira spravni poplatky v pfipadé vydani ob&anského prukazu ve zkracené lhuté ob¢anu,
za odblokovani elektronické identifikace ob&anského prikazu, anebo jeho vydani z jiného
osobniho duvodu v dobé delSi nez pul roku pfed uplynutim platnosti, za ob&ansky prukaz
preposlany k prevzeti zjiného obecniho Ufadu, za ztraceny, odcizeny, poSkozeny,
zniCeny, zneplatnény z ddvodu zneuZiti dat v identifikacnim certifikatu v kontaktnim
elektronickém &ipu nebo za ob&ansky prikaz obsahujici neopravnéné provedené zmény
dle zak. €. 634/2004 Sb., ¢ast |, polozka 8, o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich
pfedpisl, vetné dalS§iho nakladani s nimi,
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hh) vybira spravni poplatky za podani navrhu na zruSeni Udaje o mistu trvalého pobytu, za
ohlageni ukoné&eni trvalého pobytu na izemi CR dle zak. &. 634/2004 Sb., &ast |, polozka
2, pism. d), o spravnich poplatcich, ve znéni pozdé&jSich predpisu, véetné dalSiho
nakladani s nimi,

ii) vybira spravni poplatky za podani zadosti o zprostfedkovani kontaktu za kazdou
kontaktovanou osobu dle zak. €. 634/2004Sb., ¢ast |, poloZzka 3, pism. e), o spravnich
poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpist, v€etné dalSiho nakladani s nimi,

jj) dle § 34 odst. 1,2,3 zak. ¢. 269/2021 Sb., o ob&anskych prikazech, ve znéni pozdéjsich
predpisu, rozhoduje o skonéeni platnosti ob¢anského prikazu, ktery je poskozen tak, ze
zapisy v ném uvedené jsou necitelné nebo je poruSena jeho celistvost, nebo obsahuje
neopravnéné provedené zmény, nespravné udaje, nebo u ob&ana doslo k podstatné
zméné podoby,

kk) poskytuje obCanovi udaje z informacniho systému ob&anskych prikazl dle § 18a zak.
€. 269/2021 Sb., o ob&anskych prikazech ve znéni pozdéjSich predpisd,

II) dle novely zak. ¢. 269/2021 Sb., o ob¢anskych prikazech ve znéni pozdéjsich predpisu,
vydava ob¢anské prukazy se strojové Citelnymi udaji a s kontaktnim elektronickym &ipem,

mm) dle novely zak. €. 136/2006 Sb., kterym se méni nékteré zakony na useku cestovnich
dokladt, vydava cestovni pasy s nosi¢em dat s biometrickymi tdaji,

nn)vede spravni fizeni a vydava spravni rozhodnuti na uUseku obc&anskych prikaza
a evidence obyvatel dle zak. €. 269/2021 Sb., o ob&anskych prikazech, dle zakona ¢.
133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech a 0 zméné nékterych zakonu (zakon
o evidenci obyvatel) a dle zak. ¢. 500/2004 Sb., o spravnim fizeni (spravni fad) ve znéni
pozdéjSich predpisu, s vyjimkou fizeni o pfestupku,

00)§ 16 zak. ¢. 269/2021 Sb., o obCanskych prukazech ve znéni pozdéjSich predpisu,
pfijima na zadost obana OP do uschovy, po dobu jeho dlouhodobého pobytu v zahranici
a rovnéz zajistuje jeho vydani po navratu,

pp)dle § 66 odst. 3 zak. &. 269/2021 Sb., o ob&anskych prikazech ve znéni pozdéjSich
pfedpist, feSi prestupky u fyzickych osob, napomenutim a ulozenim spravniho trestu
pokuty pfikazem na misté,

qq) s u€astnikem spravniho Fizeni vede ustni jednani,

rr) spolupracuje s MHMP jako nadfizenym odvolacim organem ve véci podanych odvolani
o neplatnosti vydanych rozhodnuti o zruSeni udaje mista trvalého pobytu, dle ustanoveni
§ 81 odst. 1 spravniho fadu, dle zakona ¢.133/2000 Sb., o evidenci obyvatel v platném
zZnéni,

ss) vydava cestovni doklady a vede jejich evidenci v€etné veSkeré souvisejici agendy dle
zak. ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech a o zméné zak. ¢. 273/2008 Sb., o Policii
CR, ve znéni pozdé&jsich predpisti (zak. o cestovnich dokladech), kterou se provadi
zakon o ob&anskych prukazech a zak. o cestovnich dokladech,

tt) dle § 19, odst. 2, zak. €. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni pozdéjsich
predpisu, vyfizuje zadosti o cestovni pas i pro ob&any bez mistni pfislusnosti,

uu) vybira spravni poplatky za vydani cestovniho dokladu ve standartni Ih(té a zkracené
Ih(té do 24 hodin pracovniho dne a do 5 pracovnich dn(, dle zak. &. 634/2004 Sb., ¢ast
IX, polozka 115, o spravnich poplatcich ve znéni pozdéjSich predpisu, v€etné dalSiho
nakladani s nimi, také spravni poplatek za cestovni pas pfeposlany k pfevzeti z jiného
obecniho uradu,

vv) umoziuje hrazeni vSech druhG spravnich poplatki ob&anem, pomoci platebnich
terminald,

75



ww) vede spravni fizeni a vydava spravni rozhodnuti na Useku cestovnich dokladu
dle zak. ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech a dle zak. &. 500/2004 Sb., o spravnim
fizeni (spravni fad), s vyjimkou Fizeni o pfestupku,

xx) dle § 21 zak. €. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech ve znéni pozdéjSich predpisq,
posuzuje dle pfedlozenych podkladu statni ob&anstvi pfi vydani prvniho cestovniho pasu,
vzniknou-li divodné pochybnosti o tomto udaji,

yy) dle § 32 zak. €. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech ve znéni pozdéjSich predpisl
(zak. o cestovnich dokladech), pfijima ohlaSeni o odcizeni, ztraté, poSkozeni a znieni
cestovniho pasu,

zz) dle § 34, zak. €. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech ve znéni pozdéjsich prepisu, Fesi
prestupky u fyzickych osob ulozenim spravniho trestu pokuty pfikazem na misté,

aaa) piijima zadosti obCanl o vydani e-past podanych na zastupitelskych ufadech (dale
jen ZU), po zpracovani postupuje k vyrobé cestovniho pasu a po doru¢eni vyhotoveného
odesila na jednotlivé zastupitelské urady,

bbb) zahajuje Fizeni o vydani e-pasu na zakladé zadosti zpracované na ZU, zjisti-li, Ze i v
IS EO je veden chybny udaj Zadatele, pferusi zpracovani zadosti a provede opravy,
o provedeni opravy neprodlené informuje pfislusny ZU,

ccc)po doru€eni zadosti ze zastupitelského Ufadu a zjiSténi, Zze zadatel nepfedlozil potfebné
doklady, prerusuje fizeni vystavenim usneseni na dobu potrebnou k obstarani
chybéjicich dokladu a vraci zadost ZU k provedeni napravy zjisténych skutecnosti,

ddd) zahajuje reklamacni Fizeni e-pasu se zjist€nymi vadami, na zakladé vlastniho zjisténi
nebo z podnétu Zadatele ¢&i drZitele e-pasu, rovnéz zasila MV e-pasy se zjisténymi
vadami neprodlené poté, kdy se takovou skuteCnost dozvi, spolu s e-pasy zasila MV
reklamacni protokol,

eee) postupuje padélany nebo pozménény cestovni pas na Ministerstvo vnitra dle ¢l. 36
Smérnice MV €. 5, ¢j. MV-108001-48/SC-2011,

fff) poskytuje ob&anovi Udaje z informacniho systému cestovnich dokladu dle § 30a, zak.
€. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech ve znéni pozdéjsich pfedpis,

ggg) dle § 66 zak. €. 269/2021 Sb., o ob&anskych prikazech ve znéni pozdéjSich pfedpisu
v ramci spravniho Fizeni projednava pfikazem na misté pfestupek a v soudinnosti
s oddélenim spravniho trestani postupuje kopie podkladl k zavedeni do evidence
prestupkovych fizeni a k feSeni pfipadl, kdy ob&an /obvinény/ na pfepazce odboru
odmitne uznat duvody vydani pfikazu na misté a nesouhlasi s ulozenim spravniho
trestu /pokuty nebo napomenuti/,

hhh) dle aktualniho Nafizeni tajemnika Evidence a sprava pfikazovych bloku, v soucinnosti
s ekonomickym odborem zajiStuje za pouziti stanovenych tiskopist proces pouzivani
pokutovych blokl, provadi zadavani pokut na evidencni kartu a na evidencni kartu
pfipadu, vklada udaje z jednotlivych vybranych pokut do softwarové aplikace (SW)
GINIS modul DDP, provadi vyuctovani pfikazovych bloka,

i) dle § 34a zak. €. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech ve znéni pozdéjSich predpist
vramci spravniho fizeni projednava pfikazem na misté pfestupek a v soucinnosti
s oddélenim spravniho trestani postupuje informace a kopie podkladi nezbytné k jejich
zaevidovani do rejstfiku prestupkd a k feSeni prestupkd v fizeni z moci ufedni,
v pfipadech nefeSenych na misté, kdy ob&an /obvinény/ na pfepazce odboru odmitne
uznat divody vydani pfikazu na misté a nesouhlasi s uloZzenim spravniho trestu
/pokuty nebo napomenuti/,
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iin

kkk)

)

na zakladé obanem vypInéného protokolu o ztraté, odcizeni, zni€eni, zneuziti, zavadi
tento udaj do AISOP nebo AISCD, dle § 91, zak. ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za
prestupky a dle zak. ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, uklada pokutu a vypliuje pfikazovy
blok, provadi zaznam do aplikace GINIS o pokutované osobé&, uvadi vysi pokuty, €islo
a sérii bloku a vybranou pokutu odvadi do pokladny UMC Praha 13,

vede stalé seznamy voli€d, v€etné dodatku stalého seznamu voli€h, pribézné je
aktualizuje, umoznuje ob&anim nahlédnout v Ufednich hodinach do tohoto seznamu
dle Vyhlasky €. 91/2017 Sb., kterou se méni vyhlasky provadéjici volebni zakony, zak.
€. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci a o zméné nékterych zakonu, zak.
&. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu CR a o zméné a doplnéni nékterych dalsich
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu, zak. ¢. 90/2017 Sb. ze dne 8.3.2017, kterym se
méni volebni zakony a nékteré dalSi zakony, zak. ¢. 275/2012 Sb., o volbé prezidenta
republiky a o zméné a doplnéni nékterych dalSich zakonl v platném znéni, zak.
€. 58/2014 Sb., kterym se méni zak. €. 62/2003, smérnice Rady 2013/EU z 20.12.2012,
kterou se méni smérnice &. 93/109/ES, vyhl. &. 294/2012 Sb. z 30.3.2012 o provedeni
nékterych ustanoveni zakona o volbé prezidenta republiky,

aktualizuje a dopliuje udaje o osobach, které maji odepfené voli€ské pravo, omezeni
sveépravnosti k vykonu voliCského prava musi byt vyslovné uvedeno ve vyroku
rozsudku soudu, zakonem stanovené omezeni osobni svobody z ddvodu ochrany
zdravi lidu,

mmm) aktualizace z dlvodd nevolit pro aktualni volby u ob&and, ktefi jsou zapsani ve

zvlastnim volebnim seznamu voli¢t u ZU nebo ve zvla$tnim volebnim seznamu voliéa
v Ceskeé republice (nemocnice, vazba apod.), nebo kterym byl vydan voli¢sky prikaz,

nnn) ve spolupraci s odborem informatiky vede popis stalych volebnich okrskl a zajistuje

000)

ppPP)

qqq)

jeho aktualizaci (zak. &. 152/1994 Sb., o volbach do zastupitelstev v obcich a 0 zméné
a doplnéni nékterych dalSich zakonu, vyhl. €. 59/2002 Sb., o provedeni nékterych
ustanoveni zak. ¢. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci a o0 zméné nékterych
zakonu, § 2, ve znéni pozdéjsich predpisu),

podili se na tisku a vydeji voli¢skych prikazu,

pro komunikaci s pfislusnymi adresaty mimo uUfad pouziva elektronicky dokument ve
formé& datové zpravy doruCované pomoci datové schranky vzdy, kdyz je tato forma
komunikace povinna na zakladé pfisluSnych pravnich pfedpist (zakon €. 300/2008 Sb.,
o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentu),

zabezpeCuje postoupeni zadosti o obcansky prikaz pro MV, materialy pasové
evidence (MPE) a zadosti pro jiné ufady a prebira rovnéz vyhotovené obcCanské
prikazy z MV a zadosti zjinych ufadu, doru€ované prostiednictvim sluzby podaci
posty v pfepravnich postovnich kontejnerech, které opatfuje plombami a adresnim
Stitkem,

rrr) vyfizuje preposilani spravniho poplatku na MV za podani zadosti o zprostfedkovani

kontaktu a tuto Zadost zasila na MV k dalSimu Setfeni a zpracovani,

v

sss) vydava usneseni v prislusnych vécech dle spravniho fadu, zak. & 500/2004 Sb.,

0 spravnim Fizeni,

ttt) vystavuje pisemna pfredvolani k ustnimu jednani, vyzvy k podani vysvétleni,

uuu) vypracovava piedkladaci zpravy k odvolacimu fizeni, ve vécech zalezZitosti trvalého

pobytu obyvatel, obCanskych prikazi a cestovnich dokladi pro MHMP a odbor
spravnich &innosti MV CR,

77



vvVv) vypracovava hodnotici a statistické zpravy pro MHMP, odbor spravnich &innosti MV CR
a dalSi opravnéné instituce,

www)vypracovava odpovédi na ty stiznosti, jejichz vyfizeni neni delegovano na uroven
odboru kontroly /stiznosti, na které se vztahuji ustanoveni zvlastnich pravnich
predpisu/,

xxx) vklada na internetové stranky UMC Praha 13 informace o vyhotovenych osobnich
dokladech k prevzeti ob€anem,

yyy) preposila na pfislusné urady protokoly o ztratach, odcizeni a posSkozeni, doklady ke
skartaci, rozhodnuti o skonceni platnosti dokladu, prostfednictvim MV formou
postovnich balikd,

zzz) kompletuje vyhotovené OP dorucené z MV formou poStovnich baliki s podanymi
zadostmi o vydani OP téchto ob¢anu, k jejich podepsani o prevzeti nového OP,

aaaa)kompletuje vyhotovené CP doru¢ené z MV formou postovnich baliki s podanymi
zadostmi o vydani CP téchto ob&and, k jejich podepsani o prevzeti nového CP,

bbbb)zabezpectuje aktualnost informaci pro ob&any na vSech informacnich tabulich
v prostoru pfed pfepazkami odboru,

cccc)zajistuje vkladani potfebnych informaci ve véci spravniho fizeni na elektronickou
Ufedni desku v prostoru pfed radnici a na internetovych strankach UMC Praha 13,

dddd)provadi a zpracovava inventarizaci majetku odboru, dle zak. €. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi a provadéci vyhlasce ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku,

eeee)vede evidenci doslé a odeslané posty odboru formou SW programu e-spis,
ffff) zabezpeduje administrativu, skartaci a archivaci material( odboru,
gggg)vede evidenci dochazky zaméstnanct odboru formou SW programu ID,

hhhh)peCuje o tzv. détsky koutek v prostoru prfed pFepazkami odboru, uréeny détem
Cekajicim na vyfizeni osobnich dokladd /Uklidem, obstaravanim a doplfiovanim hracek,
omalovanek a pastelek/,

iiii)  vede odbornou knihovnu odboru,

jlii) po dohodé s klientem zasila zpravu i ve véci podani navrhu o zruSeni udaje mista
trvalého pobytu (o prubéhu spravniho fizeni), vyhotoveni seznamu ob&anl trvale
hlaSenych na urcitém Cisle popisném vlastnikovi objektu, nebo zadosti v souvislosti se
ziskanim statniho ob&anstvi CR.

Clanek 5
Napln ¢innosti odboru v samostatné pusobnosti

1) Odboru osobnich dokladl a evidence obyvatel UMC se nestanovuje naplf &innosti
v samostatné pUsobnosti
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12. Odbor socialni péce

Clanek 1
Postaveni a pusobnost odboru

1) Odbor socidlni péce je zfizen RMC Praha 13 pro oblast socialni péce.

2) Ve vécech prenesené pusobnosti je odbor socidlni péée zitizen RMC Praha 13 pro
oblast socialni pée ve smyslu zak. €. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni,
Statutu hl. m. Prahy v platném znéni a dalSich obecné platnych pravnich predpisu.

3) Ve vécech samostatné pUsobnosti je odbor socialni péée zfizen RMC Praha 13 pro
oblast socialni péCe ve smyslu zak. €. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni,
Statutu hl. m. Prahy v platném znéni a dalSich obecné platnych pravnich predpisu.

Ve své plsobnosti se fidi zak. ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé

Clanek 2
Struktura odboru

1) Rada méstské Casti Praha 13 ur€uje organizacni strukturu odboru socialni péée (1001
OSP) ¢lenénim na:

Sekretariat
Oddéleni socialné pravni ochrany déti
Oddéleni socialni péce

Oddéleni prevence a rozvoje socialnich sluzeb

Clanek 3
Systemizovana mista odboru

1) Rada méstské Casti Praha 13 stanovi pocet systemizovanych mist v odboru socialni
péce na 28 mist, z toho 14 mist pro oddéleni socialné-pravni ochrany déti.

2) Podrobna organizaéni struktura oddéleni socialné-pravni ochrany déti obsahujici
pracovni profily, opravnéni a povinnosti k pracovnim pozicim, je upravena Nafizenim
tajemnika 6. 324/2019 ,Zaijisténi socialné-pravni ochrany déti na Ufadu méstské &asti
Praha 13“ a pfislusnymi standardami kvality socialné pravni ochrany déti dle zakona
€. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti.
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Clanek 4
NapIn ¢innosti odboru socialni péce
v pfenesené pusobnosti

1) Odboru_socialni_péée UMC Praha 13 se_stanovuje naplii &innosti v pfenesené

pusobnosti se zaméfenim zejména na oblast socialné pravni ochrany déti a mladeze,
péci o rodiny, oblast socialni prevence, oblast péfe o staré a zdravotné postizené
obcany.

Oblast socialné-pravni ochrany déti a mladeze:

a)

b)

h)

zajistuje socialné pravni ochranu nezletilych do 18 let véku v rozsahu stanoveném zak.
€. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpisu,

vykonava funkci vefejného poruénika podle § 929 zak. & 89/2012 Sb., obCansky
zakonik a opatrovnika déti podle § 943 a nasl. zak. €. 89/2012 Sb., obCansky zakonik,
zuCasthuje se jednani u soudu, podava zpravy a navrhuje opatfeni ve vécech péce
o nezletilé v souladu se zak. €. 359 /1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti, ve znéni
pozdéjSich predpisu,

zajisStuje nahradni rodinnou péci, spoluplsobi pfi jejim uskutehovani, zejména
vyhledava déti, jimz je tfeba zajistit péCi v nahradnim rodinném prostfedi, vyhledava
fyzické osoby vhodné stat se péstouny nebo osvoijiteli, sleduje vyvoj déti umisténych
v nahradnim rodinném prostredi,

poskytuje vychovnou a poradenskou peci osobam pecujicim a osobam v evidenci,
s nimiz UMC Praha 13 uzavfel dohodu o vykonu péstounské péce,

zabyva se situaci ditéte narozeného mimo manzelstvi a pomoci jeho matce,

zabyva se nedostateCnou péci o déti a problematikou ditéte zneuzivaného,
zanedbavaného a tyraného, podava navrhy a podnéty soudu dle § 14 zak.
€. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, zejména
na nafizeni vychovnych opatfeni, na zbaveni ¢i omezeni rodicovské odpovédnosti, na
nafizeni ustavni vychovy i ochranné vychovy a na jejich zruSeni,

podava navrhy na zahgjeni fizeni o pfedbézném opatfeni upravujici poméry ditéte dle
§ 452 a nasl. zak. €. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich, v pfipadech, kdy je
Zivot a pfiznivy vyvoj ditéte vazné ohroZzen nebo naruSen nebo jestlize se dité ocitlo
v nedostatku fadné péce, spoluplsobi pfi vykonu pfedbézného opatieni soudu,

poskytuje socialné pravni poradenstvi détem i rodi€im pfi FeSeni jejich problému,
zajistuje poradensko-vychovné sluzby pro rodiny s détmi, zprostfedkovava pomoc
odbornych pracovist, vede spravni fizeni ve véci uloZeni povinnosti vyuzit odbornou
poradenskou pomoc nebo vychovnych opatfeni dle § 12 a § 13 zak. €. 359/1999 Sb, o
socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpisu, sleduje jejich ucinnost,
spolupracuje se statnimi organy, sSkolskymi a zdravotnickymi zafizenimi, soudy, policii,
povéfenymi osobami, poskytovateli socialnich sluzeb aj.,

sleduje vykon ustavni a ochranné vychovy, nejméné jednou za 3 meésice ma

za povinnost navstivit dité v ustavni péci, nejméné jednou za 3 mésice ma za povinnost
navstivit rodiCe ditéte, kterému byla nafizena ustavni vychova,

vyhledava socialné slabé rodiny v krizovych situacich za uCelem poskytnuti socialni
pomoci €i socialné pravni ochrany,

vyhodnocuje situaci ditéte, zpracovava individualni plan ochrany ditéte a pofada
pfipadové konference dle § 10 zak. €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti,
v plathém znéni,
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m) provadi Setfeni a vypracovava zpravy pro policii, soudy, statni zastupitelstvi a dalSi

n)

instituce,
zajistuje pédi o déti vyzadujici zvySenou pozornost (socialni kuratela pro déti a mladez),
zejmena pecuje o nezletilé déti do 15 let, které se dopustily €inu jinak trestného, pecuje

Vv

utéky z domova, agresivita, toxikomanie, alkoholismus,

UCastni se trestniho fizeni u jinak trestnych €inG nezletilych a Fizeni v trestnich vécech
mladistvych, podava kvalifikované zpravy o nezletilych a mladistvych,

ucastni se prestupkového Fizeni vedeného proti mladistvym,

poskytuje socialné pravni, vychovné poradenstvi détem a rodi¢lim, zprostfedkovava
pomoc odbornych pracovist,

navrhuje a provadi vychovna opatfeni a sleduje jejich ucinnost,

spolupracuje se Skolskymi i zdravotnickymi zafizenimi, soudy, policii a ustavy pro vykon
vazby a vykon trestu odnéti svobody i jinymi statnimi a nestatnimi zafizenimi,

pravidelné zajistuje navstévy v zafizenich pro vykon vazby i trestu déti z MC Prahy 13,

podili se na preventivnich aktivitach, zajisténi ucelného traveni volného ¢asu
problémovych déti a mladeze.

Oblast socialni péce:

a)

b)

c)

h)

poskytuje komplexni poradenstvi v socialni oblasti, podporuje osoby ohroZené socialnim
vylou€enim, podporuje a fesi situace osob ohrozenych zadluzenim a exekuci,

vyhledava téZzce zdravotné postizené obCany a staré obCany Zijici v nepfiznivych
podminkach, které nemohou sami pfekonat, vyhledava osoby, které jsou ohrozeny
hmotnou nouzi nebo se jiz ve stavu hmotné nouze nachazeji,

zajistuje osobé, které neni poskytovana socialni sluzba, a proto je ohroZeno jeji zdravi &i
zivot, poskytnuti socialni sluzby nebo jiné formy pomoci, a to v nezbytném rozsahu,

vede standardizované zaznamy socialniho pracovnika obce,
spolupracuje, poskytuje soucinnost v ramci tizivé socialni situace,
rozhoduje pfi ustanoveni zvlastniho pfijemce davky dichodovych davek,

vystavuje parkovaci prukazy oznacujici vozidlo pfepravujici osobu téZce zdravotné
postizenou dle vyhl. MD CR &. 294/2015 Sb., kterou se provadéji pravidla na pozemnich
komunikacich, zajistuje agendu socialnich pohfbu,

v souladu s ust. § 74 zak. ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach rozhoduje o stanoveni
uhrad za stravu a za péci ditéte se zdravotnim postizenim umisténého do domova na
z&kladé rozhodnuti soudu o nafizeni ustavni vychovy nebo pfedbé&zného opatieni.

Oblast verejného opatrovnictvi:

a)

b)

c)

zastupuje obCany zbavené nebo omezené zpUsobilosti k pravnim ukonim pfed urady a
dalSimi institucemi,

zarizuje veSkeré nalezitosti, které si nesvépravni ob&ané nejsou schopni sami zajistit,

hospodafi s dichodem a dalSimi pfijmy nesvépravnych osob, ma v uschové jejich
vkladni knizky,
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Zzada soud o schvaleni pravnich ukonl pres ramec ukonl béZznych a pfesahujicich jeho
pravomoc,

zastava funkci opatrovnika u soudu (napf. pfi dédickém Fizeni),

spolupracuje s organy obci, se statnimi organy, Skolami, Skolskymi socialnimi
a zdravotnickymi zafizenimi, ob&anskymi sdruzenimi, cirkvemi, charitativnimi a jinymi
organizacemi.

Oblast socialni prevence:

a)

b)

c)

d)

1)

poskytuje péci ob&anim ohroZzenym socialnim vylouéenim a obc&anlim socialné
vylou¢enym (propusténym z vykonu trestu odnéti svobody, proti nimz je vedeno trestni
fizeni, zavislym na alkoholu nebo drogach, zZijicich nedustojnym zplsobem Zivota),
zajistuje socialné pravni poradenstvi a socialni péci jedincim ohroZzenym socialnim
vylou¢enim a ob&anim socialné vyloucenym, event. skupinam, provadi navstévy klient(
ve véznicich a zafizenich poskytujicich socialni péci,

provadi individualni nebo skupinové zaméfenou socialni praci, a to ve vztahu k rliznym
druhdm rizikovych projevu,

zpracovava pisemné podklady pro organy cinné v trestnim fizeni, soudy, Probacni a
mediacni sluzbu CR a;j.,

ucastni se koordinace socialné preventivni ¢innosti,
pracuje s rodinou klienta, spoluplsobi na zlepSeni podminek v rodinach,

vyhledava osoby, které spachaly trestnou &innost nebo u nichz toto spachani hrozi
a poskytuje jim v8estrannou socialné odbornou pomoc.

Clanek 5
NaplIn ¢innosti odboru v samostatné pusobnosti

Odboru_socialni_péée UMC se stanovuje naplh ¢innosti v samostatné pusobnosti
podle Statutu hl. m. Prahy a na zakladé rozhodnuti RMC Prahy 13 zejména:

Oblast péce o dospélé a postizené obcany:

a)
b)

c)
d)

zabezpecduje ucast tézce zdravotné postizenych ob&anl na spole€ném stravovani,

napomaha zapojeni tézce zdravotné postizenych ob€anu do kulturniho a spole¢enského
Zivota,

podili se na feSeni otazek bydleni téZce zdravotné postizenych obc&anda,
zajistuje zakladni socialni poradenstvi obéanim a poskytovatelim zdravotni péce,

organizuje ve spolupraci se Stfediskem socialnich sluzeb Prahy 13 ¢innosti pro seniory
(kluby senior(, spole¢né akce, prednasky, vylety apod.),

spolupracuije se Socialnim vyborem ZMC Prahy 13.
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Oblast péée o narodnostni mensiny a migranty:

a)

b)

c)

d)

koordinuje ZzjiStovani potfeb a rozvoj specifickych projektd a programd cilenych na
narodnostni menSiny a integraci cizincu, v€etné spoluprace s ostatnimi odbory UMC
Praha 13 a neziskovymi organizacemi a statnimi institucemi,

spolupracuje pfi tvorbé pfislusnych koncepci a strategii na urovni obce a kraje,

podporuje zapojeni narodnostnich mensin a migrantl do vSech oblasti spole¢enského
zivota formou poradenskou a podpurnou,

v ramci socialni prace na obcich poskytuje klientdm socialni pomoc.

Oblast protidrogové prevence, prevence kriminality a prevence rizikového chovani:

a)

b)

c)

d)

soustfeduje a vyhodnocuje informace o vyvoji v oblasti zneuzivani navykovych latek
a napadu trestné Cinnosti a prestupk(l v Praze, zvlasté pak v MC Praha 13,

zajiStuje cinnosti spojené s tvorbou koncepénich a strategickych dokumentd obce
a kraje v oblasti protidrogové prevence, prevence kriminality a prevence rizikového
chovani a predklada navrhy konkrétnich opatient,

zabezpeduje realizaci projektll a programu primarni prevence a podili se na koordinaci
rozvoje sité sekundarni a tercialni prevence v MC Praha 13,

pfipravuje komplex opatfeni socialni prevence, situaéni prevence, prevence viktimnosti a
pomoc obétem trestnych &inl, vc€etné informovani vefejnosti o moznostech ochrany
pred trestnou Cinnosti,

spolupracuje se statnimi a nestatnimi organizacemi v oblasti protidrogové prevence,
prevence kriminality a prevence rizikového chovani.

Oblast rozvoje socialnich sluzeb a planovani:

a)

b)

zajiStuje Cinnosti spojené s koncepci a rozvojem socialni péce vEetné koordinace
nestatnich forem socialnich sluzeb na uzemi MC Prahy 13 a koordinaci procesu
planovani socialnich sluzeb ve smyslu § 92, § 93 a § 94 zak. ¢. 108/2006 Sb.,
o socialnich sluzbach v platném znéni,

pro potfeby vytvaieni koncepénich a strategickych dokumentd MC Prahy 13 se podili na
zpracovavani potfebnych podkladd, apod.,

pfi rozvoji socialnich sluzeb a planovani spolupracuje se statnimi a nestatnimi subjekty
pusobicimi v oblasti socialnich sluzeb a navaznych sluzeb a se zastupci vefejnosti,

vyhledava finanéni zdroje pro rozvoj socialnich sluzeb na MC Praha 13 (dotagni
programy subjektl statni spravy, nevladnich organizaci a fondl EU), podili se na
pfipravé a realizaci projektd,

organiza¢né zajistuje agendu dotacnich programu v socialni oblasti, spravuje financni
prostfedky ur€ené organizacim na jejich Cinnost,

usmériiuje po metodické strance prispévkovou organizaci Stfedisko socialnich sluzeb
MC Prahy 13, ve spolupréaci se Stfediskem socialnich sluzeb MC Prahy 13 pfipravuje a
zpracovava podklady pro predlozeni RMC, ZMC a Socialni vybor ZMC a pfipadné dalsi
organy (rozpocet, roCni rozbory hospodafeni, zpravy o Cinnosti), v navaznosti na
koncepci a rozvoj socidlnich sluzeb MC Praha 13 Uzce spolupracuje se Stfediskem
socialnich sluzeb MC Prahy 13, a to i pfi vytvafeni aktivit pro seniory.
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Oblast rodinné politiky:

a)
b)

c)

vytvari koncepci rodinné politiky, véetné podkladovych matriald, analyz apod.,

koordinuje ¢innosti na Uzemi méstské c&asti vramci pfislusnych koncepcénich a
strategickych dokumentu a spolupracuje s odpovédnymi vybory a komisemi samospravy
a se statnimi a nestatnimi subjekty plsobicimi v dané oblasti,

administruje dotace vyhlasované MC Praha 13,
realizuje projekty financované z externich zdroja,

soustfeduje informace o vyvoji situace v oblasti rodinné politiky, zabezpecuje jejich
vyhodnocovani a podava navrhy na feSeni,

pfipravuje odborné podklady pro rozhodovani v oblasti rodinné politiky a spoluvytvafi
podminky pro jeji realizaci,

zpracovava podklady pro statistické udaje ze své agendy a navrhuje odpovédi na podnét
ob&anu ¢i statnich organt a instituci.
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13. Odbor stavebni

Clanek 1
Postaveni a pusobnost odboru

1) Odbor stavebni je zfizen RMC pro vykon &innosti stavebniho Ufadu v pfenesené
pusobnosti.

2) Ve vécech pienesené pusobnosti je odbor stavebni zfizen RMC pro &innost stavebniho
Ufadu ve smyslu ustanoveni § 13 odst. 1 pism. c) zak. & 183/2006 Sb., o uzemnim
planovani a stavebnim Ffadu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjSich pfedpisu a v rozsahu
stanoveném mu vyhlaskou €. 55/2000 Sb., hl. m. Prahy, kterou se vydava Statut hl. m.
Prahy, ve znéni pozdéjSich pfedpisu a dale pro €innosti specialniho stavebniho ufadu na
useku pozemnich komunikaci a specialniho stavebniho ufadu a vodopravniho ufadu na
useku vodnich dél, v rozsahu svéfeném Statutem hl. m. Prahy, v platném znéni.

3) Ve vécech samostatné plisobnosti odbor stavebni zabezpe&uje uzemni rozvoj MC
Praha 13.

Ve své plsobnosti se fidi zak. €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé

Odborem stavebnim jsou jednou roéné zvefejnény obecné informace o vysledcich kontrol
provedenych odborem, a to zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup (v souladu s § 26 zak.
€. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad)).

Clanek 2
Struktura odboru

1) Rada méstské Casti Praha 13 uréuje organiza¢ni strukturu odboru stavebniho
(1101 STAV) ¢lenénim na:

Oddéleni povolovani a umist'ovani staveb

Clanek 3
Systemizovana mista odboru

1) Rada méstské ¢asti Praha 13 stanovi pocet systemizovanych mist odboru stavebnimu
na 22 mist.
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1)

a)

Clanek 4
Napln ¢innosti odboru v prenesené pusobnosti

Odboru_stavebnimu UMC se stanovuje naplii &innosti v pfenesené plisobnosti
se zaméfenim zejména na:

vykonavani €innosti stavebniho uUfadu prvni instance ve smyslu § 13 odst. 1, pism.
c) zak. ¢. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon) na
uzemi MC Praha 13 a Méstské &asti Reporyje, k. U Stodulky, k. U. Tfebonice (&ast), k. G.
Reporyje, k. G. Zadni Kopanina, k. u. Jinonice (8ast), ve v&cech, které byly svéfeny
Statutem hl. m. Prahy,

vykonavani pusobnosti specialniho stavebniho ufadu ve vécech mistnich komunikaci
ve smyslu ustanoveni § 40 odst. 5 pism. d) zak. & 13/1997 Sb., o pozemnich
komunikacich na Gzemi MC Praha 13 a Méstské &asti Reporyje, k. 4. Stodulky, k. G.
Trebonice, k. U. Reporyje, k. 0. Zadni Kopanina, k. 4. Jinonice (&ast), ve vécech, které
mu byly svéfeny Statutem hl. m. Prahy,

vykonavani pasobnosti vodopravniho Ufadu a specialniho stavebniho ufadu pfislusného
ve smyslu ustanoveni § 104 odst. 2 pism a) zak. &. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné
nékterych zakonl (vodni zakon) a ustanoveni § 120 stavebniho zakona na Uzemi MC
Praha 13 a Mé&stské &asti Reporyje, k. U Stodulky, k. G. Tfebonice (&ast), k. U. Reporyje,
k. U. Zadni Kopanina, k. 0. Jinonice (Cast), ve vécech, které mu byly svéfeny Statutem
hl. m. Prahy,

vykonavani ustanoveni § 33 pism. b) zak. & 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi,
v platném znéni (kontrolni ¢innost), a to na Zadost organu pomoci v hmotné nouzi,

projednavani prestupku podle zak. €. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim
fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjSich predpist a nékterych prestupkt podle zak.
€. 254/2001 Sb., o vodach (vodni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu.

Clanek 5
Napln ¢innosti odboru v samostatné pusobnosti

Odboru stavebnimu UMC se stanovuje naplri ginnosti v samostatné plisobnosti:

vyplyvajici zejména z postaveni MC Praha 13 jako U&astnika Gzemnich Fizeni — vydavani
odbornych stanovisek ke stavebnim zamérim a projektim pfipravovanym na uzemi
spravniho obvodu MC Praha 13, vznaseni pfipominek a namitek pfi Ustnich jednanich,
vyjadfeni slouzici jako podklad pro odvolani obce v uzemnich fizenich, spoluprace
se sousednimi méstskymi ¢astmi z hlediska posuzovani pfipravovanych staveb na jejich
Uzemi, které by mohly mit vliv na tzemi MC Praha 13, sledovani izemnich a stavebnich
fizeni vyvéSenych na ufedni desce téchto MC,

agenda tykajici se zmén prip. uprav uzemniho planu, zpracovani odbornych stanovisek
pro rozhodovani RMC a ZMC, spoluprace s MHMP — SURM pfi pofizovani zmén pfip.
uprav uzemniho planu,

zadani k urbanistickym studiim pfip. regulaénim planim vybranych Gzemi MC Praha 13,
spoluprace s MHMP — SURM pfi pofizovani uzemné planovaci dokumentace 02.
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14. Odbor skolstvi

Clanek 1
Postaveni a pusobnost odboru

1) Odbor $kolstvi je zfizen RMC pro oblast $kolstvi.

2) Ve vécech prenesené plsobnosti odbor $kolstvi zfizeny RMC nevykonava Zadnou
Cinnost.

3) Ve vécech samostatné plisobnosti je odbor $kolstvi zfizen RMC pro oblast Skolstvi ve
smyslu zak. &. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v plathném znéni, Statutu hl. m. Prahy
v platném znéni a dalSich obecné platnych pravnich predpisu.

Ve své plsobnosti se fidi zak. €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé

Clanek 2
Struktura odboru

1) Rada méstské &asti Praha 13 uréuje organizaéni strukturu odboru $kolstvi (0801 OS)
¢lenénim na:

Oddéleni hospodareni Skolstvi
Oddéleni rozpoctu statnich finanénich prostredk
Pedagogicko-organizaéni referat

Technicko-provozni referat

Clanek 3
Systemizovana mista odboru

1) Rada méstské Casti Praha 13 stanovi pocet systemizovanych mist v odboru Skolstvi
na 11 mist.

Clanek 4
NapIn ¢innosti odboru v prenesené pusobnosti

1) Odboru $kolstvi UMC se nestanovuje naplii &innosti v pfenesené ptisobnosti.
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Clanek 5
Napln ¢innosti odboru v samostatné pusobnosti

1) Odboru Skolstvi UMC se stanovuje naplfi ginnosti v samostatné ptisobnosti ve smyslu

Zakona o predSkolnim, zakladnim, stfednim, vySSim odborném a jiném vzdélavani
(8kolského zakona) €. 561/2004 Sb., s ucinnosti od 1. ledna 2005 (ve znéni pozdéjSich
predpisu), prenesenych Statutem hl. m. Prahy v platném znéni se zaméfenim zejména
na nasledujici €innosti:

Oddéleni hospodareni Skolstvi:

a)

b)

)

v

v souladu se zak. ¢ 250/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech Uzemnich rozpodtl
v platném znéni zpracovava ve spolupraci s ekonomickym odborem navrh rozpoctu
odboru Skolstvi a rozpis rozpoétu na jednotlivé Skoly za oblast Skolstvi financovanou
z prostfedk MC Praha 13, shromazduje finanéni pozadavky $kol, vyhodnocuje jejich
opravnénost av pfipadé, Ze prevySuji moznosti rozpoc€tu pfidéleného pro dany rok,
stanovi priority feSeni,

zpracovava podklady pro Ctvrtletni a celoro€ni rozbory hospodareni za odbor Skolstvi,
sumarizuje podklady pro pfipadna statisticka Setfeni a vykazy v oblasti Skolstvi,

pribézné sleduje ucelnost a hospodarnost Skol pfi vynakladani finanénich prostfedkd na
jejich provoz, sleduje skute€né Cerpani rozpoctu pravnich subjektl ve Skolstvi, provadi
jejich sumarizaci (kontrola pfehledd hospodareni v ¢lenéni na hlavni a doplfikovou
Cinnost),

provadi kontrolu navrhi PO na rozdéleni zisku, pfip. Uhrady ztraty a predava
je vedoucimu odboru, ktery ve spolupraci s vedoucim EO predklada navrhy RMC ke
schvaleni,

provadi rozpo&tové zmény za oblast Skolstvi,
vede evidenci Cerpani rozpoctu dle jednotlivych faktur za referat Skolstvi,

vypracovava rozpis a podklady pro odeslani a ucetni zpracovani mésicnich prispévku
pro jednotlivé Skoly,

zajisStuje agendu spojenou s vyfazovanim neupotfebitelného movitého majetku
svéfeného do spravy skolam a s feSenim Skodnich udalosti na Skolském nemovitém i
movitém majetku, zajituje materialy pro predkladani do RMC a ZMC, nasledné zajistuje
dohled nad spravnou likvidaci vyfazeného majetku,

sleduje pfirGstky a ubytky movitého i nemovitého majetku a vypracovava podklady pro
zauctovani (pro EKO) a pro evidenci majetku (pro OMBAI), vypracovava smlouvy a
predavaci protokoly tykajici se majetkopravnich vztahu,

provadi kontrolni €innost na Skolach, a to jak planovanou, tak mimofadnou podle potfeb
odboru nebo ostatnich pfisluSnych organua (napf. MHMP, Ceské skolni inspekce, MSMT,
OHS apod.), a to zejména se zaméienim na majetkovou oblast a efektivni hospodareni
s pfidélenymi prostredky,

k) zajiStuje nasledné kontroly ucinnosti pfijatych nebo doporu€enych opatfeni,

1)

m)

zku8enosti ziskané z kontrol zobechuje a podava navrhy na opatfeni k zamezeni
opakovanych zavad,

metodicky usmériiuje a zabezpeduje stravovani déti v MS a Z&ka v ZS, spolupracuje
s Méstskou hygienickou stanici,
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y)

sleduje vyzivové normy, dodrzovani zavaznych technologickych postupl, provadi
odborné kontroly Skolnich jidelen (dale jen SJ) v souladu se smérnicemi MSMT, MZ a
vyhlasky MSMT &. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani v plathém znéni,

svolava porady vedoucich vSech Skolnich jidelen a pfipravuje podklady k jejich jednani,

ve spolupraci s fediteli pfislusnych ZS predkladda RMC navrhy smluv na zabezpedeni
stravovani Zakl a zaméstnancu $kol jinych zfizovatell, pfip. dalSich cizich stravniku
ve SJ (pfi ZS zfizovanych MC Praha 13) s volnou kapacitou,

organizacné a administrativné zajiStuje agendu spojenou s pfipravou a realizaci
konkursniho Fizeni na obsazeni mist fediteld ZS, MS a DDM zfizovanych MC Praha 13
dle vyhladky MSMT &. 54/2005 Sb., o naleZitostech konkursniho Fizeni a konkursnich
komisich,

zajistuje pomoc feditelm Skol pfi dislokacni Cinnosti (vedeni evidence poptavky a
nabidky pedagogickych pracovnich mist),

vede evidenci Zadosti pedagogickych pracovniki na ubytovani v ubytovnach MC, sleduje
vyuzivani téchto ubytoven, zpracovava podklady v této zalezitosti pro RMC,

metodicky Fidi pravni subjekty ve Skolstvi na useku uzavirani najemnich smluv v ramci
povolené dopliikové Cinnosti Skol a vede s tim spojenou agendu (kontrola spravnosti,
evidence smluv, pfedkladani ke schvaleni RMC apod.),

zajiStuje agendu souvisejici se smlouvami na parkovani na Skolnim zimnim stadionu
Bronzova (pfihlasky, smlouvy, ukonceni),

koordinuje &innosti spojené se zapisy déti do MS a zakid do 1. roénika ZS, zajistuje
vyfizeni zadosti Skol o povoleni vyjimky v poétu zakd nad limit stanoveny pfisluSnymi
pravnimi pfedpisy,

stanovuje prazdninovy provoz v MS, rozhoduje o omezeni nebo preruseni provozu ZS a
MS,

zajistuje administrativni a organizacni prace pro vedouciho odboru, spisovou sluzbu a
dalsi ukoly dle Spisového a skartacniho fadu UMC, zajiStuje pfedavani materiald
z odboru k projednavani RMC a ZMC, svolava a organizuje pravidelné porady s fediteli
Skol,

v soudinnosti s oddé&lenim projektovych Fizeni OKT zprostfedkovava informace pro ZS a
MS o moznostech &erpani finanénich prostfedk(l z fondii EU, MMR, MPSV, MSMT apod.
a koordinuje Cinnosti souvisejici s podavanim zadosti o podpory a dotace, s pfijimanim
podpor a dotaci a s plnénim zavazkd vzniklych pfijetim podpory v souvislosti se ZS a MS,

v soucinnosti s oddélenim projektovych fizeni OKT zajiStuje informace o zplsobu
zpracovani projektt, podminkach Cerpani financnich prostfedkl, terminech registraci
u pfFislusnych organli a terminech podavani zadosti a ucastni se odbornych seminari
k této problematice,

aa)zajiStuje pfipravu vybérovych fizeni, investiCnich akci po vécné strance za oblast

Skolstvi, vyhlaSovani vybérovych fizeni, pfipravu podkladd k vyvéSovani na ufedni desku
a na webové stranky ufadu, provadéni rozborG pfijatych nabidek, provadéni
vyhodnocovani nabidek ve spolupraci se zaméstnancem technického oddéleni odboru
Skolstvi, shromazdovani pfijatych nabidek, informovani zajemcl o vysledku rozhodnuti
komise pro vybérova fizeni,

Pedaqogicko-organizacni referat:

a)

vypracovava a pravidelné upfesrniuje dlouhodoby zamér vzdélavani a rozvoje vychovné
vzdélavaci soustavy ve svém uUzemnim obvodu, pfedklada koncep&ni zaméry v oblasti
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b)

h)

i)

$kolstvi zfizovaného MC Praha 13 MHMP k vypracovani dlouhodobého zaméru pro celé
tzemi hl. m. Prahy podle struktury MHMP a MSMT stanovené na zakladé § 9 $kolského
zak. 6. 561/2004 Sb., a vyhlasky MSMT &. 15/2005 Sb., kterou se stanovi naleZitosti
dlouhodobych zamér, vyrocnich zprav a vlastniho hodnoceni $koly, v platném znéni,

v navaznosti na rozpocet statnich finanénich prostfedki zpracovava ze statistickych
zahajovacich vykazu analyzy vykonovych ukazatelt Skol (polty zaku, tfid, zdravotné
postizenych zak(, zakd ve $kolnich druzinach (dale jen SD), stravnikd ve SJ, atd.),
sleduje vytizenost kapacit, nepfekroCeni maximalné povolenych kapacit jednotlivych
soucasti Skoly a demograficky vyvoj v regionu,

pripravuje podklady pro stanoveni platd pro feditele ZS, DDM a MS zfizovanych MC
Praha 13 v souladu s pfislusnymi platnymi pravnimi pfedpisy (stanovuje platové tarify,
platové postupy, navrhuje kazdoroéné pfiplatky za vedeni a osobni pfiplatky podle
skuteénych vykonti daného $kolniho roku a navrhuje mimofadné odmény podle RMC
schvalenych pravidel), po schvaleni RMC vyhotovuje platové vyméry,

vede komplexni agendu souvisejici se Skolskymi radami pfi zakladnich Skolach (pravidla
pro zfizovani, volebni fad, zfizovaci listiny a jejich zmény, jmenovani a odvolavani ¢len(
ziizovatelem $koly, evidence vSech ¢lent skolskych rad aj.),

vypracovava navrhy zfizovacich listin kol a $kolskych zafizeni zfizovanych MC Praha
13, pfipadné jejich dodatki a zmén na zakladé § 27 zak. €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech izemnich rozpo¢tu a § 89 odst. 1 pism. j) zak. €. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze,
v platném znéni a predklada je ke schvaleni RMC a ZMC, vede evidenci téchto
zfizovacich listin v€etné jejich nedilnych soucasti, zajistuje s tim souvisejici zapisy do
Ustredniho véstniku CR,

vede komplexni agendu souvisejici se zafazovanim, vyfazovanim a provadénim zmeén ve
Skolském rejstfiku v souladu s §§ 146, 147, 149 a 150 Skolského zak. €. 561/2004 Sb.,
metodickym pokynem MHMP a pfisluSnym pfikazem ministra Skolstvi, mladeze a
télovychovy, vede evidenci ,Rozhodnuti o provedenych zménach v rejstfiku Skol,

v souvislosti s pozadavky na aktualizaci sité Skol projednava s fediteli Skol jejich navrhy
vyhledového rozvoje nebo utlumu Skoly (zmény ucebnich osnov, zmény v poctu tfid,
zmény kapacity Skoly, druziny, jidelny aj.) a nasledné pfedklada zadosti na provedeni
zmén v rejstiiku Skol, na zakladé analytické cinnosti predklada navrhy na vécna
systémova opatieni v oblasti sité kol v navaznosti na demografickou strukturu a profilaci
Skol v regionu,

na zakladé § 10 3kolského zakona &. 561/2004 Sb., a vyhlasky MSMT &. 15/2005 Sb.,
kterou se stanovi nalezitosti dlouhodobych zamérd, vyro€nich zprav a vlastniho
hodnoceni $koly, v platném znéni, hodnoti vyroéni zpravy o &innosti predkladané ZS,
DDM a MS a zpracovava na jejich zakladé souhrnnou vyroéni zpravu o &innosti kol
a Skolskych zafizeni v plisobnosti spravniho obvodu Praha 13,

shromazduje finanéni pozadavky $kol v plsobnosti spravniho obvodu Praha 13 na statni
rozpocCet, vyhodnocuje jejich opravnénost a v pfipadé, ze pfevysuji moznosti rozpoctu
pridéleného v daném kalendainim roce pro oblast Skolstvi, stanovi priority feSeni (poradi
dilezitosti) a prfedklada pozadavky na upravy rozpocCtu b&éhem kalendafniho roku na
MHMP,

na zakladé schvaleného statniho rozpocltu pro Skolstvi a stanovenych krajskych
normativd pro dany rok v souladu s pfisluSnymi pfedpisy a metodickymi pokyny
zpracovava navrhy rozpisu rozpoctu (a jeho dalSich uprav béhem roku) za oblast Skolstvi
financovanou z prostfedk( statniho rozpoctu (tzn. mzdovych prostfedkd a vydaju s nimi
souvisejicich, u€ebnic, Skolnich pomucek a potfeb jinak hrazenych statem) ve spravnim
obvodu Praha 13, projednava ho s fediteli jednotlivych Skol a na zakladé téchto jednani
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n)

nasledné projednava koneény rozpis pridélenych prostfedkll ze statniho rozpoctu
s MHMP,

vede evidenci nepfitomnosti Fediteld Skol a Skolskych zafizeni na pracovisti delSi nez 3
dny, prazdninovych sluZzeb a evidenci volnych dnu vyhlasenych Fediteli $kol podle
vyhlasky MSMT €. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku, v platném znéni,

Setfi stiznosti na 3Skoly v oblasti pedagogické a na uUseku zaméstnanosti a pfijima
opatreni na zakladé vysledku Skolni inspekce,

vede piehledy nejdilezitéjSich pravnich pfedpist v oblasti Skolstvi vCetné jejich zmén a
doplnkd (nafizeni viady, zakony, vyhlasky MSMT, pokyny nadfizenych organ( pro oblast
Skolstvi), vede evidenci pravnich vykladd MSMT k problematice obecniho Skolstvi,
organizacné a administrativné zajistuje agendu spojenou s odvolavanim a jmenovanim
fediteld MS, DDM a ZS zfizovanych MC Praha 13 (bez zajiStovani konkurzu).

Oddéleni rozpocétu statnich finanénich prostredku:

a)

b)

h)

zabezpeduje agendy informacniho systému o platech, ktery je realizovan na zakladé
zak. &. 262/2006 Sb., zakoniku prace v platném znéni, nafizeni viady €. 514/2004 Sb.,
kterym se stanovi rozsah a zplUsob poskytovani udaji do Informacniho systému
o platech a nafizeni vlady €. 328/2013 Sb., o stanoveni rozsahu a zpusobu poskytovani
udaju do Informacéniho systému o platech. Sleduje zmény v metodice MF a terminy
pfedloZeni dat na MF, metodicky Fidi $koly a $kolska zafizeni zfizovana MC Praha 13 pfi
zpracovani Udaja pro ISP, shromazduje a zaijistuje kontrolu dat pfedkladanych ZS, MS
a DDM (kontrola zakladnich dat zasilanych elektronicky a ,kontrolnich protokold“, zda
neobsahuji chyby typu E). Zkontrolovana data s kontrolnimi protokoly pfedava se
seznamem organizaci ve stanoveném terminu k dalSimu zpracovani (pfehrani do ISP na
MF) odboru informatiky,

zabezpeCuje agendy spojené se zapisy Skolskych pFispévkovych organizaci
do Obchodniho rejstfiku, vcetné hlaSeni zmén a dopliku, zabezpeluje predavani
podkladi ze zakona zakladanych do sbirky listin, Fidi se podminkami obecné
stanovenymi dle § 27 Obchodniho zakoniku a zak. ¢.250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech izemnich rozpoc¢tu v platném znéni,

zajistuje agendy spojené s Cinnosti DDM (vyjma personalnich a mzdovych),

shromazduje a zpracovava data z dokumentace a evidence ZS, MS a DDM zfizovanych
MC Praha 13 dle zak. ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uuzemnich rozpoctl
v plathém znéni,

zpracovava podklady pro rozbory hospodareni za Skoly a Skolska zafizeni zfizované MC
Praha 13 podle zavazné osnovy a zavazného postupu stanoveného MSMT, sumarizuje
podklady pro pfipadna statisticka Setfeni a vykazy v oblasti Skolstvi,

podle zak. ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a zméné nékterych
zakonl (zakon o finanéni kontrole) v platném znéni, a podle vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.,
kterou se provadi zakon o finanéni kontrole, zajistuje kazdoro¢né zpracovani ,Modulu
rocnich zprav® o nakladani s vefejnymi finanénimi prostfedky z urovné PO do odboru
kontroly UMC pro MF,

pribézné sleduje ucelnost a hospodarnost kol pfi vynakladani financénich prostfedku na
jejich provoz, sleduje skute¢né Cerpani rozpoctu pravnich subjektu ve Skolstvi, provadi
jejich sumarizaci (kontrola pfehledd hospodafeni v ¢lenéni na hlavni a doplfikovou
ginnost) a Gtvrtletné predava k projednani do RMC a ZMC, dle zak. &. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocta,

pfipravuje podklady pro zuctovani prostiedkd statniho rozpoctu poskytovaného MHMP a
podle spole¢nych pokyna MSMT a MF, garantuje jejich v€asné predani na MHMP,
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j)

p)

v ramci komplexni inventarizace rozvahovych uctd, zavazku a pohledavek k 31.12. (§ 29
a 30 zak. €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi a vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci
majetku a zavazk() v oblasti $kolstvi MC Prahy 13 provadi odbornou kontrolu
inventarizaCnich tabulek PO a jejich odsouhlaseni s ro€ni uzavérkou, kompletné
zpracovava v programu Vykaznictvi, provadi tisk vykazu, necha je potvrdit statutarnimi
zastupci PO a v tisténé podobé odevzda a elektronicky odesle vSechny podklady na
MHMP,

vypracovava informaéni listy kol a $kolskych zafizeni na Gzemi MC Praha 13, ktere
pravidelné aktualizuje s Udaji z oblasti Skolstvi na webovych strankach UMC (zakladni
informace pro rodi¢ovskou verejnost o Skolach, skolni a mimoskolni ¢innosti),

ve spolupraci s odborem Skolstvi MHMP aktualizuje zafazeni ulic do spadovych obvod
ZS a MS dle prislusné Vyhlasky hl. m. Prahy o spadovych obvodech zékladnich §kol, dle
zakona ¢.131/2000 Sb., ohl. m. Praze a zak. & 561/2004 Sb., o pFedSkolnim,
zakladnim, stfednim, vy88im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),

zjistuje duplicitni déti pfi zapisu déti do matefskych a zakladnich Skol, sumarizuje
vyplnéné tabulky zapsanych déti pfi zapisu a vycleni pfihlasky jednoho ditéte, které se
zapsalo na vice $kol,

vypracovava smlouvy o vypuljéce nemovitého majetku v€etné dodatk( (pfikladané ke
zfizovacim listinam) u $kol a $kolskych zafizeni zfizovanych MC Praha 13 na zakladé
zak. €. 250/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech uzemnich rozpodtu a zak. ¢. 131/2000
Sb., o hl. m. Praze v platném znéni a piedklada je ke schvaleni RMC a ZMC,

pfipravuje a zpracovava materialy k projednani do RMC a ZMC, vede jejich evidenci a
informuje pfisluSné organizace o vysledcich projednani, véetné zasilani usneseni,

vyhodnocuje vysledky povolené dopliikové ¢&innosti Skol a sleduje dodrZovani
zfizovatelem stanovenych zasad pfi jejim provozovani a ustanoveni zak. ¢. 250/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpodtu,

pfipravuje vybérova fizeni investiCnich akci po vécné strance za oblast Skolstvi dle zak.
€. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach v platném znéni a Metodiky zadavani vefejnych
zakazek podle zakona &. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach a Metodiky zadavani
zakazek financovanych ze zdroju Evropské unie (MMR), vyhlaSuje vybérova fizeni,
provadi poradenskou a konzulta¢ni &innost na useku oprav a udrzby Skolskych zafizeni
MC Praha 13 véetn& vydavani stanovisek na jejich feSeni, pfipravuje podklady
k vyvéSovani na ufedni desku ufadu a na webové stranky urfadu, provadi
shromazdovani, rozbory a vyhodnocovani pfijatych nabidek, informuje zajemce
o vysledku rozhodnuti komise pro vybérova fizeni, sleduje pIlnéni realizace vybérovych
Fizeni na ZS a MS, vede prehledy uskutedn&nych vybérovych Fizeni,

kontroluje spravnost zaudétovani a Serpani finanénich prostfedkl poskytnutych MSMT
krajskym ufadim formou dotace na zvlastni Ucet kraje, ktery financni prostfedky
vyClenéné ze statniho rozpocCtu na €innost Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych obcemi
nebo svazky obci na vydaje uvedené v § 160 odst. 1 pism. c) zasila na ucty jednotlivych
zafizeni. MSMT finanéni prostfedky pro $kolské pFisp&vkové organizace rozepisuje na
rizné ucelové dotace, které maji sva UZ se specialnim uréenim. Kontrola pfispévkovych
organizaci probiha pribézné a provéfena data se na MHMP ke kontrole predkladaji 3x
az 4x ro¢né, dle stanovenych termind,

na zakladé § 39b zak. ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctu,
ve znéni zak. €. 477/2008 Sb., musi zfizovatel dat pisemny souhlas k pfijeti daru
pfispévkové organizaci, ktera by finan¢ni i vécny dar mohla ziskat. Proto pravidelné
pfipravuje a predklada materialy do RMC, vede jejich evidenci a informuje pisemné
prislusné organizace o vysledcich projednani,

92



kontroluje a pocita vysi neinvesti¢nich naklad( na dité dle vyhlasky ¢. 43/2006 Sb., pro
stanoveni spravné vySe uplaty za Skolské sluzby v MS,

dle § 11 a § 14 vyhlasky 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, kontroluje spravné
pouziti uplaty ve SD.

Technicko-provozni referat:

a)
b)
c)
d)
e)

ve spolupraci se SF se podili na planovani a realizaci oprav a udrzby skol,

podili se na pfevzeti stavebnich praci,

zajistuje veskerou agendu tykajici se strojnich investic,

se SF projednava stav vSech Skolnich objektl a technologického zafizeni,

ve spolupraci se SF se podili po organizacni strance na investiCnich akcich v oblasti
Skolstvi regionu Prahy 13, zpracovava organizaCni pokyny pro ZS a MS k jednotlivym
akcim na useku investic, oprav a udrzby,

koordinuje Cinnosti souvisejici s podavanim zadosti o podpory a dotace a pfijimanim
podpor a dotaci a s plnénim zavazk( vzniklych pfijetim podpory a zavére¢nym
vyhodnocenim &erpani podpory. Ve spolupraci se SF se podili na stanovovani postupl

a zasad vybéru zadatell o podpory véetné vyhodnocovani projektl. Zpracovava
a predklada zavérecné vyporadani pfiznanych dotaci a podpor,

ve spolupraci se SF zajistuje vybérova fizeni a sleduje pInéni realizace vybérovych
fizeni,

po organizaCni strance se podili na zajiStovani pfipravy investiCnich akci, zpracovani
investi€nich zamérd podle zadani zpusobu financovani, projektové pfipravy apod., které
v plném rozsahu provadi SF,

ve spolupraci se SF provéfuje opodstatnénost Skolami predlozenych pozadavku na
investiCni a neinvesticni prostfedky souvisejici s modernizaci, opravami a udrzbou,
pfipadné vystavbou,

provadi kontrolu plateb za vy&erpané energie na zakladé kontroly odectu podle méfidel
na jednotlivych Skolach a skolskych zafizenich,

ve spolupraci se SF zabezpecluje energeticky audit,
ma ve spravé pasporty 10 ZS a 22 MS a DDM,
spolupracuje pfi aktualizaci pasport,

pro komunikaci s pfisluSsnymi adresaty pouziva elektronicky dokument ve formé datové
zpravy doruCované pomoci datové schranky vzdy, kdyz je tato forma komunikace
povinna na zakladé prislusnych pravnich predpisu (zak. ¢&. 300/2008 Sb.,
o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentu v platném znéni).
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15. Odbor zivhostensky

Clanek 1
Postaveni a pusobnost odboru

1) Odbor Zivnostensky je zfizen RMC jako samostatny Utvar zabezpedujici v pfenesené
pusobnosti funkci Zivnostenského uUfadu ve smyslu § 1 pism. a) zak. ¢. 570/1991 Sb.,
o zivnostenskych ufadech v platném znéni.

2) Ve vécech prenesené plisobnosti je odbor Zivnostensky zfizen RMC pro oblast
zivnostenského ufadu ve smyslu § 32 zak. €. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném
znéni, Statutu hl. m. Prahy v platném znéni a dalSimi obecné platnymi pravnimi
predpisy.

3) Ve vécech samostatné pusobnosti odbor Zivnostensky zfizeny RMC nevykonava
Zadnou &innost.

Ve své plsobnosti se fidi zak. ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé

Odbor zivnostensky jednou rocné zvefejiuje obecné informace o vysledcich kontrol
provedenych odborem, a to zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup (v souladu s § 26 zak.
€. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad)).

Clanek 2
Struktura odboru

1) Rada méstske Casti Praha 13 ur€uje organizacni strukturu odboru Zivnostenského
(0701 ZIV) ¢lenénim na:

Oddéleni kontrolné-spravni

Usek registrace

Clanek 3
Systemizovana mista odboru

1) Rada méstské casti Praha 13 stanovi podet systemizovanych mist v_odboru
zivnostenském na 11 mist.
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1)

b)

Clanek 4
Napln ¢innosti odboru v prenesené pusobnosti

Odboru zivnostenskému UMC se stanovuje naplri ¢innosti v pfenesené ptisobnosti se
zaméfenim zejména na:

plnéni ukoll statni spravy spojenych s aplikaci zak. €. 455/1991 Sb., o Zivnostenském
podnikani (zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisi, a to v rozsahu
pusobnosti obecnich Zivnostenskych ufadd dle § 2 zak.¢&. 570/1991 Sb.,
o zivnostenskych ufadech, ve znéni pozdéjSich predpisli, v rozsahu stanoveném
zakonem a v mezich zakona Statutem v pfenesené pusobnosti,

plnéni ukoll statni spravy spojenych s aplikaci zak. ¢. 252/1997 Sb., o zemédélstvi,
ve znéni pozdéjSich predpisli, v rozsahu stanoveném zakonem a v mezich zakona
Statutem v pfenesené pusobnosti. Jedna se o povinnosti spojené s evidenci
zemeédélskych podnikateltl ve smyslu ustanoveni § 2h a projednavani prestupku dle § 5b
odst. 1 pism. a) zakona o zemédélstvi,

dozor nad dodrzovanim povinnosti dle § 23 odst. 5 a projednavani prestupku dle § 24b
zak. €. 634/1992 Sb., o ochrané spotrebitele ve znéni pozdéjSich pfedpisu,

projednavani prestupkl na useku spravy dané z tabakovych vyrobkl dle § 135zi odst. 4
zak. €. 353/2003 Sb., o spotifebnich danich, ve znéni pozdéjsich predpisd,

dozor nad dodrzovanim povinnosti podnikatell a projednavani prestupkt dle
zak. €. 247/2006 Sb., o omezeni provozu zastavaren a nékterych jinych provozoven
v no¢ni dobé,

projednavani prestupku, kterych se dopusti provozovatel cestovni kancelafe nebo
provozovatel cestovni agentury, dle § 94 odst. 1 pism. c) zak. €. 49/1997 Sb., o civilnim
letectvi,

projednavani prestupku, kterych se dopusti provozovatel cestovni kancelafe nebo
provozovatel cestovni agentury, dle § 52a odst. 1 pism. c) zak. €. 266/1994 Sb.,
o drahach,

projednavani prestupkd dle § 69 odst. 2 pism. c) zak. & 307/2013 Sb., o povinném
znaceni lihu, o jejichz spachani se dozvi pfi vykonu své pusobnosti,

kontrolu dodrzovani nafizeni hl. m. Prahy €. 9/2011 Sb. hl. m., kterym se vydava trzni
fad,
projednavani prestupku, kterych se dopusti provozovatel cestovni kancelafe nebo

provozovatel cestovni agentury, dle § 36 odst. 5 pism. ¢) zak. €. 111/1994 Sb., o silni¢ni
dopravé,

kontrolu nad dodrzovanim povinnosti stanovenych zak. €. 65/2017 Sb., ochrané zdravi
pred Skodlivymi U€inky navykovych latek (§ 30 odst. 1) a projednavani prestupk, jde-li o
pfestupky podle § 35 odst. 1 pism. a) a projednavani prestupkl pravnickych a
podnikajicich fyzickych osob podle tohoto zakona, jde-li o pfestupky podle § 36 odst. 1
pism. a)azd),f)azn)aq)a § 36 odst. 2az 9 (§ 40 odst. 1),

dozor nad dodrzovanim povinnosti stanovenych zak. &. 159/1999 Sb., o nékterych
podminkach podnikani a o vykonu nékterych Cinnosti v oblasti cestovniho ruchu, ve
znéni pozdéjSich predpisl (§ 10a) a projednavani prestupkl dle tohoto zakona (§ 10d),

projednavani prestupku, kterych se dopusti provozovatel cestovni kancelafe nebo
provozovatel cestovni agentury, dle § 45 odst. 1 pism. b) zak. €. 114/1995 Sb.,
o vnitrozemské plavbé, ve znéni pozdéjSich predpisu,
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1)

kontrolu nad dodrzovanim povinnosti stanovenych zak. ¢. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi,
ve znéni pozdéjSich predpist (§ 25a odst. 2 pism. b)) a projednavani prestupkl dle
tohoto zakona (§ 28 odst. 2 pism. d)),

projednavani prestupkd na useku podnikani dle § 9 zak. ¢. 251/2016 Sb., o nékterych
prestupcich,

projednavani prestupkll na Useku porusSovani prav k obchodni firmé dle § 10 zak.
€. 251/2016 Sb., o nékterych pfestupcich,

kontrolu nad dodrzZovanim povinnosti stanovenych zak. €. 39/2020 Sb., o realitnim
zprostfedkovani a o zméné souvisejicich zakonl (§20) a projednavani prestupkd podle
tohoto zakona (§22).

Clanek 5
Napln ¢innosti odboru v samostatné pusobnosti

Odboru__zivnostenskému UMC se nestanovuje naplii &innosti v samostatné
plsobnosti.
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16. Odbor zivotniho prostredi

Clanek 1
Postaveni a pusobnost odboru

1) Odbor Zivotniho prostiedi je zfizen RMC pro zabezpedeni &innosti v oblasti péce
o zivotni prostfedi na Useku ochrany pfirody a krajiny, zemédélského pldniho fondu,
spravy méstské zelené, rostlinolékarské péce, myslivosti, rybarstvi, zemédélstvi,
odpadového hospodarstvi a veterinarni péc€e, ochrany ovzdusi a vodniho hospodarstvi.

2) Ve vécech prenesené pusobnosti je odbor Zivotniho prostfedi ztizen RMC pro oblast
zivotniho prostfedi ve smyslu zak. ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni,
Statutu hl. m. Prahy v platném znéni a dalSich obecné platnych pravnich predpisa.

3) Ve vécech samostatné plsobnosti je odbor Zivotniho prostredi zfizen RMC pro oblast
Zivotniho prostfedi ve smyslu zak. & 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znéni
a dalSich obecné platnych pravnich pfedpisu.

Ve své plsobnosti se fidi zak. €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé

Odbor zivotniho prostfedi jednou ro¢né zverejfiuje obecné informace o vysledcich kontrol
provedenych odborem, a to zplsobem umozniujicim dalkovy pfistup (v souladu s § 26 zak.
€. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad)).

Clanek 2
Struktura odboru

1) Rada méstské Casti Praha 13 ur€uje organizacni strukturu odboru Zivotniho prostredi
(1301 OZP) ¢lenénim na:

Oddéleni ochrany zivotniho prostiedi

Oddéleni spravy zivotniho prostredi

Clanek 3

Systemizovana mista odboru

1) Rada méstské Casti Praha 13 stanovi pocCet systemizovanych mist v odboru Zivotniho
prostiedi na_14 mist.
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Clanek 4
Napln ¢innosti odboru v prenesené pusobnosti

Odboru zivotniho prostfedi UMC se stanovuje naplii éinnosti v pfenesené plisobnosti
se zaméfenim:

Vykonava &innosti v souladu s obecné zavaznou vyhlaskou hlavniho mésta Prahy &. 55/2000

Sb.

, kterou se vydava Statut hlavniho mésta Prahy, ve znéni pozdéjSich predpisu.

na useku ochrany pfirody a krajiny: (zak. ¢. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny,

v platném znéni)

a)

f)

¢)]

dle § 8 odst. 6 vydava zavazna stanoviska ke kaceni dfevin, v€etné ulozeni pfiméfené
nahradni vysadby pro ucely uzemniho fizeni, uzemniho Fizeni s posouzenim vlivli na
Zivotni prostiedi, spoleéného uzemniho a stavebniho fizeni nebo spoleéného uzemniho
a stavebniho fizeni,

§ 76 odst. 1 pism. a) s vyjimkou Uzemi narodnich park(, narodnich pfirodnich rezervaci,
narodnich pfirodnich pamatek, pfirodnich rezervaci, pfirodnich pamatek a ochrannych
pasem téchto zvlasté chranénych Uzemi povoluje kaceni dievin podle § 8 odst. 1, uklada
nahradni vysadby podle § 9 a vede pfehled pozemkd vhodnych k nahradni vysadbé
podle § 9 odst. 2,

§ 76 odst. 1 pism. b) s vyjimkou Uzemi narodnich parkl a jejich ochrannych pasem vede
prehled o vefejné pfistupnych komunikacich, stezkach a pésinach podle § 63 odst. 1 ve
svém spravnim obvodu,

§ 77 odst. 1 pism. i) uklada provedeni nezbytnych zasah( v€etné pokaceni dfevin podle
§ 7 odst. 3,

§ 77 odst. 1 pism. j) pfijima oznameni o kaceni dfevin a rozhoduje o pozastaveni,
omezeni nebo zakazu kaceni dievin podle § 8 odst. 2 a 4,

§ 77 odst. 1 pism. p) v rozsahu své pusobnosti uklada podminky pro vykon ¢innosti,
které by mohly zpUsobit nedovolenou zménu obecné nebo zvlasté chranénych &asti
pfirody nebo zdkaz takovych &innosti podle § 66,

§ 77 odst. 1 pism. q) vykonava statni dozor v ochrané pfirody a krajiny podle § 85 odst.
1,

§ 77 odst. 1 pism. r) rozhoduje o0 moznostech a podminkach uvedeni do pavodniho
stavu podle § 86 odst. 1, uklada provedeni pfimérenych nahradnich opatfeni podle § 86
odst. 2 a projednavani prestupkl podle § 87 a § 88,

§ 77 odst. 4 ve svém spravnim obvodu, nejde-li 0 zvlasté chranéna uzemi nebo jejich
ochranna pasma anebo o vojenské Ujezdy, vykonava statni spravu v ochrané pfirody a
krajiny, neni-li pfislusny jiny organ ochrany pfirody.

na useku rostlinolékaiské péce: (zak. €. 326/2004 Sb., o rostlinolékarské péci a zménach

nékterych souvisejicich zakona, v platném znéni)

a)
b)

podle § 52 odst. 9 vykon pusobnosti na useku letecké aplikace,

projednavani prestupku tykajici se § 3 odst. 1 pism. a).
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na useku ochrany zemédélského pudniho fondu: v celém rozsahu (zak. ¢. 334/1992 Sb.,

o ochrané zemédélského pudniho fondu v platném znéni, (dle Statutu hl. m. Prahy),
s vyjimkou § 1 odst. 4 a § 5 odst. 2.

na Useku veterinarni péce: (zak. €. 166/1999 Sb., o veterinarni péci a o zméné nékterych

souvisejicich zakonu v platném znéni)

a)

b)

schvaluje mista, na nichz Ize konat trhy ur€ené k prodeji zvifat a ZivociSnych produktd
(trznice a trzis§té) a po ur€eni veterinarnich podminek mista, na nichz Ize konat svody
zvirat, a povoluje konani téchto trh a svodu,

hradi naklady spojené s odchytem a izolaci odchyceného zvifete podle § 42, neni-li jeho
chovatel znam,

podili se na svém uUzemi, které zasahuje do ochranného pasma, pasma dozoru,
popfipadé dalSiho pasma s omezenim, na zabezpelovani mimoradnych veterinarnich
opatfeni nafizenych Statni veterinarni spravou, a to zplisobem a v rozsahu stanovenymi
témito opatrenimi.

na useku ochrany zvirat proti tyrani: (zak. €. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani

v platném znéni)

a)
b)

f)

¢)]

podle § 8 odst. 3 pism. a) zakona pfijima oznameni o vefejném vystoupeni zvifat,

podle § 8 odst. 3 pism. e) zadkona pfijima oznameni o0 zméné skute¢nosti uvedenych
v oznameni o vefejném vystoupeni zvifat,

podle § 13 odst. 7 pfijima rozhodnuti krajské veterinarni spravy o povoleni chovu druhu
zvifete vyZadujiciho zvlastni péci, pfijem rozhodnuti o jeho zméné nebo o jeho odnéti,

podle § 22 odst. 1 pism. m) zakona pfijima podnéty od krajské veterinarni spravy
k projednavani prestupkd vyplyvajicich z porudeni povinnosti ulozenych chovatelim a
ostatnim fyzickym nebo pravnickym osobam na useku ochrany zvifat,

podle § 24a odst. 1 pism. a) zakona rozhoduje o zvlastnim opatfeni dle § 28a a § 28b

zakona na ochranu zvifat, o pfedbézné nahradni péci dle § 28c zakona na ochranu
zvirat, v€etné nahrady nakladi za toto opatfeni,

podle § 24a odst. 1 pism. b) zadkona plni dal3i ukoly v ochrané zvifat, neni-li pfislusny
jiny organ ochrany zvifat,

podle § 24a odst. 1 pism. c) zakona vyzaduje opis z evidence prestupkll vedené
Rejstfikem trestd nebo vypis z Rejstiiku trestl v fizeni o zvlaStnim opatfeni podle § 28a
zakona na ochranu zvitat,

podle § 24a odst. 2 zakona projednava podnéty podané dle § 22 odst. 1 pism. m)
zakona na ochranu zvirat, véetné bezodkladného zaslani rozhodnuti ve véci, usneseni
o odlozeni véci nebo usneseni o0 zastaveni Fizeni krajské veterinarni sprave,

podle § 24a odst. 3 zakona vyzaduje odborné vyjadreni od krajské veterinarni spravy,
podle § 24b odst. 1 pism. a) zdkona vyuziva udaje ze zakladniho registru obyvatel pro
vykon plsobnosti pfi ochrané zvifat,

podle § 24b odst. 1 pism. b) zadkona vyuziva Udaje z informaéniho systému evidence
obyvatel pro vykon plsobnosti pfi ochrané zvifat,

podle § 24b odst. 1 pism. c) zédkona vyuziva udaje z informaéniho systému cizincl pro
vykon plsobnosti pfi ochrané zvifat,
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m) podle § 25 odst. 1 zakona vyuziva opravnéni pfislusného zaméstnance ke vstupu do

prisluSnych objektl, opravnéni vyzadovat od chovatelt potfebné doklady, informace,
vécnou, osobni a jinou pomoc nezbytnou k vykonu své €innosti, opravnéni pofizovat
obrazovou dokumentaci,

podle § 25 odst. 7, 8 zakona zajisti potfebnou péci zvireti, pokud tak nemuze ucinit
chovatel, pfipadné umisti takové zvife do nahradni péce, vyzaduje nahradu ucelné
vynaloZzenych nakladl dle podminek uvedenych v zakoné na ochranu zvifat, v€etné
podani zadosti o zalohu ministerstvu,

podle § 27b odst. 1 zakona rozhoduje o ulozeni zakazu chovu zvifat,
podle § 27b odst. 2, 3 zakona rozhoduje o propadnuti zvifete,
podle § 27¢ odst. 1, 2 zakona rozhoduje o zabrani tyraného zvirete,

podle § 27c odst. 3 zakona zasila vyzvu vilastnikovi tyraného zvifete k zajisténi fadné
péce o tyrané zvite,

podle § 27d zdkona rozhoduje o zabrani zvitete,

podle § 28 odst. 2, 3 zakona projednava vSechny prestupky podle zakona na ochranu
zvirat, v€etné prestupkll podle § 27 odst. 1 pism. r) a podle § 27a odst. 1 pism. o)
zakona na ochranu zvifat, vybird a vymaha ulozené pokuty,

podle § 28a odst. 1 pism. a) zakona nafizuje a zajiStuje umisténi tyraného zvifete do
nahradni péce,

podle § 28a odst. 1 pism. b) zakona nafizuje chovateli zajistit opatfeni ke sniZzeni poctu
zvifat v€etné jejich usmrceni v souladu se zakonem na ochranu zvifat, dochazi-li k jejich
tyrani,

podle § 28a odst. 1 pism. c) zakona nafizuje chovateli pozastaveni €innosti, pfi které

dochazi k tyrani zvifat, a to do doby odstranéni zavad a rozhoduje o ukonceni tohoto
pozastaveni,

podle § 28a odst. 1 pism. d) zakona nafizuje vlastnikovi zvifete zajistit usmrceni zvifete
odborné zpUsobilou osobou podle veterinarniho zakona, pokud je dan davod k usmrceni
zvitete podle § 5 odst. 2 pism. b) zdkona na ochranu zvifat,

podle § 28a odst. 1 pism. e) zakona nafizuje chovateli umoznit provadéni péce o zvife
jinou osobou na pozemku, ve stajich nebo v jinych objektech chovatele, kde se zvife
nachazi,

podle § 28a odst. 6 zakona rozhoduje o nakladech podle § 28 a odst. 3 a 4 zakona na
ochranu zvifat, rozhoduje o tom, Zze se zvife stava vlastnictvim statu, rozhoduje
0 zabrani tyraného zvifete postupem podle § 27¢ odst. 3 a 5 zakona na ochranu zvifat,

aa)podle § 28b odst. 1 zdkona rozhoduje o ukon&eni provadéni zvlastniho opatfeni a

0 navraceni zvirete vlastnikovi,

bb) podle § 28b odst. 3 zakona rozhoduje o odejmuti zvifete pro ucely jeho umisténi do

nahradni péce, vstup do prostor, kde je zvife chovano,

cc) podle § 28b odst. 4 zakona uzavira smlouvy s peCovatelem,

dd) podle § 28c odst. 1 zakona rozhoduje o nafizeni pfedbé&zné nahradni péce o tyrané

zvire,

ee)podle § 28c odst. 2 zakona rozhoduje o vydani zvifete z pfedbézné nahradni péce na

ff)

zadost chovatele,

podle § 28c odst. 3 zédkona uzavird smlouvy s peCovatelem,
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gg)podle § 28c odst. 5 zakona rozhoduje o nahradé nakladi ucelné vynalozenych na
zajisténi prfedbézné nahradni péfe a na veterinarni péci za ucelem odstranéni nebo
zmirnéni Ujmy na zdravi zpUsobené zvifeti tyranim,

hh) podle § 28d odst. 1 zakona podava zadosti o nahradu ucelné vynaloZzenych nakladd
spojenych se zajisténim pfedbézné nahradni péce ministerstvu za podminek uvedenych
v zakoné na ochranu zvifat, podava zadosti o zalohu na uhradu ucelné vynaloZzenych
nakladl za uplynulé obdobi,

i) podle § 28d odst. 2 zakona podava zadosti o nahradu Ucelné vynalozenych nakladd
spojenych se zajisténim zvlastniho opatfeni podle § 28a odst. 1 pism. a) a e) zakona na
ochranu zvifat ministerstvu za podminek uvedenych v zakoné& na ochranu zvifat.

na useku rybarstvi: (zak. ¢. 99/2004 Sb., o rybafstvi v platném znéni)

a) vydava a odebira rybaiskeé listky,

b) projednava prestupky podle tohoto zakona (§30 a § 31).

na useku myslivosti: (zak. ¢. 449/2001 Sb., o myslivosti v platném znéni)

a) vydava lovecké listky,

b) projednava prestupky fyzickych osob podle § 63 odst. 1 a 2; podle § 63 odst. 4 Ize pfitom
ulozit zadkaz €innosti do doby 2 let; pfi ulozeném zakazu &innosti podle § 63 odst. 2 se
odebere lovecky listek,

c) podle § 47 odst. 5 odebira nejdéle na dobu 5 let lovecky listek, zjisti-li dodateéné takovou
okolnost, pro kterou by vydani loveckého listku muselo byt odepfeno, nebo vznikla-li
takova okolnost po jeho vydani a moznost odepfit vydani loveckého listku, bylo-li proti
Zadateli zahajeno soudni Fizeni pro trestny €in nebo spravni fizeni k ulozeni pokuty podle
§ 64.

na useku lesu: (zak. €. 289/1995 Sb., o lesich a o0 zménach a doplnéni nékterych zakonu
v platném znéni)

a) projednava prestupky fyzickych osob podle § 53 odst. 1,

b) projednava prestupky fyzickych, pravnickych a podnikajicich fyzickych osob, které
provadéji ¢innosti v lese nepovolené nebo zakazané (§ 54 odst. 1 pism. b)).

na useku odpadového hospodarstvi: (zak. ¢. 541/2020 Sb., o odpadech v platném znéni a
zak. €. 542/2020 Sb., o vyrobcich s ukon&enou Zivotnosti v platném znéni)

1) Dle zadkona €. 541/2020 Sb., o odpadech:

a) podle § 147 pism. a) kontroluje, zda pravnické a podnikajici fyzické osoby vyuZivaji
obecni systém pouze na zakladé pisemné smlouvy s obci a vsouladu s ni, a zda
nepodnikajici fyzické osoby nakladaji s komunalnim odpadem v souladu se zakonem o
odpadech,

b) podle § 147 pism. b) kontroluje, zda pravnické a podnikajici fyzické osoby maji zajisténo
prevzeti odpadu, ktery samy nezpracuji v souladu se zakonem o odpadech, osobou
opravnénou k pfevzeti daného druhu a kategorie odpadu podle zakona o odpadech,

c) podle § 14 odst. 2 pfijima oznameni o vyskytu nezdkonné soustfedéného odpadu,

d) podle § 14 odst. 3 zjiStuje vlastnika nezakonné soustiedéného odpadu,
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f)

g)

k)

t)

podle § 14 odst. 4 vyzyva vilastnika pozemku k odklizeni nezakonné soustfedéného
odpadu a jeho pfedani do zafizeni ur€eného pro nakladani s odpady,

podle § 14 odst. 5 pism. a) uklada povinnosti vlastniku pozemku, aby na vlastni naklady
zabezpecdil misto, kde se nachazi nezakonné soustfedény odpad, proti dalSimu navozu
odpadu,

podle § 14 odst. 5 pism. b) mUze zabezpecit odpad, ktery ohroZuje zZivotni prostiedi,
pfed unikem Skodlivin do okolniho prostiedi,

podle § 14 odst. 5 pism. ¢) muze odklidit nezakonné soustfedény odpad a jeho predani
do zafizeni uréeného pro nakladani s odpady,

podle § 15 odst. 4 vyzyva vlastnika nemovité véci, ktera byla provozovnou puvodce,
k pfedani odpadu soustfedéného v této nemovitosti do zafizeni ureného pro nakladani
s odpady,

podle § 17 odst. 3 vyzyva vilastnika nemovité véci, ktera byla zafizenim uréenym pro
nakladani s odpady, k pfedani odpadu soustfedéného v této nemovitosti do zafizeni
urceného pro nakladani s odpady,

podle § 34 odst. 4 uklada povinnost provést vyuziti odpadu v zafizeni k vyuziti odpadu a
uklada povinnost nahrady vynaloZzenych nakladl osobé&, ktera nakladanim s odpadem
zpusobila nezbytnost postupu dle tohoto ustanoveni,

podle § 36 odst. 2 uklada povinnosti provést odstranéni odpadu v zafizeni k odstranéni
odpadu a uklada povinnosti nahrady vynaloZzenych nakladi osobé, ktera nakladanim
s odpadem zpusobila nezbytnost postupu podle tohoto ustanoveni,

podle § 66 odst. 3 kontroluje hlaseni provozovatele komunitni kompostarny a hlavniho
mésta Prahy podavanych podle § 66 odst. 1 a 2,

podle § 77 odst. 3 ma pfistup k zaznamim o provedenych hodnocenich nebezpecnych
vlastnosti odpadu vedenych v integrovaném systému plnéni integrovanych povinnosti
v oblasti zivotniho prostiedi,

podle § 96 odst. 2 kontroluje a zpracovava hlaseni plvodcu odpadl, provozovatell
zafizeni, obchodnikl s odpady a hlavniho mésta Prahy podanych podle § 95 odst. 3 az
5,

podle § 96 odst. 3 zasila informace Ministerstvu Zivotniho prostfedi o rozhodnutich
vydanych podle zakona o odpadech,

podle § 123 projednava prestupky podle zakona o odpadech v rozsahu pusobnosti
svéfené obecnim uUfadim obci s rozSifenou pusobnosti, s vyjimkou pfestupk(l obce
podle § 122,

podle § 146 odst. 1 pism. a) vede a zpracovava evidenci rozhodnuti vydanych podle
zakona o odpadech,

podle § 146 odst. 1 pism. b) kontroluje, jak jsou dodrZzovana ustanoveni pravnich
predpisu a rozhodnuti spravnich organt ve vSech oblastech plsobnosti tohoto zakona,
s vyjimkou oblasti, v nichz jsou podle § 147 odst. 1 pism. a) ke kontrole pfisluSné obecni
Urady, a zda povérené osoby dodrzuji stanoveny zplisob hodnoceni nebezpeénych
vlastnosti odpadd,

podle § 146 odst. 1 pism. ¢c) ma moznost zabezpec€it odpad, ktery ohroZuje nebo
poskozuje zdravi lidi nebo Zivotni prostfedi, pfed unikem Skodlivin do okolniho prostredi
nebo zajistuje odklizeni takového odpadu véetné jeho prfedani do zafizeni uréeného pro
nakladani s odpady, a to na naklady odpovédné osoby,

podle § 146 odst. 1 pism. d) ma moznost zakazat puvodci odpadu cinnost, ktera
zpusobuje vznik odpadu, pokud plvodce odpadu nema zajisténo prevzeti odpadu, které
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produkuje, osobou opravnénou k prevzeti daného druhu a kategorie odpadu, a pokud by
odpady vzniklé v disledku pokracovani této ¢innosti mohly zplsobit Skodu na Zivotnim
prostifedi nebo zdravi lidi,

v) podle § 146 odst. 3 pism. a) vydava zavazna stanoviska k terénnim upravam a k
odstranéni stavby podléhaijici ohlaseni nebo povoleni podle stavebniho zakona,

w) podle § 146 odst. 3 pism. b) vydava vyjadfeni z hlediska nakladani s odpady ke zméné
dokoné&ené stavby podléhajici ohlaSeni nebo povoleni podle stavebniho zakona,

X) podle § 146 odst. 3 pism. c) vydava vyjadreni ke zfizeni zafizeni uréeného pro
nakladani s odpady a k zavedeni nebo rozSifeni vyroby oxidu titanicitého.

2) Dle zékona &. 542/2000 Sb., o vyrobcich s ukonéenou Zivotnosti:

a) podle § 105 odst. 1 vyzyva vlastnika odstaveného vozidla k jeho odstranéni a sou¢asné
zverejiuje tuto vyzvu na uredni desce,

b) podle § 126 odst. 1 pism. a) projednava pFestupky dle § 121,

c) podle § 134 pism. a) kontroluje, jak jsou fyzickymi osobami dodrZzovana ustanoveni
pravnich pfedpisu a rozhodnuti spravnich organud ve vSech oblastech pusobnosti zakona
o vyrobcich s ukon€enou zivotnosti,

d) podle § 134 pism. b) uklada opatfeni k napravé a Ihty pro zjednani napravy.

na useku ochrany ovzdusi: (zak. ¢. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi)

a) podle § 11 odst. 3 vydava zavazné stanovisko k umisténi, provedeni a uzivani stavby
stacionarniho zdroje neuvedeného v pfiloze €. 2 k tomuto zakonu,

b) podle § 11 odst. 4 mizeme vydat své vyjadfeni k fizeni podle odstavce 2 pism. b), a to do
15 dnl ode dne doruceni podkladi ve véci, pokud se s krajskym Ufadem nedohodne
jinak,

c) podle § 17 odst. 2 FeSi poruSeni povinnosti provozovatele stacionarniho zdroje,

d) uklada provozovateli v pfipadé neplnéni povinnosti podle zakona opatfeni ke zjednani
napravy podle § 22 odst. 1 a 4,

e) projednava prestupky fyzickych osob podle § 23,
f) projednava prestupky pravnickych osob a podnikajicich fyzickych osob podle § 26 odst. 1,

g) podle § 27 odst. 5 v rozsahu své plsobnosti dozorujeme dodrzovani ustanoveni zakona a
pfedpist podle n&j vydanych,

h) aktivni zpFistupfiovani srozumitelnych informaci vefejnosti bez zbyte¢ného odkladu podle
§ 30 odst. 1.

Clanek 5
Napln ¢innosti odboru v samostatné pusobnosti

1) Odboru_Zivotniho prostiedi UMC se stanovuje naplii &innosti v samostatné
pusobnosti:

na useku ochrany prirody a krajiny:

a) vydava vyjadreni ke studiim a projektovym dokumentacim ke stavebnim aktivitam,

b) prfedklada podklady pro ¢erpani finanénich prostfedkd na useku ochrany pfirody a krajiny,
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c) provadi kontroly Cistoty a pofadku na pozemcich pravnickych i fyzickych osob v souladu
s pFislusnym ustanovenim zakona o hl. m. Praze v platném znéni.

na useku ochrany zemédélského pudniho fondu:

a) vydava stanoviska ke studiim a projektovym dokumentacim ke stavebnim aktivitam.

na useku veterinarni péce a Useku ochrany verejného zdravi:

a) zajiStuje deratizaci objektu pfi ohniskovém vyskytu hlodavci a celoploSnou deratizaci
ve spolupraci s kompetentnimi organy,

b) spolupracuje s Méstskou veterinarni spravou v Praze, prazskymi utulky pro opusténa
a nemocna zvirata,

c) predklada podklady pro €erpani finanénich prostfedkd na useku veterinarni péce.

na useku rybarstvi a myslivosti:

a) predklada podklady pro Cerpani finanénich prostfedkl na useku rybarstvi a myslivosti.

na useku odpadového hospodarstvi:

a) dava podklady ke stavebnim zamérim podle zakona &. 100/2001 Sb., o posuzovani vliva
na zivotni prostfedi a o zméné nékterych souvisejicich pfedpist z hlediska nakladani
s odpady,

b) podle § 22 odst. 2 dava podklady pro u¢astnika fizeni o vydani povoleni provozu zafizeni
urcenych pro nakladani s odpady, s vyjimkou mobilnich zafizeni.

na useku ochrany ovzdusi:

a) vydava stanoviska ke studiim a projektovym dokumentacim ke stavebnim aktivitam
z hlediska ochrany Cistoty ovzdusi,

b) vydava stanoviska ke studiim a projektovym dokumentacim ke stavebnim aktivitam za
odbor zZivotniho prostredi,

c) zpracovava stanovisko k stavebnim zaméridm posuzovanym podle zakona &. 100/2001
Sb., o posuzovani vlivli na Zivotni prostfedi a o zméné nékterych souvisejicich zakond, ve
znéni pozdéjSich predpisu (EIA) na useku ochrany ovzduSi a koordinuje zajisténi
zpracovani stanovisek na usecich ochrany pfirody a krajiny, odpadového hospodafstvi,
odboru stavebniho a odboru dopravy,

d) zpfistupfiuje vefejnosti povinné informace kfizeni podle zak. ¢&. 100/2001 Sb,
o posuzovani vlivi na zZivotni prostfedi a o zméné nékterych souvisejicich zakonu ve
znéni pozdéjSich predpisu.

na useku spravy zivotniho prostredi

a) zpracovava navrhy koncepce péée o Zivotni prostfedi na zemi MC Praha 13 spojené
s udrzbou a rozvojem vefejné zelené ve spravé OZP (planovani, zpracovavani navrhi
a realizace obnov vefejnych ploch),

b) zajiStuje udrzbu ploch vefejné zelené pfimo svéfené do spravy v daném uzemi, véetné
zajisténi udrzby a bezpeénosti rekreacnich a hernich ploch zelené ve svéfeném uzemi,
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zajiStuje dotace agranty pro potieby rozvoje, udrzby a novych investic v plochach
verejné zeleng,
vyjadfuje se k Zadostem o vstupy a zabory na plochy vefejné zelené, véetné vyjadfeni

pro zabory ve stavebnim fizeni a odsouhlasuje pfejimku ploch po ukonéeni zaboru zpét
do udrzby pfed kolaudacnim souhlasem,

vede evidenci prvkl verejné zelené pro ucely péce o zelen vEetné détskych a sportovnich
hfist a dalSich prvkd,

zajiStuje prejimky a odsouhlaseni praci a fakturace za odbornou udrzbu ploch verfejné
zelené,

vyfizuje pfipominky a stiznosti obCanu souvisejici s problematikou udrzby zeleng,
likvidace odpadu a uklidu verejného prostranstvi,

komplexné pfipravuje, dozoruje a pfejima vefejné zakazky v oblasti rozvoje vefejné
zelené, likvidace odpadu a uklidu prostranstvi,

zajiStuje evidenci a navrhy rekonstrukci détskych hfist a opravy pésich komunikaci
ve spravé odboru zivotniho prostfedi,

navrhuje rozmisténi a kontroluje pravidelné vyvazeni odpadkovych koSu na smésny
odpad a kosu na psi exkrementy,

zajistuje zimni sluzbu na komunikacich ve vlastnictvi nebo ve spravé MC Praha 13
vCetné pravidelnych kontrol,

zajiStuje aktualizaci pasportd zelené v souladu snové prevzatymi plochami,
delimitovanymi pozemky apod.,

m) zajiStuje pravidelnou inventarizaci ploch vefejné zeleng,

zajiStuje udrzbu, Cisténi a likvidaci havarii vodohospodarskych dél ve spravé odboru
Zivotniho prostfedi v souginnosti s ostatnimi kompetentnimi organizacemi,

provadi kontrolu dodrzovani Cistoty a kvality podzemnich a povrchovych vod ve spravé
MC Praha 13,

zajistuje uklid nepovolenych skladek na svéfenych plochach a na pozemcich ve sprave
MC Praha 13,

kontroluje a pfebira uklidové prace financované z rozpoctu odboru,

zpracovava podklady pro analytickou a ucetni evidenci svéfeného majetku a pfedava
je na odbor majetkovy, bytovy a investi¢ni a na odbor ekonomicky,

zpracovava navrh rozpoctu vydaja jednotlivych odvétvi, sleduje pInéni rozpoctu,
provadi rozbory hospodareni za jednotliva ucetni obdobi,

sleduje pravidelné v ramci rozborové cinnosti vysledky Cerpani finan¢nich prostfedku
svéfenych na prislusnych kapitolach,

zajistuje ekologickou vychovu a osvétu obyvatelstva,

planuje a realizuje cyklistické trasy na Uzemi MC Praha 13 a spravuje cyklookruh
»Za praci a zabavou*,

zajistuje agendu vefejné sluzby,

vykonava samospravni éinnosti v oblasti spravy vefejné zelené a poradku na tzemi MC
Praha 13 v souladu s pfisluSnymi pravnimi pfedpisy,

provadi soustavnou revizni, kontrolni a vyhledavaci €innost v ramci samospravnich
cinnosti v oblasti Zivotniho prostfedi.
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1)

17. Utvar interniho auditu

Clanek 1
Postaveni a pusobnost utvaru interniho auditu

Utvar interniho auditu je zfizen RMC pro vykon kontrolnich &innosti vyplyvajicich ze zak.
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé, ve znéni pozdéjSich predpisu.
Jako nezavisly kontrolni institut je pfimo Fizen starostou, na jehoz navrh je RMC do
funkce interni auditor jmenovan, pfipadné odvolavan.

Ve vécech prenesené plsobnosti je zfizen utvar interniho auditu pro oblast pfipravy a
zpracovani dil€ich ¢asti ro¢nich zprav podle § 2 zak. €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
ve verejné sprave.

Ve v8cech samostatné plsobnosti je Utvar interniho auditu zfizen RMC pro vykon

kontrolni €innosti ve smyslu § 28 odst. 2 zak. ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
verejné sprave, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Clanek 2
Struktura utvaru interniho auditu

Rada méstské &asti Praha 13 zfizuje Utvar interniho auditu (2001 UIA).

Clanek 3
Systemizovana mista interniho auditu

Rada méstské Casti Praha 13 stanovi 1 systemizované misto k vykonu ¢innosti utvaru
interniho auditu.

Clanek 4
NaplIn ¢innosti utvaru v prenesené pusobnosti

Utvaru interniho auditu  UMC se stanovuje naplfi ginnosti v pfenesené pusobnosti se
zaméfenim na pfipravu a zpracovani dilCich &asti roCni zpravy podle § 2 zak.
€. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole ve vefejné spravé v platném znéni.
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Clanek 5
Napln ¢innosti Utvaru v samostatné pusobnosti

1) Utvaru interniho auditu UMC se stanovuje naplfi &innosti v samostatné pasobnosti se

f)

g)

zamérenim zejména na skutecnost:

zda jsou dodrZovany pravni predpisy, pfijata opatfeni a stanovené postupy v Cinnosti
UMC,

zda jsou véas rozpoznavana rizika vztahujici se k &innosti UMC a zda jsou pfijimana
odpovidajici opatfeni k jejich vylou€eni nebo zmirnéni,

zda Fidici kontroly poskytuji starostovi v€asné provozni, financni a jiné informace,
zda jsou plnéna provozni a finanCni kritéria podle § 4 zakona o finan¢ni kontrole

(programy hospodarnosti, opatreni ke snizeni energetické narocnosti, snizeni provoznich
nakladl UMC ....),

zda zavedeny vnitfni kontrolni systém je dostatecné ucinny, reaguje v€as na zmény
ekonomickych podminek, pravnich podminek pfi vydavani novych resp. zménach
stavajicich pravnich predpist, provoznich a jinych podminek,

zda dosazene vysledky pfi pInéni rozhoduijicich ukoll UMC poskytuji dostate¢né ujistént,
Ze schvalené zaméry a cile MC Praha 13 budou splnény (jedna se o dlouhodobé cile
stanovené napf. ve strategickych planech, planech dlouhodobého rozvoje apod.),

zda je dodrzovana povinnost ulozena § 26 zak. ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni
fad).

107



Oddil V.
Organizaéni schéma organt MC Praha 13, organizaéni schémata
jednotlivych odbort a ¢lenéni systemizovanych mist
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® Koordinace ¢innosti ve vécech pfenesené plsobnosti, véetné pracovné

pravnich vztaht

TAJEMNIK UMC

izeni ¢innosti ve vécech samostatné pUsobnosti

Urad méstské ¢asti Praha 13

—

ZASTUPITELSTVO

VYBORY ZASTUPITELSTVA

RADA

REDAKCN{ RADA

KOMISE RADY

STAROSTA

MISTOSTAROSTA
PRO OBLAST DOPRAVY,
HOSPODARSKE SPRAVY A
OMBAI-OBLAST BYTOVA A

MISTOSTAROSTA
PRO OBLAST SKOLSTVi A
ZIVOTNIHO PROSTREDI

MISTOSTAROSTA
PRO OBLAST MAJETKU,
INVESTIC, OBLAST
KULTURNI, TEL-VYCH. A
SPOLK. CINNOSTI

MISTOSTAROSTA PRO
OBLAST UZEMNIHO
ROZVOJE A INFORMATIKY

SF
BT ODBOR
ODBOR SR SETIAETA ODBOR ODBOR MAJETKOVY, BYTOVY A ODBOR INFORMATIKY
KANCELAR TAJEMNIKA YT G R DOPRAVY SKOLSTVI INVESTICN (OBL.
MAJETKU A INV.)
ODBOR
MAJETKOVY, BYTOVY A ODBOR ODDELEN{ POVOLOVAN{ A

ODBOR

OBCANSKO-SPRAVN{

ODBOR
ZIVNOSTENSKY

INVESTICNI (OBLAST
BYTOVA A SF)

ZIVOTNIHO PROSTREDI

ODBOR
HOSPODARSKE SPRAVY

109

UMISTOVANI STAVEB

ODBOR ODBOR
KANCELAR STAROSTY LEGISLATIVNE-PRAVN(
ODBOR ODBOR

KONTROLY SOCIALN{ PECE
STAvEsNi
EKONOMICKY
UTVAR

INTERNIHO AUDITU




ODBOR DOPRAVY

VEDOUCIi ODBORU
vedouci ufednik
kéd 006
kontrolni pracovnik odborny/a pracovnik/ce — asistent/ka
servisni ¢innost servisni ¢innost
kéd 007 kod 324
| ] ] ]
odborny/a pracovnik/ce odborny/a pracovnik/ce odborny/a pracovnik/ce odborny/a pracovnik/ce
urednik urednik urednik urednik
koéd 288 kod 289 kéd 010 kéd 011
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ODBOR EKONOMICKY

VEDOUCIi ODBORU
vedouci ufednik
kéd 012

odborny/a pracovnik/ce — asistent/ka

metodik/metodicka

urednik

servisni ¢innost

kod 038

kéd 013

ODD. UCETNICTVIi HL. CINNOSTI
vedouci oddéleni - vedouci ufednik
kéd 014

ODD. UCETNICTVi ZDAN. CINNOSTI
vedouci oddéleni - vedouci urednik
kéd 267

ucetni referent/ka
arednik
kéd 024

uéetni referent/ka
urednik
kéd 263

ucetni referent/ka
urednik
kéd 029

ucetni referent/ka
urednik
kéd 264

ucetni referent/ka
urednik
kéd 033

ucetni referent/ka
urednik
kod 036

ucéetni referent/ka
urednik
kod 265

ucéetni referent/ka
urednik
kod 266
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ODD. PLANU A ROZPOCTU
vedouci oddéleni - vedouci ufednik
kéd 015

ODD. DANI A POPLATKU
vedouci oddéleni - vedouci urednik
kéd 017

referent/ka planu a rozpoétu
urednik
kod 030

odborny/4a pracovnik/ce
urednik
kéd 022

referent/ka planu a rozpoctu
urednik
kéd 020

odborna/a pracovnik/ce
urednik
kéd 025

odborny/4a pracovnik/ce
urednik
kéd 032

odborny/a pracovnik/ce
urednik
koéd 035




VEDOUCI ODBORU

vedouci zaméstnanec - servisni

kéd 039

cinnost

asistent/ka
servisni ¢innost
kod 059

ODBOR HOSPODARSKA SPRAVA

odborny/4a pracovnik/ce
servisni ¢innost
koéd 306

fidi¢
servis innost
kéd 086

fidi¢
servisni ¢innost
kéd 046

Fidi¢
servisni ¢innost
koéd 283

ODD. TECHNICKO-HOSPODARSKE
vedouci oddéleni - servisni ¢innost
kod 041

pracovnik/ce ostrahy
servisni ¢innost
kod 334

pracovnik/ce ostrahy

pracovnik/ce ostrahy
servisni ¢innost
kéd 332

kéd 333

pracovnik/ce ostrahy

pracovnik/ce ostrahy
servisni ¢innost
kéd 335

pracovnik/ce ostrahy
servisni ¢innost
koéd 331

pracovnik/ce ostrahy

pracovnik/ce ostrahy
servisni ¢innost
kéd 353

koéd 352

servisni ¢innost —

Fidi¢ - udrzbar
servisni ¢innost
kéd 043

Fidi¢ - udrzbar

servisni ¢innost — servisni ¢innost
kéd 330 kéd 356
pracovnik/ce ostrahy udrzbar

servisni ¢innost — servisni ¢innost
kéd 336 kéd 062

servisni ¢innost —

uklize&/ka
servisni ¢innost
kéd 347
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telefonista/ka
servisni ¢innost

kéd 050

telefonista/ka
servisni ¢innost

koéd 053

telefonista/ka
servisni ¢innost

kéd 052

telefonista/ka
servisni ¢innost

kéd 055

ODD. PODATELNY A SPISOVNY
vedouci oddéleni - servisni ¢innost
kéd 059

pracovnik/ce podatelny
servisni ¢innost —
kéd 054

pracovnik/ce podatelny
servisni ¢innost —
kéd 057

pracovnik/ce podatelny
servisni ¢innost —
kéd 056




ODBOR INFORMATIKY

VEDOUCIi ODBORU
vedouci Urednik
kod 065

odborny/4 pracovnik/ce — asistent/ka
servisni ¢innost
kod 177

spravce databazi a aplikaci
urednik
kod 337

spravce databazi a aplikaci
servisni ¢innost
kod 069

spravce informacni sité
servisni ¢innost
kéd 070

bezpecnostni spravce
urednik
kod 072

spravce informacni sité
servisni ¢innost
kéd 071
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ODBOR - KANCELAR STAROSTY

VEDOUCi ODBORU

vedouci Gfednik
kéd 077

ODD. TISKU A INFORMACI
vedouci oddéleni - vedouci ufednik

koéd 079

urednik
kéd 081

redaktor/ka ¢asopisu STOP

ODD. ORGANIZACNE-ADMINISTRATIVNI
vedouci oddéleni - vedouci ufednik

kéd 270

urednik

urednik
kéd 083

redaktor/ka ¢asopisu STOP

kéd 082

pracovnik/ce informaéni kancelare

odborny/3 asistent/ka
starosty

urednik
kéd 084

pracovnik/ce informaéni kancelare

referent spravy mistniho rozvoje
urednik
kéd 296

odborny/a pracovnik/ce
servisni ¢innost
kéd 271

odborny/a pracovnik/ce
servisni ¢innost
kod 272

urednik
kod 087

odborna asistentka predsedt vyborl
arednik
kéd 092

odborny/4 asistent/ka
starosty

urednik
kéd 091

odborny/3 asistent/ka
starosty

odborna asistentka mistostarosty
(doprava, bytova politika a spravcovské firmy,
oblast hospodarské spravy)
urednik
kod 345

odborna asistentka mistostarosty
(majetkova oblast, kult., télovych. a
spolk. ¢innosti)
afednik
koéd 295

oborny/4 pracovnik/ce
urednik
kéd 051

urednik
kéd 095

asistent/ka starosty

odborna asistentka mistostarosty
(doprava, bytova politika a spravcovské firmy,
oblast hospodarské spravy)
urednik
kéd 346

odbornd asistentka mistostarosty
(majetkova oblast, kult., télovych. a
spolk. ¢innosti)
urednik
kéd 093

odborny/a asistent/ka
mistostarosty (oblast tzemniho
— rozvoje a informatiky) —
urednik
kéd 404

servisni ¢innost
kéd 402

odborny asistent mistostarosty
(majetkova oblast, kult., télovych. a
spolk. ¢innosti)
arednik
kéd 094

odborny/4 asistent/ka
mistostarosty (oblast izemniho
— rozvoje a informatiky) —
urednik
kéd 405
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odborna asistentka mistostarosty
(3kolstvi a ZP)
urednik
kéd 090

odborna asistentka mistostarosty
(3kolstvi a ZP)
urednik
koéd 323




ODBOR - KANCELAR TAJEMNIKA

TAJEMNIK UMC - VEDOUCi URADU

vedouci ufednik
kéd 269

ODD. PERSONALNi A PLATOVE
vedouci oddéleni - vedouci ufednik

koéd 101

personalista/ka
urednik
kéd 102

personalista/ka - vzdélavaé/ka
ufednik
kéd 018

platovy/a uéetni
urednik
kéd 023

platovy/a ucetni
urednik
kod 297

platovy/a Gletni - rozpodtar/ka
ufednik
kéd 307

ODBOR - KANCELAR TAJEMNIKA
vedouci odboru - vedouci ufednik
kod 348

asistent/ka tajemnika
urednik
kéd 100

referdt e-governmentu
urednik
kod 309

odborny/a asistent/ka
ufednik
kod 274

referat krizového fizeni
urednik
kéd 310

referdt e-governmentu
ufednik
kod 049

—

odborny/a pracovnik/ce
ufednik
kéd 403
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ODD. PROJEKTOVYCH RIiZENi
vedouci oddéleni - vedouci urednik

kod 329

urednik
kéd 088

koordinator/ka fond(




ODBOR KONTROLY

VEDOUCIi ODBORU
vedouci urednik
kod 109

odborny/4 pracovnik/ce
urednik
kéd 110

odborny/4 pracovnik/ce
urednik
kéd 111

odborny/4 pracovnik/ce
urednik
kéd 112
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odborny/4 pracovnik/ce
urednik
kéd 113




ODBOR LEGISLATIVNE-PRAVNI

odborny/a pracovnik/ce

VEDOUCi ODBORU
vedouci Urednik
kod 114

urednik

urednik
kod 117

kéd 076

odborny/a pracovnik/ce

pravnik/pravnicka
urednik
kdd 115

pravnik/pravnicka
urednik
kod 116
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pravnik/pravnicka
urednik
kod 064

pravnik/pravnicka
urednik
kod 291




ODBOR MAIJETKOVY, BYTOVY A INVESTICNI

VEDOUCi ODBORU
vedouci urednik
kéd 273

odborny/a pracovnik/ce — asistent/ka
urednik
kod 167

odborny/a pracovnik/ce

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kod 305

ufednik
kéd 304

0ODD. MAJETKOVE
vedouci oddéleni - vedouci Gfednik

kod 276

odborny/a pracovnik/ce
utednik
kod 282

odborny/a pracovnik/ce

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kéd 284

ufednik
kéd 281

odborny/a pracovnik/ce
urednik

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kéd 285

kéd 278

odborny/a pracovnik/ce
urednik

kod 286

ODD. INVESTIENT

vedouci oddéleni - vedouci Gfednik

kod 277

odborny/a pracovnik/ce — asistent/ka

urednik

kéd 371
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odborny/a pracovnik/ce
urednik
kod 279

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kod 280

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kod 312




ODBOR OBCANSKO-SPRAVNI

VEDOUCi ODBORU
vedouci urednik
kod 118

urednik
kod 119

odborna pracovnice — asistentka

ODD. MATRIK
vedouci oddéleni - vedouci

urednik
kod 120

matrikaf/ka
urednik
kod 124

0DD. SPRAVNIHO TRESTAN{
vedouci oddéleni - vedouci Grednik
kod 121

matrikdf/ka
urednik
kod 311

odborna/a pracovnik/ce
urednik
kod 145

administrativni pracovnik/ce

servisni ¢innost
kod 144

matrikaf/ka
urednik
kod 132

vysetfovatel/ka
urednik
kod 140

matrikéi/ka
urednik
kod 136

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kod 141

prestupkar/ka
urednik
kod 129

matrikar/ka
urednik
kod 128

matrikéf/ka
urednik
kod 056
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prestupkar/ka
ufednik
kod 125

prestupkar/ka
urednik
kod 133

prestupkar/ka
ufednik
kod 351




ODBOR OSOBNICH DOKLADU A EVIDENCE OBYVATEL

VEDOUCi ODBORU
vedouci Ufednik
kod 338

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kod 139

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kéd 127

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kod 123

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kod 130

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kod 126

120

odborny/4 pracovnik/ce
urednik
kéd 134

odborny/4 pracovnik/ce
urednik
kod 045

odborny/4 pracovnik/ce
urednik
kod 135

odborny/4 pracovnik/ce
urednik
kod 143

odborny/4 pracovnik/ce
urednik
kod 138

odborny/4 pracovnik/ce
urednik
kod 339




r a4

ODBOR SOCIALNI PECE

VEDOUCIi ODBORU
vedouci urednik
kod 175

referent/ka OSPOD

urednik
kéd 176

referent/ka soc. véci
urednik
kéd 370

ODD. SOC.-PRAV. OCHRANY DETI
vedouci oddéleni - vedouci ufednik

koéd 178

ODD. PREV. A ROZVOJE SOC. SLUZEB
vedouci oddéleni - vedouci ufednik
kéd 179

socidlni pracovnik/ce
urednik
kéd 181

socidlni pracovnik/ce
arednik
kéd 201

kurator/ka pro mladez
urednik
kéd 197

ODD. SOCIALNi PECE
vedouci oddéleni - vedouci Gfednik

kéd 325

koordinator/ka socidlni prevence

ufednik
kod 194

socialni pracovnik/ce
urednik
kéd 303

socidlni kurator/ka
urednik
kéd 326

socidlni pracovnik/ce
urednik
kéd 189

socialni pracovnik/ce
urednik
kéd 340

kurator/ka pro mladez
urednik
kod 183

socidlni pracovnik/ce
ufednik
kéd 193

socidlni pracovnik/ce
urednik
kéd 341

koordinator/ka socidlni prevence

urednik
kéd 200

socialni pracovnik/ce
ufednik
kéd 343

soc. prac. — vef. opatrovnik/ce
urednik
kod 344

kurator/ka pro mladez
urednik
kod 187

socidlni pracovnik/ce
urednik
kéd 196

socidlni pracovnik/ce
urednik
kéd 354

kurator/ka pro mladez
urednik
kod 342

socialni pracovnik/ce
ufednik
kéd 199
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socidlni pracovnik/ce
urednik
kéd 327

soc. prac. - vef. opatrovnik/ce
urednik
koéd 401

soc. prac. - vef. opatrovnik/ce
urednik
kéd 191




ODBOR STAVEBNI

VEDOUCi ODBORU
vedouci urednik
kéd 262

asistent/ka
servisni ¢innost
kod 218

pravnik/pravnicka
ufednik
kod 214

spisovy a administrativni pracovnik

servisni ¢innost
kéd 229

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kéd 231

odborny/a pracovnik/ce

urednik
kéd 216

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kod 220

odborny/4 pracovnik/ce

ufednik
kod 221

ODD. POVOLOVANI A UMISTOVANI STAVEB
vedouci oddéleni - vedouci ufednik
kéd 261

odborny/4a pracovnik/ce
urednik
kod 222

odborny/a pracovnik/ce
ufednik
kéd 215

odborny/4 pracovnik/ce
ufednik

odborny/4a pracovnik/ce
ufednik
kéd 223

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kéd 360

koéd 230

odborny/a pracovnik/ce
ufednik
kod 226

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kod 227

odborny/a pracovnik/ce
urednik

kod 224

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kéd 225

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kéd 228

odborny/a pracovnik/ce
ufednik

kod 232

odborny/a pracovnik/ce
ufednik
kéd 217
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odborny/a pracovnik/ce
ufednik
kod 048




ODBOR SKOLSTVI

VEDOUCi ODBORU
vedouci ufednik
kdd 202

technicko-provozni referat/ energetik/cka
servisni ¢innost
kod 204

pedagogicko-organizaéni referat/odborny/a pracovnik/ce
urednik
kod 287

0ODD. HOSPODARENi SKOLSTVi
vedouci oddéleni - vedouci tfednik

kéd 205

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kod 211

odborny/a pracovnik/ce
urednik

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kod 208

kéd 210

odborny/a pracovnik/ce
servisni ¢innost

kod 349

vedouci oddéleni - vedouci ufednik
kod 037

0DD. ROZPOCTU STATNICH FINANCNICH PROSTREDKU

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kéd 209
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odborny/a pracovnik/ce
servisni ¢innost
kéd 207




ODBOR ZIVNOSTENSKY

VEDOUCI ODBORU
vedouci urednik
kéd 233

pravnik/pravnic¢ka odboru
urednik
kéd 308

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kéd 239

odborny/a pracovnik/ce registrace
urednik
kéd 237

odborny/a pracovnik/ce registrace
urednik
kdd 240

odborny/a pracovnik/ce registrace
urednik
kod 242

odborny/a pracovnik/ce registrace
urednik
kod 243

odborny/a pracovnik/ce registrace
urednik
kéd 244
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ODD. KONTROLNE-SPRAVNI

vedouci oddéleni - vedouci Gfednik
kéd 235

odborny/a pracovnik/ce
ufednik
kéd 241

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kéd 238




ODBOR ZIVOTNIHO PROSTREDI

VEDOUCi ODBORU

vedouci tufednik
kod 245

odborny/a pracovnik/ce — asistent/ka

urednik
kéd 246

ODD. OCHRANY ZIVOTNiHO PROSTREDI
vedouci oddéleni - vedouci ufednik

kéd 313

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kod 314

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kéd 316

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kod 315

odborny/a pracovnik/ce
ufednik
kéd 317

ODD. SPRAVY ZIVOTNIHO PROSTREDI
vedouci oddéleni - vedouci ufednik

kéd 318

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kod 319

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kéd 322

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kod 320

odborny/a pracovnik/ce
urednik
koéd 361

odborny/a pracovnik/ce
urednik
kéd 321
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odborny/a pracovnik/ce
urednik
kéd 400




UTVAR INTERNIHO AUDITU

interni auditor
urfednik
kéd 256

126



